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1. GIRIS

Vergi Macallesine edilan dayisikliklora esasen ©DV-nin maqgsadlari Ugln
geydiyyata alinmis va vergi tutulan smaliyyatlarinin hacmi ardicil 12 ayliq ddvrin
istenilen ayinda (aylarinda) 200.000 manatdan artiq olan ticarat ve (ve ya) ictimai iase
foaliyyati ile masgdul olan sexslar tarefinden sahibkarliq faaliyysti ile slagadar tagdim
edilmig (yola salinmig) mallara, gérulmus iglera ve gostarilmis xidmaetlare goéra 2017-ci il
1 aprel tarixdan mallarin (iglerin, xidmatlarin) alicisi olan huquqi saxslera va fordi
sahibkarlara (mallarin, iglarin, xidmatlerin sifarisgisina) elektron gaima-faktura (e-gaime-
faktura) teqdim edilmalidir.

Vergi ddayicilari elektron gaima-fakturalari agsagidaki iki Gsulla hazirlaya bilerler:

a) Onlayn rejimde - vergi 6dayicisi, guclendiriimis elektron imza vasitasindan
(Asan imza) istifade etmokle internet Vergi idaresinin “Onlayn kargiizarliq ve e-VHF”
bélmasini secib “Elektron gaima” altbdlmasine daxil olur ve onlayn rejimds elektron
gaima-fakturasini tertib ederak diger vergi 6dayicisine teqdim edir.

b) “Oflayn rejimda” - vergi 6dayicisi elektron gqaima-fakturasini tertib etmak tgln
xususi program teminatinin (“Elektron Faktura Tertibati Programi ( eFP)” sonuncu
versiyasini ve diger zeruri programlari internet Vergi idaresinin “e-Qaime-faktura”

bdélmasinin “Lazimli_programlar” altbdlmasindan 6z komputerina yuklayir, teleb olunan

gaime-fakturalari bu program vasitesila internetdan istifade etmaden hazirlayir va
paketlayir. Sonra paket faylini “Asan DOC client” programi vasitasile imzalayir (bu

programi http://asanimza.az/category/asan-doc-az/ linkinden endirmak olar). Sonda

gliclendirilmis elektron imza vasitesinden (Asan imza) istifade etmeklo internet Vergi
idarasinin “Onlayn kargiizarliq ve e-VHF” bélmasini secib “Elektron gaima” altbdlmasine
daxil olur va imzalanmis “adoc” tipli fayli muvafiqQ menyunu segmakle sistema yuklayir.
Yuklama zamani sistem terafindan elektron gaime-fakturalara unikal seriya ve némralar
verilir ve qars! terefin elektron qutusuna gonderilir. Bundan sonra butin diger
amaliyyatlar onlayn rejimda aparilir. Bu rejim asasan iri vergi ddayicileri u¢un nazarda
tutulmusdur ve c¢ox sayda elektron gaime-fakturalari teqdim edan vergi Odayicilari

torafindan istifads edilmasi tovsiys olunur.


http://asanimza.az/category/asan-doc-az/

2. Elektron gaima-fakturalarin onlayn rejimda hazirlanmasi (“Elektron gaima”
altsistemi vasitosila)

Vergi 6dayicisi giclandiriimis elektron imza vasitasinden (Asan Imza) istifade

etmakla internet Vergi idarasinin (www.e-taxes.gov.az) “Onlayn kargiizarliq ve e-VHF

bdlmasini segib “Elektron gaima” altbélmasina daxil olur va onlayn rejimds asagidaki

amaliyyatlari eda bilir:

Elektron gaima-fakturanin tartib edilmasi, imzalanmasi ve gondearilmasi;

Elektron gaima-fakturanin lagv edilmasi;

Elektron gaima-fakturanin daqilasdiriimasi;

Oflayn rejimda hazirlanmig, “Asan DOC client” programi ila imzalanmig
elektron gaima-fakturalarin paket faylinin sistema ylUkloanmesi ve qargl tarefe
gondarilmasi.

Programin interfeysi mévcud "Elektron vergi hesab-faktura (e-VHF)" altsistemina
oxsardir.

Telimatda istifade olunan anlayislar:

o Obyekt — gaima-faktura géndarilon miassisa va teskilatin filiallari, alt qurumlari
basa dusullr (agar obyekt yoxdursa, hamin xana bas saxlanilir);

o Satici - ©DV maqgsadleri ugln geydiyyata alinmis va ya Vergi Macallasinin
218.12-ci maddasinda gostarilen vergi ddayicileri;

o Alici - mallari (isleri, xidmatleri) alan vergi 6dayicisi;

o “Elektron qaima” altsisemi — “e-Qaima” altsistemi;

o Elektron gaima-faktura — e-gaima-faktura.

‘e-Qaima” altsistemina daxil oldugda asagidaki pancara agilir:


http://www.e-taxes.gov.az/
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Sakill. “e-Qaima” altsisteminin giris interfeysi

Bu pancerada komanda duymalarinin ve qovluglarin tayinati agsagida gosterilir:

e Yenila - ekrandaki malumatlarin yenilanmasi;

e Yeni Qaima — yeni elektron qaimanin-fakturanin hazirlanmasi ve gondarilmasi;
e« Qaimaler— cari qovlugun (“Gslenler”, “Gondeardiklerim”, “Qaralama”)
gaimalerinin siyahisinin gostarilmasi;

e Axtar — qovluglar Uzra axtarig amaliyyatlarinin yerina yetiriimasi;

o Paket axtar — tarix intervalina gora paketin axtariimasi;

e “Galonlar” — bu, daxil olan e-gaima-fakturalarin saxlandigi qoviugudur. Hamin
govlugda yerlasen ixtiyari e-gaima-faktura Uzarine 2 dafe klik etmakla gaima-faktura
barada atrafli malumat alds etmak olar;

o “Gondardiklarim” — bu, Satici tarefinden Alici vergi 6dayacilarine gondarilen
va ya lagv edilen gaimalarin saxlandigi goviugudur;

o “Qaralama” — gonderiimak Uglun nazarde tutulan, mulvaqgsti saxlanilan
elektron gaima-fakturalarin toplandigi qovlugudur. Hazirlanmasi tam basa c¢atmayan,
galecakda yenidan hazirlanmasi nazerds tutulan qaimalar istifadagi terafinden bu
govluga goénderilir. Bunun Ucgln istifadaci gaime-faktura hazirlanan zaman Qaralamaya
gonder dilymasini sixir. istifadeci, Qaralama qovliugundaki gaime-faktura tizerine 2 dofo
klik etmakle acilan pancarade qaimanin zeruri malumatlarini slave etmakle qaime-
fakturani “Qaralama” qovlugunda yadda saxlaya ( Qaralamada yadda saxla), Aliciya

géndere (Qaimani imzala va Géndar) ve ya lagv ede biler (Qaimani lagv et) biler:



| Caralamada yadda saxla | | Qaimani imzala va Géndar | | Qaimani lagw et |

Sakil 2.

“Galenlar” va “Gondardiklarim” govluglarinda e-qaima-fakturanin voziyyaeti
asagidaki kimi xarakteriza olunur ("Veziyyati" rekviziti Uzra):

o “Tosdiq gozlayir” — e-gaime-faktura Alicinin tasdiqini gozlayir (satrin rangi
yasil olur);

o “Normal” — e-gaima-faktura Alici terafinden artiq tesdiglenmisdir;

o “Sistem torafinden tasdiglenmis” — e-gaime-faktura 5-ci gunidn sonunda
system tarefindan tesdiglenmisdir;

o “Radd olunub” — e-gaime-faktura Alici terafinden radd olunub;

e “Lagv olunub” — e-gaime-faktura Satici tersfinden legv edilib (satrin rangi
qgirmizi olur);

o “EVHF hazirlanib” — e-gaime-fakturanin vergi hesab-fakturasi hazirlanib;

o “EVHF gondarilib” — e-gaimea-fakturanin vergi hesab-fakturasi gonderilib;

e “EVHF lagv olunub” — Satici terefinden “Elektron VHF” bélmasinde hamin
gaima-fakturanin vergi hesab-fakturasi lagv edilmisdir;

o “Sistem EVHF-ni hazirlayib” — Satici, tesdiglenmis e-gaima-fakturanin
elektron vergi hesab-fakturasini 5 gun arzinde hazirlamirsa, sistem avtomatik olaraq
“Elektron VHF” bdlmasinin “Qaralama” qovluguna hamin qaima-fakturanin vergi hesab-
fakturasini hazirlayib géndarir.

« “Sistem gaimeani lagv edib” — ayin sonunadak daqiglesmis e-qaima-faktura

Alici terafindan tasdiglenmirse, sistem tarafinden avtomatik lagv edilir.

2.1. Yeni e-qaima-fakturalarin hazirlanmasi

Satici vergi ddayicisi “Yeni Qaima” diymasini basmagla e-qaima-fakturani
hazirlayaraq qarsi terefe (Aliciya) teqdim edir. Satici tarefinden gonderilmis e-gaime-
faktura Alici vergi ddayicisi terefinden tesdig edilmalidir. ©gar hemin e-gaima-faktura
Alici vergi 6dayicisi terefinden 5 gun arzinde tasdiq edilmazsa, hamin e-qaima-faktura
program teminati tersfinden avtomatik tesdiglenir. is axini zamani tesdigleme ve

gbénderma smealiyyatlari giiclandirilmis elektron imza (Asan imza) vasitesile tesdiglenir.



Qaimenin vaziyyati Alici tesdigleyadek “Tesdiq gdzlayir” olur, tasdigladikden sonra ise

“Normal’-a gevrilir.

Qaimalar | Axtar Paket axtar

Yeni Qaima
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Sakil 3. Yeni elektron qaima-fakturanin hazirlanma pancarasi

istifadaci (Satici) “Kima” béimesinde VOEN xanasina Alicinin VOEN-i daxil edir.

Bu zaman 6dayicinin adi va filiallari (obyektlori) sistem taferinden xanalara avtomatik
doldurulur.

Bu pancaranin komanda duymalerinin teyinati agsagida gosterilir:



o “Olave et” - yeni e-qaima-faktura melumatlarini daxil etmak Ugun nazerde
tutulur. Bu dilymeni sixdigda alt cedvele bos setir elave edilir. istifadegi hemin satri
doldurmalhdir;

e “Secilmisgleri sil” - cadvelda secilmis satirlari silmak Ugunddr;

e “Hamisini tamizla” - butin satirleri silmak Gglundur;

e “Tamizlad” - e-qaima-fakturanin butln rekvizitlarini temizlemak Ggundur;

e “Qaralamaya gondar” — e-gqaima-fakturani muavaqgeati saxlamaq dgln
“Qaralama” gqovluguna géndarmak Uglin nazarda tutulur;

e “Qaimani imzala ve Gonder” — e-gaime-fakturanin bitin meumatlari
dolduruldugdan sonra onu guclendirimis elektron imza (masalen, Asan Imza) ile
imzalamaq ve Alici vergi 6dayicisine gondarmak Ugun nazards tutulur. Bu emaliyyatdan

sonra e-gaima-fakturaya sistem tarefinden unikal seriya ve némra verilir.

Qeyd: E-gaima-fakturanin tarixi agagidaki kimi teyin edilir:

e Ogar e-gaime-faktura sistem tarafinden tasdiq edilerse, gaima-fakturanin tarixi
onun gonderildiyi tarix gabul edilir;

e Satici terafinden gonderilon e-gaima-faktura Alan vergi 6dayicisi terafindan

tesdiglandiyi giin e-qaima-fakturanin tarixi gabul edilir.

E-qaima-fakturanin rekvizitleri agsagidaki gaydada doldurulur:

o Sira Ne-si - aliciya (sifarisgiya) teqdim olunmus mallarin (islerin, xidmatlerin)
sira sayidir, program taersfindan némralenilir;

e Yola salinmig mallarn (iglerin, xidmatlarin) adi - teqdim edilmis mallarin
(islerin, xidmatlerin) adlaridir;

« Olgii vahidi - mallarin (iglerin, xidmatlerin) 6lgii vahididir;

e Miqgdari, hacmi- mallarin (islerin, xidmatlerin) &l¢i vahidi ile miqgdaridir
(hacmidir);

o Vahidinin buraxilig qgiymati - mallarin (islerin, xidmatlarin) misayyan olunmus
Ol¢cl vahidinin giymati (©DV va aksiz nazars alinmadan) sttunudur;

o Comisutunu taqdim edilmis malin (8DV-siz va aksizsiz) Umumi dayserini
gOsterir;

o Aksiz grafasinin ikinci (“Mablagi, man”) sutununda aksizli mallar Uzre aksizin

umumi mablagdi yazilir;



o« Toaqdim edilmig malin (isin, xidmatin) dayari (©DV-siz), man. grafasinin
“Cami” sutununda taqdim edilmig malin (iglerin, xidmatlerin) Gmumi dayari ile aksizin
mablaginin cemi gostarilir;

e o0 climladan, 8DV-ya calb edilan sutununda teqdim edilmis mallarin (islarin,
xidmatlarin) alave dayaer vergisina calb olunan dayaeri qeyd edilir;

e 0 cumladan, 9DV-ya calb edilmayan sutununda teqdim edilmis mallarin
(islerin, xidmatlerin) ganunvericiliyin middaalarina esasen slave dayar vergisina calb
olunmayan dayari yazilir;

e« 0 climladan, BDV-ya «0» (sifir) deraca ila calb edilan sitununda taqdim
edilmis mallarin (islerin, xidmatlarin) ganunvericiliyin miuddaalarina asasan alave dayer
vergisina «0» (sifir) deracasi ile calb edilan dayeri gostarilir;

o Vergi tutulan amaliyyatdan 6danilmali olan DV, man. sutununda gostarilon
mablag eyni bir satir Uzro “©ODV-a calb edilan” stitununda gdsteriloen reqgemin ©DV-nin
ganunvericilikloe muayyan edilmis daracasina vurulmagla hesablanir;

o« Toaqdim edilmis mallar (isler, xidmatlar) lg¢iin mablag, man. sitununda
gOstarilon mablag eyni bir satir Uzre “Teqdim edilmis malin (isin, xidmatin) dayari (©DV-
siz)” “Cami” sUtunu ile “Vergi tutulan amaliyyatdan 6édeanilmali olan ©DV mablagi, man.”
sutununda gostarilon mablaglerin cemina barabar olmalidir;

« Yol vergisinin mablagi, man (6hdaliyi olan vergi 6dayicilari Ggun);

e Yekun boélmasindaki malumatlar gaimanin mivafiq malumat satirlarindaki

malumatlarin yekunudur.

Qeyd: Daxil edilan mablaglaer milli valyutada (manatla) gosterilmalidir.

2.2. Elektron gaima-fakturanin lagv edilmasi

Satici vergi 6dayicisi gonderdiyi istaniloan e-qaime-fakturani legv eda biler va
bunun Ugun “Gondardiklerim” qovlugundaki muavafiq e-qaime-fakturani taparaq Uzarina
2 deofe klik edir. Sonra acgilan pancerade “Qaimeani lagv et” duymasi sixilir ve
amaliyyatin tasdiglenmasi talab olunur. Bunun Ugun legv etma sababi daxil edilir vo
Qabul diymaesi basilir. Sonda amealiyyat guclendiriimis elektron imza vasitesila
(masalen: Asan imza) tesdiglenir. Naticeds e-gaima-faktura lagv edilir, onun vaziyyati

“Lagv olunub” olur va satrin rengi qirmizi ranga gevrilir.



Qaima legv edildikden sonra Alici vergi ddayicisinin “Elektron gaima” bolmasinin
“Galanlar” govlugundaki hamin gaimenin vaziyysi “Lagv olunub” kimi aks olunur va

rongi qirmizya gevrilir.

2.3. Dagqiqlesdirilmis elektron gaima-fakturanin gondarilmasi

E-gaima-fakturanin daqiqlagdirimasi o zaman hayata kegirilir ki, o teqdim
edildikden sonra vergi tutulan dovriyyanin daqiglesdiriimasine asas veran hallar Uze
cixsin. Basqa so6zla, Vergi Macallesinin 163-ci maddasine asasan amaliyyat gisman
lagv edildikde, o climladan mal qismen geri qaytarildigda, amsaliyyatin xarakteri
dayisdikde, qiymatler asagl dusdikde ve s. hallarda qiymatlondirma bazasinda

dayisikliyin bas verdiyi hesabat dovrinda daqiglesdirma aparilir.

Daqiqlasdirilmis e-qaima-faktura hazirlamagq tgln asagidaki pancarade “Qaimanin
tipi“ bdlmasinde Dagqiqlasdirilmis s6zinl qeyd etmak va daqiglesdirilon e-gaime-
fakturanin seriya ve ndomrasini daxil edib Axtar diymasini basmaq lazimdir. Bu zaman

gaima Uzra malumatlar ekrana gixacaqdir.

Sakil 4. Daqiglesmis e-gaima-fakturanin géndarilmasi

Mavafiq duzsligler edilerak tasdiglendikden sonra e-qaima-fakturaya yeni seriya
ve nomra verilir. Satici terafinden gondarilmis daqiqglesdiriimis e-qaima-faktura Alici
vergi 6dayicisi terefinden tesdiq edilmalidir. is axini zaman tesdiglems ve géndsrma
amaliyyatlari giiclendiriimis elektron imza vasitesile (Asan imza) tesdiglenir. 8ger hamin



e-gaime-faktura Alici vergi Odayicisi tarafinden ayin sonuna kimi tesdiq edilmazss,

hamin e-qaima-faktura program taminati tarafinden silinir va daqiglesdiriimamis sayilir.

2.4. Elektron qaima-fakturanin qovluglar lizra axtarisi

Elektron qaime-fakturalar Gzre axtaris emaliyyati etmak ugln “Axtar” didymasi

sixilir. Bu zaman asagidaki pancera ekranda aks olunur:

i® Gdndardiklarim ) Galanlar

Tarx |31.03.2017 [FBaxs |

Sakil 5. Axtarig pancaerisi

Axtaris pancarasi iki hissadan ibaratdir:

e Elektron qaimalerin axtanisi - istifadeci ekranda oks olunan axtaris
kriteryalarini (axtarilacaq qoviugu, VOEN-i, tarixi, gaimeninnin seriya ve némrasini,
vaziyyetini ) daxil edir ve “Axtar” diymasini basir. Naticeda kriteriyalara uygun e-
gaima-fakturalarin sayir ve siyahisi ekrana gatirilir. Siyahida ks olunan gaimenin
uzarina iki defs klik etmakle onun malumatlari ile atrafli tanis olmaq olar. Bu pancarade



axtaris zamani "Axtarilacaq sehifs" kriteryasindan basqga, diger kriteryalari doldurmaq
mutleq vacib deyildir;

e Qaimalarin reyestri - ©gar gaimelarin sayi 49-dan ¢ox olarsa, onlara baxmaq
Ugun bu bélmada konkret tarix ve qovlug malumatlarini segib “Baxig” diymasini sixmaq
lazimdir. Naticede qgeyd edilon tarixe uydun e-qaima-fakturalar siyahida oks

olunacaqdir.

2.5. Elektron qaima-faktura paketinin axtarigi

Ogear e-gaima-fakturalar oflayn rejimde “e-Faktura” (eFP) programinin “Qaima”
altbélmasi vasitesilo hazirlanaraq ve paketlonarak godndarilmisdirsa, onlayn rejimda
onlarin axtarigl Ugun “Paket axtar” diymasindan istifade olunur. Axtarig Ggln tarix

intervali daxil edilir va Axtar diymasi basilir. Axtarigin naticasi alt cedvalda aks olunur.

Sakil 6.



2.6. Elektron gaima-faktura tigiin elektron vergi hesab-fakturasinin (EVHF)
hazirlanmasi

Satici, vaziyysti “Normal” ve “EVHF lagv olunub” olan e-gaima-fakturalar Gglin
EVHF hazirlaya bilar. Bunun ugln o, “Géndardiklerim’ qovluguna daxil olaraq muvafiq
e-qaime-fakturani tapib Uzerinae 2 dafe klik edir va agilan pancearanin asagi hissasinda
yerlosan "Qaimanin fakturasini hazirla” diuymasini sixir. Naticede e-qaima-faktura
dcin EVHF hazirlanir va hamin EVHF, “Elektron EVHF” altsisteminin “Qaralama”
govluguna gondarilir. istifadegi hazirlanmis hemin EVHF-ni imzalayib génders biler.

Satici, hazirladigi e-qaima-fakturasi Ggln 5 gln arzinds vergi hesab-fakturasini
hazirlamamisdirsa, o zaman sistem terafinden avtomatik EVHF hazirlanir ve “Elektron

EVHF” altsisteminin “Qaralama” govluguna gondarilir.

Sakil 7. E-qaima-faktura tugin EVHF-nin hazirlanmasi

3. Elektron qaima-fakturalarin oflayn rejimda hazirlanmasi (eFP programi
vasitasila)

E-gaime-fakturalari oflayn rejimde hazirlamaq UGglin “Elektron Faktura Tertibati
Programi (eFP)—nin “1.1.3”-cli versiyasindan baslayaraq yeni “File/Yeni/QAIM3”
altmenyusu slave edilmisdir.



* E-Faktura Programi E@

Qeydlar Paketlama Kémak

Yeni § » FAKTURA
Ag SVOZLOSDIRMS
Badla ‘

Cixig

F s
&
/4

Azarbaycan Respublikasi
Vergiler Nazirliyi
Avtomatlagdirimig Vergi informasiya sistemi

Elektron Vergi Hesab-Fakturasi

é_] (eFP)

SayberNet

Sokil 8. eFP programinin istifadagi interfeysi

Bu bolma vasitasile qaima-fakturalar hazirlanir ve paketlanir.
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Sakil 9. eFP programi vasitasile e-gaima-fakturalarin hazirlanmasi



Sonra paket fayllari “Asan DOC client" programi vasitasile imzalanilir (bu

programi Asan imza saytinin (http://asanimza.az) “ASAN DOC” béimasindsn endirmak

olar).

3.1.eFP-da hazirlanmig paketlarin gondarilmasi

imzalanmis gaime-faktura paketlorinin génderilmaesi ticiin istifadagi internet Vergi
idaresinin  (www.e-taxes.gov.az) “Onlayn kargiizarliq ve e-VHF” bdélmesini secib
“Elektron gaima” altbélmasine daxil olur ve “adoc” tipli fayh “Paket gdéndar” menyu

vasitasilo sistema yuklayir.
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Sakil 10. Oflayn hazirlanmis e-qaima-faktura paketinin sistema ylklanmasi


http://asanimza.az/

Yuklema zamani e-gaime-fakturalara sistem tarafinden unikal seriya ve némralar
verilir ve onlar gargl terafin “Elektron qaima” bélmasinin “Galanlar” qovluguna gdndarilir.

Bundan sonra digar amaliyyatlar onlayn rejimda davam etdirila bilar.



