Azarbaycan Respublikasi igtisadiyyat nazirinin
13 yanvar 2022-ci il tarixli F-5 némrali eamri ila
tasdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlat Vergi Xidmatinin
Aksizli va Markalanmali Mallarin Dévriyyasine Nazarat Bas idarasinin

O9SASNAMOSI

1. Umumi miiddaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi Xidmatinin
(bundan sonra — Dévlet Vergi Xidmati) Aksizli va Markalanmali Mallarin Dévriyyasina Nezarat
Bas idaresi (bundan sonra — Bas idare) aksizli ve markalanmali mallarin dévriyyasine nezarst
sahasinda (bundan sonra — mivafiq sahada) bu ©sasnama ile miayyen edilmis asas faaliyyat
istigamatlerina uydun olaraq vazifaleri icra edan ve hlquglari hayata kegiran ve yurisdiksiyasi
batun 6lke arazisina samil edilen Dovlet Vergi Xidmatinin strukturuna daxil olan qurumdur.

1.2. Bas idare 0z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin terafdar c¢ixdigi beynalxalq mugavileleri, Azarbaycan
Respublikasinin  Vergi Macallasini (bundan sonra - Vergi Macallesi), Azarbaycan
Respublikasinin 12 iyun 2001-ci il tarixli 141-11Q sayli Qanunu ile tesdiq edilmis “Dovlsat vergi
orqganlarinda xidmat haqqinda ©sasnama”’ni, Azerbaycan Respublikasinin digar ganunlarini,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2019-cu il 30 dekabr tarixli 911 némrali Farmani ile
tosdiq edilmis “Azerbaycan Respublikasinin iqgtisadiyyat Nazirliyi hagqinda 8sasnama’ni,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2020-ci il 12 may tarixli 1017 nomrali Faermani ile
tosdiq edilmis “Azerbaycan Respublikasinin Igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi
Xidmetinin Bsasnama’sini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin diger ferman ve
saroncamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin gerar ve serancamlarini, habela
igtisadiyyat Nagzirliyinin qerarlarini, Nazirliyin ve Dovlst Vergi Xidmatinin emrlerini ve
serencamlarini (bundan sonra - iqgtisadiyyat Nazirliyinin qerarlari, Nazirliyin ve Dévlet Vergi
Xidmatinin amrleri va serencamlarina munasibatde - teskilati-sarencamverici sanadlar) ve bu
©sasnhamani rahbar tutur.

1.3. Bas idarea 6z vezifalerini yerine yetirarkan ve huquglarini hayata kegirarkan
igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet Vergi Xidmetinin Aparatinin struktur bélmsleri, strukturuna
daxil olan qurumlari ve strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumlari (bundan sonra —
Dovlet Vergi Xidmetine munasibatde - Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bdlmalari ve
qurumlar), doévlst organlari (qurumlari), yerli 6zinlidareetma organlari, fiziki ve hiquqi
soxslarle qarsiligh slagada fealiyyst gdsterir, habele misteqil gaydada mahkamada teref ve
diger saxs (istirakcl) gisminde bilavasits istirak edir (temsil olunur).



1.4. Bas idare mustaqil balansa, qanunvericiliya uygun ssrencaminda olan dovlat
amlakina, xazina ve bank hesablarina, Uzarinds Azarbaycan Respublikasinin Dovlet gerbinin
tosviri va 6z adi hakk olunmus mohurlera, muvafiq stamplara ve blanklara malikdir.

1.5. Bas idarenin saxlanma xarcleri va faaliyysti Azarbaycan Respublikasinin dovlst
budcesi ve qanunvericilikle nezards tutulan diger manbaler hesabina maliyysloesdirilir.

1.6. Bas idara Baki saharinds yerlasir.

2. Bas idaranin asas fealiyyat istiqamatlori

2.0. Bas idaranin asas fealiyyet istigamatleri asagidakilardir:

2.0.1. Aksiz markalarinin hazirlanmasini, satisini ve ucotunu tegkil etmak, habela
istehsalcilarin ve idxalgilarin aksiz markalari ile tachiz olunmasini temin etmak;

2.0.2. Macburi nigsanlamanin hazirlanmasini, vergi ddayicilerina verilmasini ve ugotunu
toskil etmak, habela istehsalgilarin va idxalgilarin macburi nisanlama ile techiz olunmasini
temin etmak;

2.0.3. Qanunvericiliya uygun olaraq nezarat markalarinin hazirlanmasini temin etmak;

2.0.4. Qanuni quvveya minmis mahkama qerarina asasen musadire edilmis mallarin
ganunvericiliya uygun satisini tagkil etmak;

2.0.5. Muvafiq sahanin inkisafi tgln tadbirlar gérmak;

2.0.6. Muvafiq sahada ddvlat vergi siyasatinin formalasmasinda istirak etmak;

2.0.7. Muvafiq sahada normayaratma fealiyyetini heyata kegirmak.

3. Bas idaranin vazifalari

3.0. Bas idare bu ©sasnamanin 2-ci hissasi ile musayyan edilmis asas foaaliyyst
istigametlerine uygun olaraq asagidaki vazifelari yerina yetirir:

3.0.1.  Vergi Macallesina uydun olaraq aksiz markalarinin hazirlanmasinin, satiginin va
ucotunun teskil edilmasi, habels istehsalgilarin va idxalgilarin aksiz markalari ile techiz
olunmasini tamin etmak;

3.0.2. Vergi Macallasina uygun olaraq macburi nisanlamanin hazirlanmasini, vergi
Odayicilerine verilmasini va ugotunu tagkil etmak, habels istehsalgilarin va idxalgilarin macburi
nisanlama ile techiz olunmasini tamin etmak;

3.0.3. "Dini etigad azadhgi haqqginda" ve "Derman vasitsleri hagqinda" Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarina uygun olaraq nazarat markalarinin hazirlanmasini temin etmak;

3.0.4. Vergi organi terafinden siyahiya alinmis aksiz markasi olmayan ve ya saxta
aksiz markalari ile markalanmig, habels macburi nisanlama ile niganlanmali olan, lakin
nisanlanmamis ve ya saxta macburi nisanlama ila nisanlanmis mallarin musadira edilmasi ilo
bagli ganuni qlivvays minmis mahkama gerarina uygun olarag hamin mallarin ganunvericiliya
uygun satisini tagkil etmak;

3.0.5. Aksiz markasi ile markalanmali ve macburi nisanlama ile nisanlanmali olan
mallarin istehsalinin, satisinin, idxalinin va ixracinin iqtisadi gdstericilerini va inkisaf
dinamikasini tehlil etmak;



3.0.6. Aksiz markasi ile markalanmali ve macburi nisanlama ile niganlanmali olan
mallarin istehsali, satisi, idxali ve ixraci ile masgul olan vergi ddayicileri Uzra vergidenyayinma
hali ve ya sxemlerinin Oyranilmasi, kutlaviliyinin aragdirilmasi ve yaranma sabablarini
muayyan etmakle Dovlat Vergi Xidmatinin rahbarliyina takliflor vermak;

3.0.7. Aksiz markasi ile markalanmali ve macburi nisanlama ile nisanlanmali olan
mallarin istehsali, satisi, idxali ve ixraci ile masgul olan vergi Odayicilerinin real vergi
potensialini musayyenlagdirmak Ugun tahlillar aparmaq;

3.0.8. Muvafiq sahade bazarin dyrenilmasini tamin etmak ve bu maqgsadle bazar
konyunkturasinin dyranilmasi faaliyyati ile masgul olan tagkilatlarla emeakdashgin qurulmasini
toskil etmak;

3.0.9. Aksiz markasi ile markalanmali ve macburi nisanlama ila nisanlanmali olan
mallarin idxal-istehsal-satis halgesinin har bir marhalasinin 0zUnamaexsus izlama
mexanizminin formalasdiriimasini teamin etmak va onlarin harekatina nazarat etmak;

3.0.10. Aksiz markalarinin ve macburi nisanlarin verilmasina goéra “Ddvlat risumu
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ile musyyen edilmis mablegde d6danilmis
dovlet rUsumunun dizgun hesablanmasina ve vaxtinda dovlet budcasine kogurulmasina
nazarat etmak;

3.0.11. Bas idarenin icraatinda olan senadlerin, habels igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet
Vergi Xidmatinin taskilati-serencamverici senadleri ile verilmis tapsiriglarin Bas idarenin
strukturlari terafinden vaxtinda ve keyfiyyatlo icra olunmasini teskil etmak, ona Umumi
rehbarliyi ve nazarati hayata kegirmak;

3.0.12. Azarbaycan Respublikasinin qanunvericiliyi, iqtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet
Vergi Xidmatinin taskilati-serancamverici sanadlari ile muayyan edilmis qaydada Bas idareda
karguzarliq iglerini tagkil etmak, ona Umumi rahbarliyi va nazarati hayata kegirmak, daxil olan
butin sanadlerin  qgeydiyyatini  aparmaq (qgeydiyyata alinmasi taleb olunmayan
korrespondensiya istisna olmaqgla), onlarin tayinati Gzra gatdiriimasina ve daxili harakatina
nazarat etmak;

3.0.13. Bas idarenin vazifeli sexsleri terefinden aidiyysti hiquqgi aktlarin, igtisadiyyat
Nazirliyinin ve Dodvlet Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici senadlarinin  dyranilmasini
temin etmak;

3.0.14. Quvvadas olan hiiqugi aktlara, iqtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlst Vergi Xidmatinin
toskilati-serencamverici senadlarine uygun olaraq Bas idarenin arxiv igini hayata kegirmak,
sonadler saxlaniimaq Ugun Ddvlat arxivine tshvil verilene ve mahv edilenadak onlarin
saxlaniimasini tamin eden tadbirler gérmak;

3.0.15. Salahiyyatleri ¢argivasinde kadr sanadlerinin tertibini ve resmilagdiriimasini
“‘Dovlet vergi organlarinda xidmet haqqinda ©sasnama’nin, ©mak Macallasinin ve digar
aidiyyeti hlquqi aktlarin, iqtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet Vergi Xidmetinin toskilati-
saroncamverici senadlarinin taleblerina uygun hayata kegirmak;

3.0.16. Bas idaraden xaric olan butin senadlerin tayinati Uzra catdiriimasini tamin
etmak;

3.0.17. Bas idareda vatendaglarin gabulunun hayata Kkegirilmasini quvveda olan
ganunvericiliyin talablerina uygun tegkil etmak, Umumi rehbarliyi ve nazarsti hayata kegirmak;

3.0.18. Bas idarada kegirilan rasmi gabullari, tadbirleri ve goruglari taskil etmak;



3.0.19. Vergi 6dayicilarinin hiquglarinin va ganuni manafelarinin pozulmasini doguran
sabab va saraitin aradan qaldirilmasi agun tadbirlar gormak;

3.0.20. Bas idareds icra intizamina amal edilmasine nazareti hayata kegirmak,icra
intizami, vatandaslarin gabulu, karguzarliq va arxiv igleri sahasinda veziyyaeti tehlil etmak ve
naticelarini muzakire etmak, yol verilmis ndgsanlarin aradan galdiriimasi Ggun muvafiq
tadbirlar gérmak ve askar edilmis ndgsan va ¢atismazliglar hagginda Dovlst Vergi Xidmatina
malumat vermak;

3.0.21. Bas idarani mahkemalards tamsil etmak, hamin islerle bagli Bas idaranin
menafeyina uydun olmayan gqanunsuz ve asassiz gerarlardan gikayatlerin verilmasini ve bu
islerle alagadar sanadlerin, o cimladen mahkema qerarlarinin, iddia erizalarinin, etirazlarin va
sikayatlorin muvafiq program teminatina iglenilmasini temin etmak, ganuni qlivvays minmis
mahkama qararlarinin icrasi masalaleri ile bagl aidiyyeti Uzre muracisatlerin edilmasini teamin
etmak;

3.0.22. Bas idarenin mahkema orqganlarinda temsil olundugu isleri Umumilegdirmak,
muayyan olunmus formalar Uzra hesabatlar hazirlamagq;

3.0.23. Bas idarede mal-materiallarin, o cimladan Bas idarenin vazifeli sexslarinin
xususi geyim formalarinin harakatinin hesabatini tartib etmak ve Dovlat Vergi Xidmatinin
Aparatinin aidiyyati strukturuna teqdim etmak;

3.0.24. Bas idarede mihasibat ucotunu biidca teskilatlar Uiciin ictimai Sektor {giin
Muhasibat Ugotunun Beynalxalq Standartlarina uydun tagkil etmak ve aparmagq;

3.0.25. Bas idaranin novbati il ve sonraki U¢ ilde dovlst budcasinde vergi organinin
saxlanmasi xerclarinin va blidcadankenar vasait Uzre telab olunan vesaiti muayyanlagdirmak
ve hazirlanmis budca layihasini (prognoz malumatlarini) midayyan olunmus vaxtdan gec
olmayaraq Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin aidiyyati strukturuna teqdim etmak;

3.0.26. Dovlat budcssinden, hamginin blidcadankenar vasaitden tayinati Uzre istifads
olunmasina, Bas idara tarafinden aparilan hesablagsmalarin va diger maliyys-tesarrufat
amaliyyatlarinin, habela o6hdaliklerin icrasinin duzgunliyuna, pul vesaitlerinin ve maddi
giymeatlilerin saxlanilmasina nazarst etmak;

3.0.27. Debitor va kreditor borclarinin, bank ve kassa Uzra dovriyyalerin, aktivlarin,
habela onlarin kbhnalmasinin ugotunu aparmagq;

3.0.28. Bag idarenin iscilerine emak haqqinin, mazuniyyat, ezamiyys ve amak
gabiliyyatinin mivaqqgsti itirilmasi ile slagadar ddenislarin, tagaid ve muavinatlerin vaxtinda
verilmasi Ugun tadbirler gormak;

3.0.29. Maliyye Nazirliyi, Hesablama Palatasi ve diger doévlet organlarina tagdim
olunmali hesabatlari vaxtinda ve dirust formada hazirlamaqg, Dovlet Vergi Xidmatinin
Aparatinin aidiyyati strukturuna teqdim etmak;

3.0.30. Bas idaranin amakdaslarina, habels sabiq is¢ilarina yazili teqdim olunmus sorgu
asasinda amak haqql ve ona aid odanisler, tutulmalar ve bu gabildan olan diger sorgularla
bagli arayislar vermak;

3.0.31. Bas idarada ciddi ucot blanklarinin saxlaniimasina,haraketine nazaret etmak va
ugotunu aparmagq;



3.0.32. Bas idaranin tslebatina muvafiq olaraq idars, muassise, teskilatlarla ve fiziki
soxsloerle mugavilalerin baglanmasi ug¢ln ganunvericiliyin taleblerine uygun olaraq layihaleri
hazirlamaq va mugqavilalerin baglanmasi Ggun tedbirlar gormak;

3.0.33. Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 8 may 2013-cu il tarixli 76 nomrali
Qorari ile tesdiq edilmis “Caginscilarin va harbi vazifslilerin harbi ugotunun apariimasi
Qaydasi’na uygun olaraq Bas idarada cagirisgilarin va harbi vazifslilerin harbi ugotunun
toskilini ve qeydiyyatinin apariimasini tamin etmak;

3.0.34. Bas idarads iglayan harbi vazifalilorin saferbarlik zamani ve muhariba dévru tGgun
toxsis (bron) edilmasinin tagkilini va geydiyyatinin apariimasini temin etmak;

3.0.35. Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2006-ci il 5 yanvar tarixli 1 némrali
gorari ile tasdiq edilmis “Dovlet hakimiyyati orqanlarinda, yerli 6zunuidars organlarinda ve
toskilatlarda igleyan harbi vazifalilarin sefarberlik zamani ve mihariba dovrli Ggln bron
edilmasine aid hesabatin taqdim ediimasi Qaydasi’lna uygun olaraq Azarbaycan
Respublikasinin Dévlet Statistika Komitesi terefinden tesdiq edilmis “isloyoen ve toxsis (bron)
edilmis harbi vezifalilarin sayl hagginda” 6 Ne-li illik statistika hesabatinin Bas idars Uzre tertib
edilerak aidiyyati Uzre tagdim edilmasini temin etmak;

3.0.36. Salahiyyatlori daxilinde dovlet satinalmalarini ganunvericilikde nazerda tutulmus
gaydada hayata kegirmak va bu barada aidiyyati dovlat organlarina malumat vermak;

3.0.37. Bag idarada 0z selahiyyatleri daxilinde amak intizamina nazarsti hayata
kegirmak;

3.0.38. Bas idarada xidmati vasigalerin ve taninma nisanlarinin ugotunu aparmag;

3.0.39. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin ve Nazirlor Kabinetinin aktlari ile verilmis
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dévlet programi ve tadbirler planlarinin, igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlet Vergi Xidmatinin teskilati-serancamverici senadlari ilo verilmis tapsiriglarin, habels
tosdiq edilmis tadbirlar planlarinin icrasini salahiyyatlari daxilinda tagkil etmak, icrasi ile bagh
hesabatlarin aidiyysti Uzra taqdim edilmasini temin etmak;

3.0.40. Salahiyystine aid edilmis masalalar Uzre bag idarays daxil olmug maktub, sorgu,
arize, sikayet, toeklif ve diger senadlera (inzibati sikayetlar va korrupsiya ile slaqadar
haqugpozmalarla bagli sikayatler istisna olmaqgla) ganunvericilikle misyyen edilmis muddatda
ve (qaydada baxilmasini, hamin senadlerin arasdiriimasini, cavablandiriimasini va
gondarilmasini (taqdim edilmasini) tamin etmak;

3.0.41. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatina teqdim edilmali hesabatlarin dizgin tertib
edilmasini va aidiyyati Uzre vaxtinda taqdim olunmasini tamin etmak;

3.0.42. Bas idare terefindan gorulmus islerin veziyyati hagginda muvafiq dévrler Uzre
hesabatlar hazirlamaq va aidiyyati Uzre teqdim etmak;

3.0.43. Bas idaranin strukturlarinin ig planlarini tertib etmak va onlarin icrasina nazaret
etmak;

3.0.44. Bas idarada 0z salahiyyetlari daxilinda daxili nazarsti tegkil etmak;

3.0.45. Dovlst Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata kegiriimasinde 06z
salahiyyatlari daxilinds istirak etmak;

3.0.46. Dovlsat Vergi Xidmatinin rahbarliyi terafinden verilon goésteris ve tapsiriglarin
vaxtinda va dizgun sakilda icrasini temin etmak;



3.0.47. Gorllmus islerin naticeleri barade Ddvlet Vergi Xidmati terafinden muayyan
olunmus forma Uzre hesabatlar hazirlamaqg ve vaxtinda Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin
aidiyyati strukturuna taqdim etmak;

3.0.48. Normayaratma faaliyyatinden irali galen vazifalari hayata kegirmak;

3.0.49. Qanunvericiliyo uygun olaraq kommersiya ve (ve ya) vergi, bank sirrinin ve
xidmati malumatlarin gorunmasini temin etmak;

3.0.50. Salahiyysatleri daxilinds insan ve vatandas huquglarinin va azadliglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak ve onlarin pozulmasinin garsisini almagq;

3.0.51. Azerbaycan Respublikasinin qganunvericiliyi ve teskilati-seroncamverici
sonadlarle muayyean edilmis digar vazifaleri yerina yetirmak.

4. Bas idaranin hiiqugqlan

4.0. Bas idara 6z vazifalerini yerina yetirmak Ugun asagidaki hiquglara malikdir:

4.0.1. Mdusteqil ekspertlori va mutexassislori, maslahatci sirkatlori, elmi toskilatlar
muayyan edilmis qaydada 6z faaliyyatine calb etmak;

4.0.2. Aksiz markas! ile markalanmali ve macburi nisanlama ile nisanlanmali olan
mallari istehsal edan vergi 6dayicilari terefindan Vergi Macallasi va aidiyyati normativ aktlarla
muayyan edilmis telablerin pozulmasi hallarini agkar etdikda, vergi organi terefindan vergi
Odayicilerinin muvafiqg binalarinda ve ya anbarlarinda (saxsi istehlak Gg¢ln anbarlar istisna
olmagqla) nazarat postlari, élgcl cihazlari, plomblar qurmaq ve ya digar tedbirlarin gérilmasi
ucun Dovlat Vergi Xidmatinin rahbarliyine maracist etmak;

4.0.3. Aksiz markas! ile markalanmali ve macburi nisanlama ile niganlanmali olan
mallarin  Azarbaycan Respublikasinin erazisinde dovriyyesinin tenzimlenmasi ile bagh
muayyeanlasdirilmis qaydalarin telablarins riayet olunmasina nazarat etmak;

4.0.4. Movcud program teminati bazasinda aksiz markasi ile markalanmali ve macburi
nisanlama ile nisanlanmali olan mallarin dovriyyesi, satisi ve tatbiqgi ile slagadar tahlillar
aparmagla askar olunan kanarlagsmalarin va ndgsanlarin aradan qgaldiriimasi dglin Dovlat
Vergi Xidmatinin rehbarliyina tekliflar vermak;

4.0.5. Vergi siyasetinin va vergi inzibatciiginin tekmillagdiriimasi sahasinde tekliflor
vermak;

4.0.6. Bas idarays havals edilmis vazifslerin icrasi ile elagedar Iigtisadiyyat Nazirliyinin
ve Dodvlet Vergi Xidmatinin struktur bdlmelarine ve qurumlarina, dovilst ve yerli
Ozunuidarsetma orqganlarina, fiziki ve hiquqi sexslare zaruri malumatlarin (senadlerin) tagdim
edilmasi (alinmasi) barada sorgular hazirlamaq ve onlardan bels malumatlari (senadleri)
almagq;

4.0.7. Mduvafig saha Uzra beynalxalq tacribani dyranmak va gabaqcil tacribanin tatbiqi
ile bagh tokliflar vermak;

4.0.8. Selahiyystlerine aid edilan maessalelar Uzre ray vermak, tahlil ve
umumilesdirmaler, hamgcinin tadqgigatlar aparmaq, analitik materiallar ve taqgdimatlar
hazirlamagq va aidiyyati Uzre takliflor vermak;



4.0.9. Gérilmis islerin tehlili naticesinds hiiquqi aktlarin ve igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlet Vergi Xidmetinin taskilati-serencamverici sanadlarinin takmillagdiriimasi maqsadile
muvafiq taklifler (layihalaer) hazirlamag;

4.0.10. Bas idaranin faaliyyatinin tekmillasdiriimasi istigamatinde 06z ssalahiyyatlari
daxilinde Dovlet Vergi Xidmatinin rahbarliyina takliflor vermak;

4.0.11. Bas idaraya havala edilmis vazifslerin icrasi zamani agkar olunan ndgsanlarin
garsisinin alinmasi magsadile treninglerin kegirilmasi tgun takliflar vermak;

4.0.12. Bas idaraye havala edilmis vazifelarin icrasi ile alagadar vergi 6dayicilarindan
izahatlar almaq;

4.0.13. Vazifali saxslerin pesa hazirliginin va ixtisaslarinin artiriimasi istiqamatinda
hayata kecirilan tadbirlards istirak etmak;

4.0.14. igtisadiyyat Nazirliyinde ve Doévlet Vergi Xidmetinde, habele diger dovlet
qurumlarinda yaradilmig komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmak ve Bas idaranin
foaliyyati iloe bagl kegirilan yerli ve beynalxalq tadbirloerde Dovlat Vergi Xidmatini temsil etmak;

4.0.15. Mlvafiq sahade miutexassislerin hazirlanmasi ve ixtisasinin artirilmasi Ggln
tokliflar vermak;

4.0.16. Normayaratma faaliyyatinden irali galen huquglari hayata kegirmak;

4.0.17. Azerbaycan Respublikasinin  qanunvericiliyi  vea  taskilati-serancamverici
sanadlarle muayyan edilmis digar huquqlari hayata kegirmak.

5. Bas idaranin faaliyyatinin taskili

5.1. Bas idarenin strukturunu va stat cedvalini iqtisadiyyat naziri tesdiq edir.

5.2. Bas idaranin strukturuna 3 musteqil soba (Aksiz markalarinin satigi va tetbigine
nazarat sobasi, Tahlil ve alagalendirma sobasi, Sanadlarle is sobasi), bas miuhasib ve bas
hdqugstnas musteqil vazifaleri daxildir.

5.3. Bas idarenin faaliyystine Igtisadiyyat Nazirliyi ilo razilasdirmagla Dovlst Vergi
Xidmetinin reisi tarefinden vezifeys teyin va vazifeden azad edilen Bas idare raisi rahbarlik
edir. Bas idara raisi Bas idarays havale olunmus vazifalarin yerinae yetiriimasi va huquglarin
hayata kegirilmasi G¢ln sexsan masuliyyat dasiyir.

5.4. Bas idare raisinin iqtisadiyyat Nazirliyi ile razilasdirmagla Dévlet Vergi Xidmatinin
raisi tarafinden vezifeys teyin ve vezifeden azad edilen muavini (ve ya muaavinleri) vardir. Bas
idara raisinin muavini (ve ya muavinleri) Bas idara reisi terefindan havala edilmis vazifalori
yerina yetirir ve bunun ugln saxsen masuliyyat dagiyir.

5.5. Bas idare raisi olmadiqda onun salahiyyatlerini Bas idare raisinin miavini (ve ya
muavinlarinden biri) hayata kegirir.

5.6. Bas idarenin digar vazifali sexslari Ddvlet Vergi Xidmatinin raisi ve ya onun
selahiyyat verdiyi soxs terafindan vezifeys tayin ve vazifadan azad edilir.

5.7. Bas idaranin raisi:

5.7.1. Bas idaranin faaliyyatini tagkil edir, ona rehbarlik edir va Bag idarani temsil edir;



5.7.2. Bas idaraye havale edilmis vezifalerin icrasini temin etmak magsadils is planlarini
va diger bu kimi sanadleri tasdiq edir, habels is planinda nazards tutulmus tadbirlarin icra
edilmasina nazaraet edir;

5.7.3. Bas idaraya havala olunmus vazifelerin yerina yetiriimasi va huquglarin hayata
kegirilmasi magsadile Dovlst Vergi Xidmatinin struktur bdlmaleri ve qurumlarindan zaruri
malumat va senadlari alds edir;

5.7.4. Bas idars Uzras Igtisadiyyat Nazirliyinin Kollegiyasinda miizakire edilmali masalalari
muayyan edir ve bu barads takliflerini Dovlat Vergi Xidmatinin rahbarliyine taqdim edir;

5.7.5. Bu Osasnamenin 1.2-ci beandinde gosterilon huquqi aktlarin vea tagkilati-
saroncamverici senadlerin vaxtinda ve lazimi seviyyada icrasini temin edir;

5.7.6. XUsusi shamiyystli ve mirekkab sanadlarin icrasini bir nege isciya tapsirir,
hamginin Bag idareya tapsiriimis iglarin hacmi boyuk oldugu hallarda Bas idaranin strukturuna
daxil olan butln sébalerin isgilarini hamin islerin yerina yetiriimasina calb edir;

5.7.7. Tabeliyinda olan vezifali sexsler terafinden amak, icra ve xidmat intizamina riayat
edilmasina nazaraet edir;

5.7.8. Bas idarenin amakdaglarinin kadr yerdayismasi, onlar barasinde haveslendirma
va intizam tenbehi tadbirleri (Bas idare reisinin verdiyi haveslondirma va intizam tanbehi
tadbirleri istisna olmagla) goértlmasi Gclin Dovlst Vergi Xidmatinin rehbarliyine teqdimatlar
verir;

5.7.9. Bas idarade icra intizamina amal edilmasi vaziyystini daim nazarsetde saxlayir,
karguzarliq ve arxiv iglerinin, habele vatendaglarin gabulunun ganunvericilikle muayyan
edilmis gaydada hayata kegirilmasini tamin edir;

5.7.10. Salahiyyatleri daxilinde resmi yazisma aparir, daxili senadleri, Bas idare adindan
gonderilan xaric olan sanadleri (maktublari, mahkamsalerda tamsilgilik Ugun etibarnamaleri,
hamgcinin prosessual ganunvericiliyo uygun olaraq mahkemalara taqdim edilmali olan diger
sonadlari va s.), habels Bas idaranin fealiyyati ile bagli mulki-hiquqi muqavilaleri, Bag idaranin
daxilinde muvafiq komissiya va is¢i gruplarinin yaradilmasi ile bagli emrlari, hamginin Dovlat
Vergi Xidmatinin muvafiq eamrleri ile imzalamaq selahiyyeti verilmis diger senadleri imzalayir,
tosdiq edir, muavafig mohdrden istifade edir, habels onlarin imzalanmasi huququnu
Azerbaycan Respublikasinin qganunvericiliyi, o cimladen Vergi Macaellesi, Iqtisadiyyat
Nazirliyinin ve Dovlat Vergi Xidmatinin tagkilati-serancamverici senadlerinin talableri nazera
alinmaqgla Bas idara reisinin muavinine (ve ya muavinlarina) havala edir, vazife bdlglsunu
aparir, mavafiq faaliyyst sahalarinin idare olunmasini ona (ve ya onlara) havals edir;

5.7.11. Bas idaranin statistik va diger hesabatlarini Dévlet Vergi Xidmatinin rahbarliyine
teqdim edir.

5.8. Bas idarenin raisi, onun muiavini (ve ya muavinleri) ve séba (bdlma) reislori isci
guvvasindan semarali istifade edilmasi maqsadils is staji ve pesakarliq saviyyalarini nazere
almagla har bir emakdas Uzrs is bolgusunu muayyen edir, onlari alagalendirir, iglarin hayata
kecirilmasini teskil edir, hamin iglerin effektiv ve ganunvericiliyin telablerine uydun sakilde
icrasina nazarat edir ve buna gora bilavasite cavabdehdirler.

5.9. Bas idaranin iscilari bu ©sasnamaenin talablerinin pozulmasina gére Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine mavafiq olarag masuliyyet dasiyirlar.



6. Bas idaranin strukturuna daxil olan soébalarin
vazifalari va hiiquglari

6.1. Aksiz markalarinin satisi ve tatbigine neazarat sobasinin vezifalori
asagidakilardir:

6.1.1. Vergi Macallasine uygun olaraq aksiz markalarinin hazirlanmasinin, satiginin va
ucotunun teskil edilmasi, habela istehsalcilarin ve idxalcilarin aksiz markalari ile techiz
olunmasini temin etmak;

6.1.2. Vergi Macasllasina uygun olaraq macburi nisanlamanin hazirlanmasini, vergi
Odayicilerine verilmasini va ugotunu tagkil etmak, habels istehsalgilarin va idxalgilarin macburi
nisanlama ile techiz olunmasini tamin etmak;

6.1.3. "Dini etigad azadhgi haqqinda" ve "Darman vasitsleri hagqinda" Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarina uygun olaraq nazarat markalarinin hazirlanmasini temin etmak;

6.1.4. Vergi organi terafinden siyahiya alinmis aksiz markasi olmayan ve ya saxta
aksiz markalari ile markalanmig, habela macburi nisanlama ile nisanlanmali olan, lakin
nisanlanmamis ve ya saxta macburi nisanlama ila nisanlanmis mallarin musadira edilmasi ilo
bagli ganuni quvveya minmis mahkama gararina uygun olaraq hamin mallarin ganunvericiliya
uygun satisini tagkil etmak;

6.1.5. Aksiz markasi ile markalanmali ve macburi nisanlama ile niganlanmali olan
mallarin  idxal-istehsal-satis  halgasinin  har bir marhalesinin  6zlinamaxsus izlama
mexanizminin formalasdirilmasini tamin etmak va onlarin harakatina nazarst etmak;

6.1.6. Aksiz markalarinin ve macburi niganlarin verilmasina gore “Dovilat rusumu
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ile musyyan edilmis mablagda dédanilmis
dovlat risumunun dizgun hesablanmasina va vaxtinda dovilst bldcesine kogurulmasine
nazarat etmak;

6.1.7. Aksiz markasi ile markalanmali va macburi nisanlama ile nisanlanmali olan
mallarin  Azarbaycan Respublikasinin erazisinde dovriyyesinin tenzimlenmasi ile bagh
muayyanlasdiriimis qaydalarin telablerina riayst olunmasina nazarat etmak;

6.1.8. Vergi nazarati tadbirleri naticasinds agkar olunmus spesifik malumatlarin mavafiq
sahada tetbigini arasdirmaq;

6.1.9. Gorulmus iglerin naticelari barade Dovlat Vergi Xidmati terafinden muayyen
olunmus forma Uzre hesabatlar hazirlamaq ve vaxtinda aidiyyeti Uzre Bas idaranin rehbaerliyine
teqdim etmak;

6.1.10. S6ba tarefinden goérulmis islerin vaziyyati haqqinda muivafig dovrler Uzre
hesabatlar hazirlamaq ve Bas idaranin rahbarliyina taqdim etmak;

6.1.11. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ve Nazirlar Kabinetinin aktlari ile verilmig
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dévlst programi ve tadbirler planlarinin, igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlst Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici sanadleri ila verilmis tapsiriglarin, habelo
tesdiq edilmig tedbirler planlarinin icrasini salahiyyatleri daxilinde taskil etmak, icrasi ile bagl
hesabatlarin aidiyyati Uzre teqdim edilmasini temin etmak;

6.1.12. S6ébenin vezifeli sexsleri terofinden aidiyyeti hiiquqi aktlarin, igtisadiyyat
Nazirliyinin va Dovlet Vergi Xidmatinin tagkilati-serancamverici senadlarinin Oyrenilmasini
temin etmak;



6.1.13. Bas idaranin rehberliyi terafinden verilon gdsteris ve tapsiriglarin vaxtinda ve
dizgun sakilds icrasini tamin etmak;

6.1.14. Dovlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata keciriimasinde 0z
selahiyyatlari daxilinds istirak etmak;

6.1.15. Sobada 0z salahiyyatleri daxilinde daxili nazarsti teskil etmak;

6.1.16. Salahiyyatlori daxilinda insan ve vatandas huaquglarinin ve azadliglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak va onlarin pozulmasinin qarsisini almaq;

6.1.17. Qanunvericiliya uygun olaraq kommersiya va (va ya) vergi ve bank sirrinin ve
xidmati malumatlarin gorunmasini temin etmak;

6.1.18. Normayaratma faaliyyatindan irali gelan vezifselari hayata kegirmak;

6.1.19. Azaerbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyi ve teskilati-serancamverici
sonadlarle muayyen edilmis digar vazifaleri yerina yetirmak.

6.2. Aksiz markalarinin satisi ve tetbigine neazarat sobasinin hiquqlar
asagidakilardir:

6.2.1. Aksiz markasi ile markalanmali va macburi nisanlama ile nisanlanmali olan
mallari istehsal edan vergi 6dayicilari terefindan Vergi Macallasi va aidiyyati normativ aktlarla
muayyan edilmis telablerin pozulmasi hallarini agkar etdikda, vergi organi terefindan vergi
Odayicilerinin muavafiq binalarinda ve ya anbarlarinda (sexsi istehlak Gg¢ln anbarlar istisna
olmagla) nazarat postlari, 6l¢t cihazlari, plomblar qurmaq ve ya digar tadbirlarin gérilmasi ila
alaqadar Bas idare raisine takliflor vermak;

6.2.2. Gorilmis islerin tehlili naticesinde hiiqugi aktlarin ve igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlst Vergi Xidmatinin teskilati-serencamverici sanadlarinin takmillasdiriimasi maqsadile
muvafiq taklifler (layihalaer) hazirlamagq;

6.2.3. Salahiyystlorine aid edilon masalelor Uzre ray vermak, tahlil va
umumilesdirmaler, hamgcinin tadgiqgatlar aparmaq, analitik materiallar ve teqdimatlar
hazirlamagq ve aidiyyati uzre tekliflar vermak;

6.2.4. Sobays havale edilmis vazifelarin icrasi ils slagadar igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bolmalarina va qurumlarina, dovlst va yerli 6ztunuidarsetma
orqanlarina, fiziki ve huquqi sexslare zaruri malumatlarin (senadlerin) tagdim edilmasi
(alinmasi) barade sorgular hazirlamaq;

6.2.5. Sobays hevale edilmis vazifelarin icrasi ile slagedar vergi 6dayicilarinden
izahatlar almaq;

6.2.6. Sobays havale edilmis vazifslerin icrasi zamani agkar olunan ndégsanlarin
garsisinin alinmasi magsadilse treninglerin kegirilmasi Ggun takliflar vermak;

6.2.7. Iqtisadiyyat Nazirliyinde ve Dévlet Vergi Xidmetinde, habels diger dévlet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i gruplarinda istirak etmak ve Sobanin faaliyyati ile
bagli kegirilan yerli ve beynalxalq tadbirlorde Bag idarani tamsil etmak;

6.2.8. Sobanin fealiyystinin tekmillesdiriimasi istiqametinda 6z selahiyyatleri daxilinde
Bas idarenin rahbarliyine tekliflor vermak;

6.2.9. Vezifali gexslarin pesa hazirhdinin va ixtisaslarinin artirlmasi istigamatinda
hayata kecirilon tadbirlards istirak etmak;



6.2.10. Vergi siyasatinin ve vergi inzibatcgiliginin tekmillesdiriimasi sahasinda takliflor
vermak;

6.2.11. Muvafiq saha Uzre beynalxalq tecrubani dyrenmak ve qabaqcil tecrubanin tatbiqi
ile bagh takliflar vermak;

6.2.12. Normayaratma fealiyyatindan irali gelan haquglari hayata kegirmak;

6.2.13. Azarbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyi ve teskilati-serancamverici
sonadlarle muayyan edilmis digar huquglari hayata kegirmak.

6.3. Tahlil va alagalandirma gobasinin vazifalori agsagidakilardir:

6.3.1. Aksiz markasi ile markalanmali ve macburi nisanlama ile nisanlanmali olan
mallarin istehsalinin, satisinin, idxalinin va ixracinin iqtisadi gdstericilarini va inkisaf
dinamikasini tehlil etmak;

6.3.2. Aksiz markasi ile markalanmali ve macburi nisanlama ile nisanlanmali olan
mallarin istehsali, satisi, idxali ve ixraci ile maggul olan vergi Odayicilerinin real vergi
potensialini miayyenlagdirmak Ugun tahlillar aparmaq;

6.3.3. Aksiz markasi ile markalanmali ve macburi niganlama ile nisanlanmali olan
mallarin istehsall, satisi, idxall va ixracl ile masgul olan vergi 6dayicileri Uzre vergidenyayinma
hali ve ya sxemlarinin Oyranilmasi, kutleviliyinin aragdirilmasi ve yaranma sabablarini
muayyan etmakla Ddvlat Vergi Xidmatinin rahbarliyine tekliflor vermak;

6.3.4. Mdivafiq sahada bazarin dyrenilmasini teamin etmak ve bu maqsadle bazar
konyunkturasinin éyranilmasi faaliyyeti ile masgul olan tagkilatlarla emeakdashgin qurulmasini
toskil etmak;

6.3.5. Gorulmuas iglerin naticelari barade Ddvlet Vergi Xidmati terafinden muayyan
olunmus forma Uzre hesabatlar hazirlamaq ve vaxtinda aidiyyeti Uzre Bas idaranin rehbarliyine
teqdim etmak;

6.3.6. Sobs tarefinden gorulmuas islerin vaziyyati haqqinda muvafig dovrler Uzre
hesabatlar hazirlamaq ve Bas idaranin rahbarliyine taqdim etmak;

6.3.7. So6benin vezifeli gexsleri terefinden aidiyyeti hiiqugi aktlarin, igtisadiyyat
Nazirliyinin ve Dodvlet Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici senadlarinin  dyranilmasini
temin etmak;

6.3.8. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin ve Nazirlor Kabinetinin aktlari ile verilmis
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dévlst programi ve tadbirler planlarinin, igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlet Vergi Xidmatinin teskilati-serancamverici senadlari ilo verilmis tapsiriglarin, habels
tesdiq edilmig tedbirler planlarinin icrasini salahiyyatleri daxilinde taskil etmak, icrasi ile bagl
hesabatlarin aidiyysti Uzra taqdim edilmasini temin etmak;

6.3.9. Bas idaranin rehberliyi terafinden verilon gdsteris ve tapsiriglarin vaxtinda ve
dizgun sakilds icrasini tamin etmak;

6.3.10. Dovlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata keciriimasinde 06z
solahiyyatlari daxilinds igtirak etmak;

6.3.11. Sobada 06z salahiyyatleri daxilinde daxili nezarasti teskil etmak;

6.3.12. Salahiyyatlori daxilinda insan ve vatandas hdquglarinin ve azadliglarinin hayata
kecirilmasini teamin etmak va onlarin pozulmasinin qarsisini almagq;



6.3.13. Qanunvericiliya uygun olaraq kommersiya va (ve ya) vergi ve bank sirrinin va
xidmati malumatlarin gorunmasini temin etmak;

6.3.14. Normayaratma fealiyyatindan irali gelen vazifalari hayata kegirmak;

6.3.15. Azarbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyi ve  teskilati-serancamverici
sonadlerle muayyan edilmis diger vazifalari yerina yetirmak.

6.4. Tahlil va alagaloendirma sobasinin huiquqlar agsagidakilardir:

6.4.1. Gortlmus islerin tehlili naticesinde hiiqugi aktlarin ve igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Doévlet Vergi Xidmetinin taskilati-serencamverici sanadlarinin takmillagdiriimasi maqsadile
muvafiq taklifler (layihalar) hazirlamagq;

6.4.2. Selahiyyatlarine aid edilon masaelalar Uzra ray vermak, tahlil va Umumilasdirmalar,
hamginin tadqigatlar aparmaq, analitik materiallar ve teqdimatlar hazirlamaq ve aidiyyati Uzre
tokliflar vermak;

6.4.3. Movcud program taminati bazasinda aksiz markasi ile markalanmali ve macburi
nisanlama ile nisanlanmali olan mallarin ddvriyyesi, satisi ve tatbiqgi ile slagadar tahlillar
aparmagla agkar olunan kanarlagmalarin ve nogsanlarin aradan qaldirilmasi ile slagadar
Dovlet Vergi Xidmatinin rahbarliyine muracist edilmasi Gg¢liin Bas idaranin rahbarliyina tokliflar
vermak;

6.4.4. Soboye hevale edilmis vezifolerin icrasi ile slagedar iqgtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bolmalarina va qurumlarina, dovlst va yerli 6zunuidarsetma
orqganlarina, fiziki ve hiquqgi sexslere zaruri malumatlarin (senadlerin) taqdim edilmasi
(alinmasi) barade sorgular hazirlamaq;

6.4.5. So6baya havale edilmis vazifalerin icrasi ile alagadar vergi 6dayicilarindan izahatlar
almagq;

6.4.6. SOboaya hevale edilmis vazifalerin icrasi zamani askar olunan noégsanlarin
garsisinin alinmasi magsadile treninglerin kegirilmasi tgun takliflar vermak;

6.4.7. lqtisadiyyat Nazirliyinde ve Ddvlst Vergi Xidmetinds, habels diger ddvist
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i gruplarinda istirak etmak ve Sobanin faaliyyati ile
bagl kegcirilan yerli ve beynalxalq tadbirlorde Bas idarani tamsil etmak;

6.4.8. Sobanin fealiyystinin tekmillesdiriimasi istiqametinda 6z selahiyyatleri daxilinda
Bas idarenin rahbarliyins tekliflor vermak;

6.4.9. Vozifali gexslerin pesa hazirhdinin va ixtisaslarinin artirlmasi istigamatinda
hayata kecirilan tadbirlards istirak etmak;

6.4.10. Vergi siyasatinin va vergi inzibatcihiginin takmillasdiriimasi sahasinda takliflar
vermak;

6.4.11. Muvafiq saha Uzre beynalxalq tacriibani dyrenmak ve qabaqcil tecribanin tatbiqi
ile bagh takliflar vermak;

6.4.12. Normayaratma faaliyystindan irali galen hiquglari hayata kegirmak;

6.4.13. Azaerbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyi va teskilati-ssrancamverici
sonadlarle muayyan edilmis digar huquqlari hayata kegirmak.

6.5. Senadlarle is sobasinin vazifalari agagidakilardir:
6.5.1. Bas idarenin strukturlarinin faaliyyatini alagslandirmak;



6.5.2. Bas idarenin icraatinda olan senadlerin, habels igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet
Vergi Xidmatinin teskilati-serencamverici senadlari ilo verilmis tapsiriglarin Bas idaranin
strukturlari terafinden vaxtinda ve keyfiyyatlo icra olunmasini teskil etmak, ona Umumi
rehbaerliyi ve nazarati hayata kegirmak;

6.5.3. Bas idarade karguzarlq isinin hayata kecirilmasini ganunvericiliyin talablarine
uygun taskil etmak, ona Umumi rehbarliyi ve nezarsti hayata kegirmak;

6.5.4. Bas idarays daxil olmus vetandas muracistlerine ve vergi 6dayicilarinden daxil
olmus arize va sikayatlera baxiimasi isine Umumi nazarsti hayata kegirmak;

6.5.5. Bas idaraya fiziki va huquqi saexslerdan daxil olmus muracistlerle bagli tehliller ve
umumilasdirmelaer aparmaq ve bu barede Bas idaranin rehbarliyine ayliq, rublik ve illik
hesabat teqdim etmak;

6.5.6. Salahiyystine aid edilmis masalalar Uzra sdbaysa daxil olmus maktub, sordu,
arize, sikayet, toeklif ve diger senadlera (inzibati sikayetlar va korrupsiya ile alaqgadar
hiqugpozmalarla badli sikayatler istisna olmagla) ganunvericilikle misyyan edilmis miuddatda
ve gaydada baxilmasini, hamin sanadlerin aragdiriimasini, cavablandirilmasini va
gondarilmasini (taqgdim edilmasini) tamin etmak;

6.5.7. Bas idarada kegirilan rasmi gabullari, tedbirleri ve goruglari taskil etmak;

6.5.8. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi, igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet
Vergi Xidmatinin taskilati-serencamverici senadleri ile muayyan edilmis gaydada Bas idarade
karguzarliq iglerini tegkil etmak, ona Umumi rahbarliyi va nazarsti hayata kegirmak, daxil olan
batin senadlerin  qgeydiyyatini  aparmaq (qeydiyyata alinmasi telsb olunmayan
korrespondensiya istisna olmaqgla), onlarin tayinati Gzre g¢atdiriimasina ve daxili harakatina
nazarsat etmak;

6.5.9. Bag idareden xaric olan butin sanadlarin teyinati Uzre catdiriimasini tamin
etmak;

6.5.10. Bas idarenin muvafiq strukturlarina aid xususi otaqlarda is qovluglarinin
saxlanilmasina va onlardan istifadays Umumi nazarasti temin etmak;

6.5.11. Bag idarada icra intizamina amal edilmasine nazarati hayata kegirmak,icra
intizami, vatandaslarin gebulu, karguzarliq va arxiv igleri sahasinde veziyyaeti tehlil etmak ve
naticelarini muizakire etmak, yol verilmis ndgsanlarin aradan galdiriimasi Ggun muvafiq
tadbirlar géormeak ve agkar edilmis ndgsan ve ¢atismazliglar hagginda Bas idarenin rahbarliyina
malumat vermak;

6.5.12. Quvvadas olan hiiqugi aktlara, iqtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlst Vergi Xidmatinin
toskilati-serencamverici senadlerine uygun olaraq Bas idarenin arxiv igini hayata kegirmak,
sonadler saxlanilmaq Ugln Ddvlset arxivine tshvil verilene ve mahv edilenadek onlarin
saxlaniimasini tamin eden tadbirlar gormak;

6.5.13. Bas idarede vatandaslarin gabulunun hayata kegirilmasini ganunvericiliyin
telablarina uygun tagkil etmak, umumi rahbarliyi ve nazarsti hayata kegirmak;

6.5.14. S6ba Uzre mohur ve stamplardan teyinatina uydun olaraq “Azarbaycan
Respublikasinin  dovlet vergi organlarinda mohuar ve stamplarin  hazirlanmasi, ugotu,
saxlanmasi, istifadeasi ve legv edilmasi qaydalari haqgqginda Telimat’a ve diger aidiyyati hiquqi
aktlarin taleblarina uygun qaydada istifade edilmasina nazaret etmak;



6.5.15. Salahiyyatleri c¢arcivesinde kadr sanadlerinin tertibini ve resmilasdiriimasini
“‘Dovlet vergi organlarinda xidmet haqqinda ©sasnama’nin, ©mak Macallasinin ve digar
aidiyyati huquqi aktlarin ve Dovlet Vergi Xidmatinin tegkilati-sarancamverici sanadlarinin
telablaerine uygun hayata kegirmak;

6.5.16. Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 8 may 2013-cu il tarixli 76 nomrali
Qorarl ila tesdiq edilmis “Caginiscilarin va harbi vazifslilerin harbi ugotunun apariimasi
Qaydasi’na uygun olaraq Bas idarada cagirisgilarin va harbi vazifslilerin harbi ugotunun
toskilini va geydiyyatinin apariimasini temin etmak;

6.5.17. Bas idarads iglayan harbi vazifalilorin saferbarlik zamani ve muhariba dovru Ggun
toxsis (bron) edilmasinin tagkilini va geydiyyatinin aparilmasini temin etmak;

6.5.18. Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2006-ci il 5 yanvar tarixli 1 ndmrali
gorari ile tasdiq edilmis “Doévlet hakimiyyati orqanlarinda, yerli 6zinuidars organlarinda ve
toskilatlarda igleyan harbi vazifslilarin sefarberlik zamani ve muhariba dovri Ggun bron
edilmesine aid hesabatin teqdim edilmesi Qaydasi’na uygun olaraq Azerbaycan
Respublikasinin Dévlet Statistika Komitesi terefinden tesdiq edilmis “isloyoan ve toxsis (bron)
edilmis harbi vezifalilarin sayi hagginda” 6 Ne-li illik statistika hesabatinin Bas idara Uzre tertib
edilerak aidiyyati Uzre tagdim edilmasini tamin etmak;

6.5.19. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ve Nazirlar Kabinetinin aktlari ile verilmig
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dévlet programi ve tadbirler planlarinin, igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlat Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici sanadlari ila verilmis tapsiriglarin, habelo
tesdiq edilmig tedbirler planlarinin icrasini salahiyyatleri daxilinds taskil etmak, icrasi ila bagl
hesabatlarin aidiyysti Uzra taqdim edilmasini temin etmak;

6.5.20. Bas idarada xidmati vasigalerin ve taninma nisanlarinin ugotunu aparmag;

6.5.21. Gorulmus iglerin naticelari barade Dovlst Vergi Xidmati terafinden muayyen
olunmus forma Uzre hesabatlar hazirlamaq va vaxtinda aidiyyati Uzre Bas idaranin rehbarliyina
teqdim etmak;

6.5.22. Sobs tarefinden gorulmus islerin vaziyysati haqqinda muvafig dovrler Uzre
hesabatlar hazirlamaq ve Bas idaranin rahbarliyine taqdim etmak;

6.5.23. Sobanin vezifsli sexsleri tersfinden aidiyysti hiqugi aktlarin, Iqgtisadiyyat
Nazirliyinin ve Ddvlet Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici senadlarinin  dyranilmasini
temin etmak;

6.5.24. Bas idaranin rehbarliyi terafinden verilon gdsteris ve tapsiriglarin vaxtinda ve
dizgun sakilds icrasini tamin etmak;

6.5.25. Dovlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata kegiriimasinde 06z
selahiyyatlari daxilinds istirak etmak;

6.5.26. Sobada 6z salahiyyatleri daxilinde daxili nezarasti teskil etmak;

6.5.27. Salahiyyatlari daxilinda insan ve vatandas hudquglarinin ve azadliglarinin hayata
kecirilmasini teamin etmak va onlarin pozulmasinin qarsisini almagq;

6.5.28. Qanunvericiliya uygun olaraq kommersiya va (ve ya) vergi ve bank sirrinin va
xidmati malumatlarin gorunmasini temin etmak;

6.5.29. Normayaratma faaliyyatindan irali gelan vezifselari hayata kegirmak;

6.5.30. Azarbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyi ve  teskilati-sarancamverici
sonadlarle muayyen edilmis digar vazifaleri yerina yetirmak.



6.6. Sanadlearla is sobasinin huqugqlar asagidakilardir:

6.6.1.  Goérilmis islerin tahlili naticesinda hiiquqi aktlarin ve igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Doévlet Vergi Xidmetinin taskilati-serencamverici sanadlarinin takmillagdiriimasi maqsadile
muvafiq taklifler (layihalar) hazirlamagq;

6.6.2. Salahiyystlorine aid edilon masalaler Uzra ray vermak, tahlil va
umumilesdirmaler, hamgcinin tadqgiqgatlar aparmaq, analitik materiallar ve teqdimatlar
hazirlamagq ve aidiyyati Uzre tekliflar vermak;

6.6.3. Sobays havale edilmis vazifelarin icrasi ils slagadar igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bélmalarina ve qurumlarina, dovlst va yerli 6ztnuidarsetma
orqanlarina, fiziki ve huquqi sexslare zaruri malumatlarin (senadlerin) tagdim edilmasi
(ahinmasi) barada sorgular hazirlamag;

6.6.4. SoObaya havalo edilmis vezifelerin icrasi ile salagedar vergi o6dayicilarindan
izahatlar almaq;

6.6.5. Bas idara Uzre icra intizamina nazarsti hayata kegiron zaman yol verilon
nogsanlarla bagl emakdaslardan izahatlar almagq;

6.6.6. SoObays havale edilmis vazifslerin icrasi zamani agkar olunan ndégsanlarin
garsisinin alinmasi magsadile treninglerin kegirilmasi tigln takliflar vermak;

6.6.7. Iqtisadiyyat Nazirliyinde ve Dévlet Vergi Xidmetinde, habels diger dévlet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i gruplarinda istirak etmak va $6banin faaliyyati ila
bagli kegirilon yerli ve beynalxalq tadbirlerde Bag idarani tamsil etmak;

6.6.8. Sobanin fealiyystinin tekmillesdiriimasi istiqamatinda 6z selahiyyatleri daxilinda
Bas idarenin rahbarliyine tekliflor vermak;

6.6.9. Veazifali gexslerin pesa hazirhdinin ve ixtisaslarinin artirlmasi istigamatinda
hayata kecirilan tadbirlards igtirak etmak;

6.6.10. Vergi siyasatinin ve vergi inzibatciliginin tekmillesdiriimesi sahesinda takliflor
vermak;

6.6.11. Muvafiq saha Uzre beynalxalq tecribani dyrenmak ve qabaqcil tecribanin tatbiqi
ile bagh takliflar vermak;

6.6.12. Normayaratma feaaliyystindan irali galen hlquglari hayata kegirmak;

6.6.13. Azarbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyi ve  teskilati-serancamverici
sonadlarle muayyan edilmis digar huquglari hayata kegirmak.

6.7. Bag muhasibin vazifalori agagidakilardir:

6.7.1. Bas idarede miihasibat ugotunu biidce teskilatlar tgln ictimai Sektor dgcln
Muhasibat Ugotunun Beynalxalq Standartlarina uygun teskil etmak ve aparmagq;

6.7.2. Bas idaranin novbati il ve sonraki U¢ ilde dovlst budcasinde vergi organinin
saxlanmasi xarclarinin ve budcadankanar vasait Uzre telab olunan vesaiti miayyanlesdirmak
ve hazirlanmis budca layihasini (prognoz malumatlarini) miayyan olunmus vaxtdan gec
olmayaraq Bas idaranin rehbarliyina taqdim etmak;

6.7.3. Dovlat budcasinden, hamginin blidcadankenar vasaitden tayinati lzre istifads
olunmasina, Bas idara tarafinden aparilan hesablagsmalarin ve diger maliyye-tesarrifat



amaliyyatlarinin, habela ohdsliklerin icrasinin dizgunliyuns, pul vesaitlarinin va maddi
giymatlilerin saxlanilmasina nazarst etmak;

6.7.4. Bas idarenin tslebatina muvafiq olaraq idare, musssise, teskilatlarla ve fiziki
soxsloerle mugavilalerin baglanmasi ug¢ln ganunvericiliyin taleblerine uygun olaraq layihaleri
hazirlamaq va mugqavilalerin baglanmasi Ggun tedbirlar gormak;

6.7.5. Salahiyyatleri daxilinde dovlat satinalmalarini ganunvericilikde nazarde tutulmus
gaydada hayata kegirmak va bu barads aidiyyati dovlat organlarina mslumat vermak;

6.7.6. Debitor va kreditor borclarinin, bank ve kassa Uzra dovriyyalerin, aktivlarin,
habela onlarin kbhnalmasinin ugotunu aparmagq;

6.7.7. Bas idarade mal-materiallarin, o cumleden Bas idaranin vezifali saexslerinin
xususi geyim formalarinin harekatinin hesabatini tertib etmak ve Bas idarenin rahbarliyine
teqdim etmak;

6.7.8. Bas idaranin isgilerine amak haqqinin, mazuniyyst, ezamiyya va amak
gabiliyyatinin muveqgati itirilmasi ile slagadar odaniglarin, teqaud ve muavinatlerin vaxtinda
verilmasi Ugun tadbirler gérmak;

6.7.9. Vergilerin va digar icbari 6danislerin ddvlet bidcesine ve aidiyysti fondlara
vaxtinda kocgurulmasini tamin etmak;

6.7.10. Maliyya Nazirliyi, Hesablama Palatasi ve diger dovlet organlarina teqdim
olunmali hesabatlari vaxtinda ve dirlUst formada hazirlamaq ve Bas idaranin rahbarliyine
teqdim etmak;

6.7.11. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ve Nazirlar Kabinetinin aktlari ile verilmig
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dévlet programi ve tedbirler planlarinin, igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlst Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici sanadleri ila verilmis tapsiriglarin, habelo
tasdiq edilmis tedbirlar planlarinin icrasini salahiyyatleri daxilinde tagkil etmak, icrasi ile bagli
hesabatlarin aidiyyati Uzre teqdim edilmasini temin etmak;

6.7.12. Bas idaranin amakdaslarina, habels sabiq is¢ilarina yazil teqdim olunmus sorgu
asasinda amak haqqi ve ona aid 6deniglar, tutulmalar ve bu gabilden olan digar sorgularla
bagli arayislar vermak;

6.7.13. Bas idarada ciddi ugot blanklarinin saxlanilmasina, harakatina nazarat etmak vo
ugotunu aparmag;

6.7.14. Bas idaranin balansinda olan asas vesaitlarden tayinati Gzrs istifade olunmasina
nazaret etmak;

6.7.15. Basg idaranin strukturlarinin istifadesinde olan texniki vasitelarin istismara yararli
vaziyyatde saxlanmasini temin etmak;

6.7.16. Bas idaranin balansinda olan avtonaqliyyat vasitelarinin istismarina nazareti
hayata kecirmak, Bas idarade istismar olunan avtomobillarin texniki baxigini, tehkim
olunmasini va temirini taskil etmak;

6.7.17. Bas idaranin rahbarliyi yaninda muzakire edilmak Ugun aidiyysti sanadlarin
hazirlanmasini va rahbarliys taqdim olunmasini tamin etmak;

6.7.18. Gorulmus islerin naticaleri barada Doévlet Vergi Xidmsati terafinden muiayyan
olunmus forma Uzra hesabatlar hazirlamaq ve vaxtinda aidiyyati Uzre Bas idarenin rehbarliyina
teqdim etmak;



6.7.19. Bas idaranin rehberliyi terafinden verilon gdsteris ve tapsiriglarin vaxtinda ve
dizgun sakilds icrasini tamin etmak;

6.7.20. Dovlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata keciriimasinde 0z
selahiyyatlari daxilinds istirak etmak;

6.7.21. Salahiyystlari daxilinds insan ve vatandas huaquglarinin ve azadliglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak va onlarin pozulmasinin qarsisini almaq;

6.7.22. Qanunvericiliya uygun olaraq kommersiya va (ve ya) vergi ve bank sirrinin vo
xidmati malumatlarin gorunmasini tamin etmak;

6.7.23. Normayaratma faaliyyastinden irali gelan vezifelari hayata kegirmak;

6.7.24. Azerbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyi ve  teskilati-serencamverici
sonadlerle muayyan edilmis diger vazifalari yerina yetirmak.

6.8. Bas muhasibin hiiquglar agsagidakilardir:

6.8.1. Goérllmus islerin tahlili naticesinde hiiquqi aktlarin ve igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Doévlet Vergi Xidmetinin taskilati-serencamverici sanadlarinin takmillagdiriimasi maqsadile
muvafiq taklifler (layihalaer) hazirlamagq;

6.8.2. Salahiyyatlorine aid edilon masalaler Uzre ray vermak, tahlil va
umumilesdirmaler, hamgcinin tadqgigatlar aparmaq, analitik materiallar ve taqgdimatlar
hazirlamagq va aidiyyati lUzre takliflor vermak;

6.8.3. Vazifolerin icrasi ilo slagadar igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet Vergi Xidmatinin
struktur bélmsalerine ve qurumlarina, dovlet va yerli 6zinlidareetma organlarina, fiziki ve
haquqi saxslera zeruri malumatlarin (sanadlarin) taqdim edilmasi (alinmasi) baraeds sorgular
hazirlamagq;

6.8.4. Bas idaroys havale edilmis vazifalorin icrasi zamani askar olunan ndgsanlarin
garsisinin alinmasi magsadila treninglarin kegirilmasi Ggun takliflor vermak;

6.8.5. Iqtisadiyyat Nazirliyinde ve Dévlst Vergi Xidmetinds, habels diger dovist
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmek va Bag idaranin
foaliyyati ile bagl kegcirilan yerli ve beynalxalq tadbirloerde Bas idarani tamsil etmak;

6.8.6. Vergi siyasstinin va vergi inzibat¢ihiginin takmillasdiriimasi sahasinds takliflar
vermak;

6.8.7. Vazifali gexslerin pesa hazirhdinin ve ixtisaslarinin artirlmasi istigamatinds
hayata kecirilon tadbirlards igtirak etmak;

6.8.8. Bas idaranin fealiyystinin takmillagdiriimasi istigamatinde 0z salahiyyatlori
daxilinda Bas idaranin rehbarliyina takliflar vermak;

6.8.9. Mauvafiq saha Uzre beynalxalq tacriibani dyrenmak ve qabaqcil tecribanin tatbiqi
ile bagh takliflar vermak;

6.8.10. Normayaratma faaliyystindan irali galan hlquglari hayata kegirmak;

6.8.11. Azarbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyi ve  teskilati-serencamverici
sonadlarle muayyan edilmis digar hiquglari hayata kegirmak.

6.9. Bas huquqsiinasin vazifalari agagidakilardir:
6.9.1. Bas idaranin rahbarliyine imzalamaq udgun teqdim edilmis amr, gostaris va digar
sonad layihalerinin ganunauygunluguna baxmaq ve muvafiq ray va ya viza vermak;



6.9.2. Bas idaranin strukturlarina va vazifali saxslarine vergi ganunvericiliyinin ve digar
normativ-htqugqi aktlarin tetbiqi ile elagadar hiquqi yardim gostermak;

6.9.3. Bas idarani mahkemalards temsil etmak, hamin islerlo bagl Bas idaranin
menafeyina uygun olmayan gqanunsuz ve asassiz qgerarlardan gikayatlerin verilmasini ve bu
islerla slagadar senadlarin, o cumladan mahkama gararlarinin, iddia erizalerinin, etirazlarin va

sikayatlorin muvafiq program teminatina iglenilmasini temin etmak, ganuni qlivvays minmis
moehkama qararlarinin icrasi masalaleri ile bagh aidiyysti Uzre muracistlarin edilmasini tamin
etmak;

6.9.4. Bas idaranin mahkama orqganlarinda temsil olundugu isleri Umumilasdirmak, yol
verilmis négsanlarla slagadar Bas idarenin rehbarliyina takliflar vermak ve muayyan olunmus
formalar Uzre hesabatlar hazirlamaq;

6.9.5. Gorulmus iglerin naticelari barede Ddvlet Vergi Xidmati terafinden muiayyen
olunmus forma Uzre hesabatlar hazirlamaq ve vaxtinda aidiyyeti Uzre Bas idaranin rehbaerliyine
teqdim etmak;

6.9.6. Salahiyyetina aid edilmis masalaler Uzre Bas idarays daxil olmus muracistlere ve
diger sanadlera qanunvericilikle muayyan edilmis muddetds ve qaydada baxaraq, hamin
sanadlerin arasdirilmasini va cavablandiriimasini temin etmak;

6.9.7. Bas idara raisinin gosterigi asasinda amak intizamini pozan emakdaglar barasinde
xidmati arasdirma aparmaq va naticasi barade Bas idarenin raehbarliyine malumat vermak;

6.9.8. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin va Nazirlar Kabinetinin aktlari ila verilmis
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dévlet programi ve tedbirler planlarinin, igtisadiyyat Nazirliyinin ve

Dovlet Vergi Xidmatinin tagkilati-serancamverici senadlari ile verilmis tapsiriglarin, habela
tesdiq edilmis taedbirlar planlarinin icrasini sslahiyyatlari daxilinde taskil etmak, icrasi ile bagh
hesabatlarin aidiyyeti Uzra teqdim edilmasini temin etmak;

6.9.9. Bas idarenin vezifeli sexsleri tersfinden aidiyyeti hiiquqi aktlarin, iqgtisadiyyat
Nazirliyinin va Dovlet Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici sanadlerinin dyranilmasini
temin etmak;

6.9.10.Bas idarenin rahbarliyi terafinden verilan gostaris va tapsiriglarin vaxtinda ve
dizgun sakilds icrasini tamin etmak;

6.9.11.Dovlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata kegiriimasinde 06z
solahiyyatlari daxilinds istirak etmak;

6.9.12.Salahiyyetlari daxilinds insan va vatandas huquqglarinin ve azadliglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak va onlarin pozulmasinin qarsisini almagq;

6.9.13.Qanunvericiliya uygun olaraq kommersiya ve (ve ya) vergi va bank sirrinin va
xidmati malumatlarin gorunmasini temin etmak;

6.9.14 . Normayaratma fealiyystindan irali galan vezifelari hayata kegirmak;

6.9.15.Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi va tagkilati-sarancamverici senadlarla
muayyan edilmis diger vazifalari yerina yetirmak.

6.10. Bas hliqugsunasin hiiquqlar asagidakilardir:
6.10.1. Bas idarada huquqi igleri teskil etmak va normativ-htiqugi sanadlarin layihalarini
hazirlayan isci gruplarinin faaliyyastinds istirak etmak;



6.10.2. Gorilmus islerin tehlili naticesinda hiiqugi aktlarin ve igtisadiyyat Nazirliyinin ve
Dovlet Vergi Xidmetinin taskilati-serencamverici sanadlarinin takmillagdiriimasi maqsadile
muvafiq taklifler (layihalaer) hazirlamag;

6.10.3. Salahiyyatine aid edilon masalaler Uzre rey vermak, tahlil vo Umumilasdirmalar,
hamginin tadgiqatlar aparmaq, analitik materiallar ve teqdimatlar hazirlamaq ve aidiyysti Uzra
tokliflar vermak;

6.10.4.Bas idare Uzre amak intizamina nazareti hayata kegiron zaman amak intizamini
pozan amakdaslardan izahatlar almag;

6.10.5. Vazifslerin icrasi il slagadar igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlst Vergi Xidmatinin
struktur bélmsalerine ve qurumlarina, ddvlet va yerli 6zunlidareetma organlarina, fiziki ve
hiquqi saxslera zeruri malumatlarin (sanadlarin) taqdim edilmasi (alinmasi) baraeds sorgular
hazirlamagq;

6.10.6. Bas idaraya havala edilmis vazifelerin icrasi zamani askar olunan négsanlarin
garsisinin alinmasi magsadile treninglerin kegirilmasi tGgln takliflar vermak;

6.10.7. igtisadiyyat Nazirliyinde ve Dévlet Vergi Xidmetinde, habels diger dévlet
qurumlarinda yaradilmig komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmak va Bas idaranin
foaliyyati ile bagl kegcirilan yerli ve beynalxalq tadbirloerde Bas idarani tamsil etmak;

6.10.8. Bas idaranin faaliyyetinin takmillagdiriimasi istigamatinde 06z salahiyyatlori
daxilinda Bas idaranin rehbarliyina takliflor vermak;

6.10.9. Vazifeli sexslerin pesa hazirliginin ve ixtisaslarinin artirilmasi istiqgamatinda
hayata kecirilon tadbirlards istirak etmak;

6.10.10.Vergi siyasstinin voe vergi inzibatgihiginin takmillagdiriimasi sahasinda tokliflor
vermak;

6.10.11.Muvafiq saha Uzra beynalxalq tacribani dyranmak ve qabaqcil tecribanin tetbiqi
ile bagh tokliflar vermak;

6.10.12.Normayaratma faaliyystindan irali gelan hliquglari hayata kegirmak;

6.10.13.Azarbaycan  Respublikasinin  qanunvericiliyi va teskilati-seroncamverici
sonadlarle muayyean edilmis digar huquglari hayata kegirmak.
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