Azerbaycan Respublikasi igtisadiyyat nazirinin 09 yanvar
2023-ct il tarixli 3-21/3-1-F-2/2023 némrali amri ilo
tesdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda
Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin

informasiya tahliikesizliyi sdobasinin
OSASNAMBOSI

1. Umumi miiddeaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin Igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlst Vergi Xidmatinin
(bundan sonra — Dévlet Vergi Xidmati) Aparatinin informasiya tehliikesizliyi sébasi (bundan
sonra — $0ba) informasiya tshlikasizliyi sahasinde (bundan sonra - muvafiq sahads) bu
Osasnamsa ile muayyan edilmis asas faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq vazifselari icra eden
va haquglari hayata kegiran Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin mustaqil struktur bélmasidir.

1.2. S6ba 0z faaliyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azerbaycan
Respublikasinin terefdar ¢ixdidi beynalxalqg muqavilsleri, Azarbaycan Respublikasinin Vergi
Macallesini, Azarbaycan Respublikasinin 12 iyun 2001-ci il tarixli 141- [IQ sayh Qanunu ile
tesdig edilmis “Doévlet vergi organlarinda xidmat haqqinda ©sasnama’ni, Azarbaycan
Respublikasinin digar qanunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2019-cu il 30 dekabr
tarixli 911 némrali Formani ile tesdiq edilmis “Azsrbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi
haqqinda ©sasnama’ni, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 12 may tarixli 1017 noémrali
Formani ile tesdiq edilmis “Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet
Vergi Xidmetinin ©sasnamasi’ni, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin diger ferman ve
saroncamlarini, Azearbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin qgerar ve searancamlarini,
morkazi icra hakimiyyeti organlarinin normativ hiiquqi aktlarini, iqtisadiyyat Nazirliyinin
gerarlarini, Nazirliyin va Doévlet Vergi Xidmatinin amrlerini ve serencamlarini (bundan sonra -
igtisadiyyat Nazirliyinin qgerarlari, Nazirliyin ve Doévlet Vergi Xidmetinin emrlori ve
sarancamlarina minasibatde - tagkilati-serancamverici sanadler) ve bu ©sasnamani rahbar
tutur.

1.3. Séba 6z vezifslerini yerina yetirarkan va hiiquglarini hayata kegirerken Igtisadiyyat
Nazirliyinin ve Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin struktur bdlmalari, strukturuna daxil olan
qurumlari va strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki qurumlari (bundan sonra - Dovlet Vergi
Xidmatine miuinasibatde - Ddvlet Vergi Xidmatinin struktur bélmalari ve qurumlari), dovlst
organlari (qurumlari), yerli 6zUnuidarsetma organlari ils, habels hliquqi ve fiziki saxslerle
garsiligh alaqgads faaliyyat gosterir.

2. Sobanin asas faaliyyat istigamatlori

2.0. Sobanin asas faaliyyst istiqgamatleri asagidakilardir:
201. informasiya tehliikesizliyini temin etmoak, onun milli ve beynslxalq standartlara
uygunlasdiriimasi Ugun zaruri tadbirler goérmak;



202. Muvafiq sahada teskilati ve nazarat tadbirlerini ve metodiki rehbarliyi hayata
kecirmak;

203. Muvafiq sahanin inkisafi Ggln tedbirler gormak;

204. Muvafiq sahada vergi siyasatinin formalagsmasinda istirak etmak;

205. Mivafiqg sahada normayaratma faaliyyatinds istirak etmak.

3. Sobanin vazifalori

3.0. S6ba bu Bsasnamanin 2-ci hissasi ile muayyan edilmis fealiyyat istigamatlarine
uygun olaraq asagidaki vezifalari yerina yetirir:

3.0.1. Muayyan olunmus informasiya tehlukasizliyi siyasatini hayata kecirmak, muvafiq
sahadoki yerli ve beynalxalqg standartlara emal edilmasini, o clUmladen informasiya
tahlUkesizliyinin idara edilmasinin aidiyysti huquqgi aktlarla musyyan edilmis standartlara
uygunlasdiriimasini temin etmak;

3.0.2. Dovlst Vergi Xidmatinde informasiya sistemlarinin tahllkesizliyinin strukturunu
yaratmaq va onu muntezam olaraq yenilamak;

3.0.3. Dovlst Vergi Xidmatinin movcud informasiya ve kommunikasiya sistemlarinde
konfidensial informasiyanin yayilmasi ve ya tshrif olunmasinin qarsisinin alinmasi Ugun
muhafize sistemlarinin tetbigini tamin etmak va idara edilmasini tagkil etmak;

3.0.4. informasiya ve kommunikasiya sistemlarinin mimkiin tehdidlerden gorunmasini,
eleca de informasiya tehlikssizliyini tehdid edan gesdler (hadisaler) zamani zaruri tadbirlarin
g6rulmasini tamin etmak;

3.0.5. Dovlst Vergi Xidmatinin informasiya sistemlerinde istifade hdquglarini ve
hesabatlardan istifada edanlarin reyestrini yaratmagq;

3.0.6. Dovlat Vergi Xidmatinde hayata kegirilan struktur ve kadr dayisikliklarine uygun
olaraq informasiya sistemlarinda zaruri duzaliglarin edilmasini temin etmak;

3.0.7. Vergi organlarinin emakdaslarina Dovlat Vergi Xidmatinin informasiya sistemleri vo
ehtiyatlarinda olan, hamginin diger qurumlardan alds edilmis malumatlara onlarin icra etdikleri
vazifelare uygun istifade hiquglarinin verilmasini ve alinmasini tamin etmak;

3.0.8. Dovlset Vergi Xidmatinin struktur boélmaleri ve qurumlarinda informasiya
sistemlorinin tehlUkasizlik tslablerine uygun olmasini musyyan etmak Ug¢lun yoxlamalar
kecirmak va naticesi barada rahbaerliys arayiglar taqdim etmak;

3.0.9. Dovlet Vergi Xidmatinds informasiya tehlukasizliyinin pozulmasi hallarini
arasdirmaq ve taqgsirkar saxslarin masuliyyate calb olunmasi barade Dovlet Vergi Xidmatinin
aidiyyati strukturuna maracist etmak;

3.0.10. Sobaya havals edilmis vazifalarin icrasi zamani muvafiq vergi orqanlarinin vazifali
soxslarinin ganunvericiliyi dizgun tatbiq etmamasi, habels vazifslarinin icrasinda ndgsan ve
pozuntulara yol vermasi hallari askar olunduqda, onlarin aradan qaldirilmasi va muvafiq
tadbirlarin gorulmasi barada Dovlat Vergi Xidmatinin rehbarliyine mavafiq tekliflar vermak;

3.0.11. ASAN Sertifikat Xidmat Merkazinin (ASXM) informasiya sisteminde tsahlukesizlik
gaydalarina riayat edilmani yoxlamaq ve agskarlanan bosgluglarin ve ndgsanlarin aradan
qaldiriimasi Ggun muvafig dizslislerin apariimasini tegkil etmak;

3.0.12. “Asan imza” ile bagll diger qurumlarin informasiya sistemlarinin miivafiq program
teminatinda strukturun yaradilmasini ve hamin qurumlarda salahiyystli sexslera program
teminatindan istifade hiququnun verilmasini tamin etmak;

3.0.13. Tehlukesizlik sistemine nazarst, idareetmenin  markazlagdirimeasi va
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tohlikasizliyin temin edilmasi maqsadile istifade olunan kompduterlorin “Active Directory”
servisina gosulmasinin dovri olaraq monitoringini aparmag;

3.0.14. Quvvada olan informasiya tshlikasizlik siyasatine uygun olaraq Ddvlet Vergi
Xidmeatinin informasiya sistemlerinde malumatlarin arxivlesdiriimasi va barpasi ile bagl islerin
monitoringini aparmagq;

3.0.15. Beynalxalg ve yerli qanunvericiliyin telablerine uygun olaraq informasiya
tahlukasizliyinin tagkilini hayata kegirmak tug¢un Dovlat Vergi Xidmatinin struktur bélmalerinds ve
qurumlarinda informasiya tshllkasizliyinin ehate dairasine daxil olan sahaslarin (texniki
avadanhglarin yerlesdiyi inzibati binalarin giris-¢ixisinin, video musahide kameralarinin, yangin
sdndirme va havalandirma sistemlerinin, asas va ehtiyat server otaqlarinin ve s.) dovri olaraq
monitoringini hayata kecgirmak;

3.0.16. Muxtaslif tipli (s6bsa daxilinde ve strukturlar tzre) malumat xarakterli hesabatlari
hazirlamagq, sistem daxilinde monitoringlar aparmaq, is prosesinin tekmillesdiriimasi maqgsadile
program teminatlarinin yenilenmasi ile bagh aidiyysti Uzra takliflerinin teqdim edilmasini temin
etmak;

3.0.17. Identiklesmoaya asaslanan autentifikasiyani ve giris nazarstlerini (parollar, iki
faktorlu autentifikasiya, Ferdi Identifikasiya Némresi (“Personal Identification Number”),
kriptografik vasitelar, smart kartlar ve biometrik vasitalor, “Active Directory” va s.)
muayyanlasdirmak ve mintazaem olaraq onlara baxis kegirmak;

3.0.18. Dovlet Vergi Xidmatinde istifade edilan kriptografik vasitelarin tatbiq olunan
informasiya tehllkesizliyi siyasetine ve kriptografiya Uzra beynalxalq standartlarin talablarina
uygun olmasini yoxlamagq;

3.0.19. Program taminatinin konfiqurasiyalarinin va dayisikliklarinin  tahlikasizlik
telablarina uygunlugunu yoxlamagq;

3.0.20. Tesdiq edilmis tahlukssizlik gaydalarinin talablerine uygun olaraq sabakaleri ve
saboka avadanliglarini, malumatlari, esas aktivleri (media qurgulari da daxil olmaqgla) serverlari
ve sistemlari qorumaq ugun lazim olan nazarst mexanizmlerini tatbig etmak va
giymatlandirmak;

3.0.21. Doévlat Vergi Xidmatinin sebaka perimetrine (sahasina) nazarat etmak magsadila
tohlikasizlik telablerine uygun olaraq fayervollar, demilitarizasiya zonasi (“DMZ”), sebakays
gosulmalar (Gglncu tersflerin qosulmalari daxil olmagla) ve VPN (“Virtual Private Network”)
sabakaler Ugln lazim olan nazarat mexanizmlarini tetbiq etmak ve giymatlandirmak;

3.0.22. Dovlet Vergi Xidmatinin informasiya tahlukasizliyina aid olan aktivlerinin (maddi ve
geyri-maddi) inventarizasiyasini maxfilik telablerini nezare alaraq elektron formada kegirmak va
kateqoriyalara boldukdan sonra nazarast altinda saxlamaq;

3.0.23. Dévlat Vergi Xidmsatinin informasiya ve kommunikasiya sistemina xidmat gosteran
taskilatlarla informasiya tehlUkasizliyi sahasi Uzra koordinasiya iglerini toskil etmak;

3.0.24. Avadanhqlarin, lisenziyalarin ve sertifikatlarin, informasiya ve kommunikasiya
sistemlarinin, informasiya ehtiyatlarinin alinmasi ve takmillagdiriimasi il alagedar Ddvlst Vergi
Xidmatinin rahbarliyine tekliflor vermak;

3.0.25. Dovlet Vergi Xidmati ile diger dovlaet organlarinin, hiqugi saxslerin informasiya
sistemlari ve ehtiyatlari arasinda informasiya mubadilesinin informasiya tshlUkesizliyi
taleblarine uygun hayata kecirilmasini yoxlamaq ve agkar edilmis ndgsanlarin aradan
galdiriimasini tamin etmak;

3.0.26. informasiya sistemlerinde siibhali hadiseler ve tehliikesizlik insidentlori
askarlandigda onlari tahlil etmak ve tekrarlanmamasi tgln tadbirlar gérmak;



3.0.27. Dovlet Vergi Xidmatinde informasiya tehllikssizliyinin idare edilmasinin planini
hazirlamaq ve tetbiq etmak;

3.0.28. informasiya tehliikesizliyi sahesinde risklerin idare edilmasi strategiyasini
hazirlamaq ve Dovlat Vergi Xidmatinin struktur bolmalarinda ve qurumlarinda tatbiq etmak;

3.0.29. informasiya sistemlerinin is axininin davamliliq planini hazirlanmaq ve tetbiq
etmak;

3.0.30. Fovqgalada hadisslerin mumkun naticelerinin aradan qaldirilmasi maqsadile
avvalcadan falakatdan barpa planini hazirlamaq ve tetbig etmak;

3.0.31. insidentlarin mimkiin naticslerine uydun olaraq informasiya tehliikesizliyi
sistemlarinin dayanigligini yoxlamaq maqgsadile felakatden barpa sinaglarini teskil etmak;

3.0.32. informasiya tshliikesizlik siyasstine uygun olaraq problemlsrin idars edilmasini
hayata kegirmak, asas sabablarini tahlil etmak, informasiya tehlikasizliyine zarer vura bilacak
yuksak riskli hadisaler Ug¢un faaliyyet hesabatlarini hazirlamagq;

3.0.33. Dovlet Vergi Xidmeatinin aidiyysti strukturlart ile  birlikde informasiya
tahlukasizliyine qarsi toradilmis hallarin arasdiriimasini aparmagq;

3.0.34. Tehlukasizlik risklerini muayyan etmak, giymatlondirmak ve azaltmaq ugun
bosluglarin askar edilmasi mexanizmini hazirlamag;

3.0.35. insidentlerin xarakterini, shate dairesini ve risk saviyyasini misayysn etmakls
insidentlerin idare edilmasini beynalxalq standartlara uygun olan prosedurlar esasinda
aparmagq;

3.0.36. informasiya tehliikesizliyi sahesinde emekdaslari melumatlandirmaq meagsadile
mavafiq talim programlarini hayata kegirmak;

3.0.37. informasiya tehliikesizliyine gesd etmok ehtimali olan menbslorden malumat
toplamagq, onlari tehlil etmak, sinaglar hayata kegirmak va tahllkalerin aradan qaldiriimasi tgun
zaruri tadbirlari gormak;

3.0.38. informasiya ve kommunikasiya sistemlerinden informasiya ehtiyatlarina kenar
mudaxilalarin olmasi barada informasiya tehllkasizliyi Uzra hesabatlar alde etmak;

3.0.39. informasiya tehlikesizliyinin idareetmo sistemi ilo baglh miivafiq tehlikesizlik
hesabatlarini Regemsal Transformasiya Surasina teqdim edilmasini tamin etmak;

3.0.40. Quvvada olan informasiya tshlikesizlik siyasetine uygun olaraq informasiya
tehlUkasizliyi Uzra audit qrupunun tzvu olmag;

3.0.41. Aidiyyasti strukturlara daxil olan sorgular, elece de hamin strukturlarin funsional
foaliyyeti nezare alinmagqla strukturlarin informasiya sistemlarindan istifade salahiyyatlerinin
minimum hadlarini mUayyan edan qaydalarin hazirlanmasini temin etmak;

3.0.42. Konkret informasiyanin (malumatin) taqdim edilmali oldugu subyektlarin dairasinin
daqgig muayyan edilmasi, aidiyyati olmayan digar saxslere gondeariimasine mahdudiyyatin
goyulmasi, bu magsadla program taminatina, sabakays, is yerlarinda girislers, e-po¢t va xarici
informasiya dasiyicilarindan istifadeya nazarat etmak;

3.0.43. Bu ssasnama ile sdbenin salahiyyatine aid edilmis masalaler Uzra sobays daxil
olmus muraciatlerse ve digar senadlera qanunvericilikle muayysn edilmis muddatde ve qaydada
baxilmasini, hamin senadlerin arasdiriimasini, cavablandiriimasini vae gonderilmasini (taqdim
edilmasini) tamin etmak;

3.0.44. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin va Nazirlor Kabinetinin aktlari ile verilmis
tapsiriglarin, tasdiq edilmis dovlat programi va tadbirler planlarinin, tegkilati-serancamverici
sonadler ile verilmig tapsiriglarin, habele tesdiq edilmis tadbirlor planlarinin icrasini
selahiyyatlar daxilinds taskil etmak, icrasi ile bagl hesabatlarin aidiyysti Uzre taqdim edilmasini
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tamin etmak;

3.0.45. Qanunvericilikde edilmis dayisikliklerlo salagedar olaraq Sébenin funksional
foaliyyati ile bagh Dovlst Vergi Xidmatinin teskilati-serencamverici senadlarinin  hamin
dayisikliye uygunlasdiriimasini tamin etmak;

3.0.46. Doévlet Vergi Xidmatinin rahberliyi terafinden verilan goéstaris ve tapsiriglarin
vaxtinda ve duzgun sakilds icrasini tamin etmak;

3.0.47. Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bdlmalerinin ve qurumlarinin mavafiq sahs ila
bagdli fealiyyatini alagalendirmak;

3.0.48. Sobada 6z salahiyyatleri daxilinde daxili nazarati toeskil etmak;

3.0.49. Sobanin vezifeli sexsleri terafinden aidiyysti hiqugi aktlarin, teskilati-
sarancamverici senadlarin dyranilmasini tamin etmak;

3.0.50. So6banin amakdaslarinin mivafiq sahada yerli va beynalxalg qurumlar terafindan
tagkil edilmis konfrans, seminar, talimlar va diger tadbirlarde telim¢i ve dinlayici gisminde
istirakini toskil etmak vae igtiraklarinin naticasi il bagl rehbarliys malumat vermak;

3.0.51. Oz sslahiyyatleri daxilinds Dévlst Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata
kecirilmasini temin etmak;

3.0.52. informasiya tehliikssizliyinin inkisafi ilo bagh beynslxalq tecriibsni dyrenmak va
onun tatbiqi ile alagadar takliflor vermak;

3.0.53. Qanunvericiliya uygun olaraq ddvlet, kommersiya, vergi ve bank sirri, fordi ve
xidmaeti malumatlarin gorunmasini temin etmak;

3.0.54. Oz selahiyyetleri daxilinde insan ve vetendas hiiquglarinin ve azadliglarinin
hayata kegirilmasini tamin etmak ve onlarin pozulmasinin qarsisini almagq;

3.0.55. Sdébanin salahiyystine aid edilmis masalaler Uzre normayaratma faaliyystindean
ireli galen vazifelari yerina yetirmak, o cimlaeden informasiya tehlikasizliyine aid olan layihalerin
hazirlanmasinda istirak etmak;

3.0.56. Faaliyyet istiqamatlarine uygun olaraq Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi
vo taskilati-sarancamverici senadlar ile miayyan edilmis digar vazifaleri yerina yetirmak.

4. Sobanin hiliquglari

4.0. S6ba 6z vezifalerini yerina yetirmak Ugln asagidaki hiquglara malikdir:

4.0.1. Dovlset Vergi Xidmatinde informasiya tshllkasizliyinin tekmillesdiriimasi ile bagl
toklifloer hazirlamagq;

4.0.2. iqtisadiyyat Nazirliyinde ve Dévlet Vergi Xidmetinde, habelo diger dévlet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmak ve Sobanin faaliyyati ila
bagl kegirilon yerli ve beynalxalq tadbirlarda Dovlset Vergi Xidmatini temsil etmak;

4.0.3. Muvafig saha uzre Dovlat Vergi Xidmatinin struktur bélmalarine ve qurumlarina
dovlst qurumlarina va yerli 6zunuidareetma orqanlarina, fiziki ve huquqi sexslera zaruri
melumatlarin (senadlerin) teqdim edilmasi barede sorgular hazirlamag ve onlardan bels
malumatlari ve sanadleri Dovlet Vergi Xidmatinin rahbarliyi vasitasi ile almaq;

4.0.4. Sdbanin vazifsli saxslerin pesa hazirliginin va ixtisaslarinin artiriimasi istiqgamatinda
hayata kecirilon tadbirlorde istirak etmak, vezifeli saxslarin ixtisasinin artirnimasi ve fordi
gaydada mukafatlandiriimasi ile bagli teklifler vermak;

4.0.5. Bu ©sasnama ile muayyan edilmis salahiyyatloerinin hayata kegirilmasi ile slagadar
vergi orqanlarinin vazifeli sexslarindan izahatlar almagq;

4.0.6. Salahiyyatlerine aid ediloan masalalar Uzro ray vermak, tahlil vo Umumilagdirmaler,
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hamcinin tadqgigatlar aparmaq, analitik materiallar ve teqdimatlar hazirlamaq, beynalxalaq
tacribeni arasdirmaq ve aidiyyaeti Uzra tekliflor vermak;

4.0.7. Sobaya hevale edilmis vazifalerin icrasi zamani askar olunan noégsanlarin
garsisinin alinmasi maqsadi ile treninglerin kegirilmasi Ugln toklifler vermak, gostaris
maktublarinin hazirlanmasini temin etmak;

4.0.8. Muvafiq sahade mutexassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artiriimasi Ggun taklifler
vermak;

4.0.9. Sébanin  strukturunun ve feaaliyyatinin tekmillesdiriimasi istigamatinde 06z
salahiyyaetlari daxilinde Dovlet Vergi Xidmatinin rahbarliyina tekliflar vermak;

4.0.10. Normayaratma faaliyyatinden irali galan hliquglari hayata kegirmak;

4.0.11. Fealiyyst istigamatlerine uygun olaraq Azarbaycan Respublikasinin gqanunvericiliyi
taskilati-serancamverici sanadler ilo muayyen edilmig digar huquglari hayata kegirmak.

5. Sobanin faaliyyatinin tagkili

5.1. So6banin strukturunu ve stat cadvalini igtisadiyyat naziri tesdiq edir.

5.2. Sdbenin fealiyystine igtisadiyyat Nazirliyi ile razilasdiriimagla Dovlet Vergi Xidmatinin
roisi tarafinden vezifeys teyin ve vazifadan azad edilon $obs raisi rehbaerlik edir. $SO0ba raisi
sbbaya havale olunmus vazifselerin yerina yetiriimasi va huquglarin hayata kegirilmasi Ugln
soxsan masuliyyet dagiyir.

5.3. Sdbs reisi olmadigda onun funksiyalarini miayyan edilmis qaydada Sobanin vazifali
soxslarindan biri hayata kegirir.

5.4. Soébanin digar vazifali saxsleri Dovlat Vergi Xidmatinin reisi va ya onun salahiyyeat
verdiyi saxs tarafinden vazifaye teyin ve vezifeden azad edilir.

5.5. Sdbanin raisi:

5.5.1. Sbébanin faaliyyatini taskil edir, ona rahbarlik edir va onu temsil edir;

5.5.2. Tabeliyinda olan vazifali sexslar tarafinden amak, icra ve xidmat intizamina riayat
edilmasina nazarat edir;

5.5.3. S6benin havalsa edilmis vezifslerin icrasini tamin etmak magsadi ile tertib edilmis is
planlarini ve diger bu kimi sanadleri tasdiq edir, habels ig planinda nazards tutulmus tadbirlarin
icra edilmasine nazarat edir;

5.5.4. Sébe Uzro Iigtisadiyyat Nazirliyinin Kollegiyasinda miizakire ediimali maselaleri
muayyan edir ve bu barads takliflerini Dovlst Vergi Xidmatinin rahbarliyine teqdim edir;

5.5.5. Sb6banin amakdaslari barasinde havaslandirma va intizam tanbehi tadbirleri
gorulmasi ugun Dovlat Vergi Xidmatinin rehbarliyina taqdimatlar verir;

5.5.6. Xususi shamiyyatli va miurakkab senadlarin icrasini bir nega isciys tapsirir;

5.5.7. Sobays havale olunmus vazifslerin yerine yetiriimasi va huquqglarin hayata
kegirilmasi maqgsadi ile Dovlet Vergi Xidmatinin butin strukturlarindan zsruri melumat ve
sanadleri alde edir;

5.5.8. Soboaya daxil olan muracistlerin baxilmasi igini tagkil edir, habels daxili senadlarin
imzalanmasini hayata kegirir;

5.5.9. Sobenin statistik ve digar hesabatlarini Dovlet Vergi Xidmatinin rehbaerliyine
teqdim edir.

5.6. Sobanin reisi is¢i quvvesinden samarali istifade edilmasi maqgsadile is staji va
pesakarliq saviyyalarini nazera almagla har bir emekdas Uzrs is bdlglisuni miayyen edir,
onlari alagelandirir, islerin hayata kegcirilmasini tagkil edir, hamin iglerin effektiv va
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ganunvericiliyin talablerine uygun sakilde icrasina nezarat edir va buna gore bilavasita
cavabdehdir.

5.7. Sébenin iscileri bu ©sasnamanin telablerinin pozulmasina goére Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine muvafiq olaraq masuliyyst dasiyirlar.
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