Azerbaycan Respublikasi igtisadiyyat nazirinin
17 may 2024-cu il tarixli 3-21/3-1-F-54/2024

nomrali amri ile tasdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda

Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin

Senadlarla ig va icra intizamina nazarat (Katiblik) bag idarasinin
OSASNAMOSI

1. Umumi miuddeaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi
Xidmatinin (bundan sonra — Dovlat Vergi Xidmati) Aparatinin Sanadlerls is va icra intizamina
nazarst (Katiblik) bas idarasi (bundan sonra — Katiblik bas idarasi) Dovlet Vergi Xidmatinda
karguzarliq ve arxiv isinin teskili, vetandaslarin gebulu ve onlarin muracistlerine baxilmasi,
icra intizamina nezarst sahasinde (bundan sonra - muivafig sahadsa) bu 9Osasnams ila
muayyan edilmis asas foaliyyat istigamatlarine uydun olaraq vazifaleri icra edan va hiquglari
hayata keciran Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinin mustaqil struktur bélmasidir.

1.2. Katiblik bas idarasi 0z fealiyyetinde Azarbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, Azerbaycan Respublikasinin tarafdar c¢ixdi§i beynalxalg migavilslari,
Azarbaycan Respublikasinin Vergi Macallesini, Azerbaycan Respublikasinin 2001-ci il 12
iyun tarixli  141-11Q saylh Qanunu ile tesdiq edilmis “Dovilat vergi organlarinda xidmat
haqqinda ©sasnama’ni, Azerbaycan Respublikasinin digar qanunlarini, Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2019-cu il 30 dekabr tarixli 911 némrali Farmani ile tasdig edilmis
“Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi haqqinda 8sasnama’ni, Azsrbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2020-ci il 12 may tarixli 1017 ndmrali Fermani ile tasdiq edilmis
“Azerbaycan Respublikasinin Igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dévlet Vergi Xidmatinin
Osasnamasi’ni, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin digaer farman ve serancamlarini,
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gerar ve ssrencamlarini, habele igtisadiyyat
Nazirliyinin gerarlarini, Nazirliyin ve Dovlat Vergi Xidmatinin amrlerini ve sarencamlarini
(bundan sonra - igtisadiyyat Nazirliyinin qerarlari, Nazirliyin ve Dovlet Vergi Xidmatinin
amrlari ve sarencamlarina munasibatde - tagkilati-serancamverici sanadler) ve bu

©sasnamani rahbar tutur.



1.3. Katiblik bas idaresi 6z vezifelarini yerine yetirarkan ve huquglarini hayata
kecirerken igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet Vergi Xidmatinin Aparatinin struktur bélmaleri,
strukturuna daxil olan qurumlari va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlari (bundan
sonra - Dovlat Vergi Xidmatine miinasibstde - D6vlat Vergi Xidmatinin struktur bélmalari va
qurumlari), doévlet organlari (qurumlari), yerli 6ztundidarasetma organlari ile, habele huquqi va

fiziki saxslorle qarsiligl alagads faaliyyat gosterir.
2. Katiblik bag idarasinin asas fealiyyat istigamatlari

2.0. Katiblik bas idarasinin asas fealiyyat istigamatloeri asagidakilardir:

2.0.1. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda karguzarliq ve arxiv, vaetendaslarin gabulu
va onlarin muracistlerina baxilmasi, icra intizamina nazarat igini toeskil etmak;

2.0.2. Muvafiq sahade tagkilati vo nazarat tedbirlerini, hemginin metodiki rahbarliyi
hayata kecirmak;

2.0.3. Muvafig sahada dovlet vergi siyasatinin formalagsmasinda istirak etmak;

2.0.4. Muvafiq sahanin inkisafi tgun tedbirlar gérmak;

2.0.5. Muvafiq sahada normayaratma fealiyyatinda istirak etmak.

3. Katiblik bas idarasinin vazifaleri

3.0. Katiblik bas idaresi bu ©sasnameanin 2-ci hissasi iloe muayysan edilmis asas
foaliyyat istigamatlerine uygun olaraq asagidaki vezifaleri yerina yetirir:

3.0.1. Dovlet Vergi Xidmetinde karguzarligin apariimasi, arxiv isinin tagkili ve
vatandaslarin gabulu qaydalarini musayyan etmak;

3.0.2. Vergi orqganlarinin muvafiq sahada fealiyyatinin aidiyyati hlquqgi aktlarin
telablerine uygun yerina yetiriimasina nazarst etmak, bu sahalarin yoxlaniimasini tagkil etmak
va vergi organlarinda icra intizamina nazarati temin etmak;

3.0.3. Dovlet Vergi Xidmatinds senad taminatini, vahid sanadlagsma qaydalarini
miayyan etmak, senadlarls isin tagkilina nazarst etmak;

3.0.4. Avtomatlasdirlmis Vergi informasiya Sisteminin (bundan sonra — AVIS)
Karguzarlig modulunun doévlet organlarinda karguzarligin aparilmasina dair normativ haquqi
aktlarin taleblarine uygunlasdiriimasini teskil etmak ve ona Umumi nazarati hayata kegirmak;

3.0.5. Dovlst Vergi Xidmatinin Aparatina daxil olan batun sanadlarin (maxfi sanadlar ve
geydiyyata alinmasi talab olunmayan Kkorrespondensiya istisna olmagla) qeydiyyatini

aparmag ve onlarin daxili harakatini tenzimlamak;



3.0.6. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatindan gondarilen sanadlerin tayinati Uzra
catdirilmasini teskil etmak;

3.0.7. Dovlst Vergi Xidmatinin Aparatinda senad blanklarinin ve Katiblik bas idaresinda
saxlanilan mohurlerin ve stamplarin tayinati Gzrs istifade olunmasina nazareti hayata
kecirmak;

3.0.8. Dovlst Vergi Xidmatinin Aparatinin struktur bélmalaerinds senadlar arxive tahvil
verilenadak onlarin saxlaniimasini, saxlanilma muiddaeti bitdikden sonra aidiyysti hiquqi
aktlarin taleblarine uygun arxive verilmasini tagkil etmak;

3.0.9. Vergi organlarinin fealiyyati naticesinde yaranan sanadlarin arxiva verilmasi Ugun
onlarin duzgln tertib edilmasina, arxive verilmasinin teskil edilmasina, arxiv sanadlarinin
komplektlagdiriimasina, istifadasina, onlarin muahafizasina, itmasinin ve saxtalasdiriimasinin
garsisinin alinmasina ve arxiv igi ile bagh diger maselalerin aidiyysti huquqgi aktlarin
telablerine uygun olaraq yerina yetiriimasina nazarst etmak;

3.0.10. Daxil olan muracistler asasinda Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin arxivindan
sonadleri aidiyyati Gizra taqdim etmak;

3.0.11. Vergi organlarinda vatandaslarin gabulu isinin tagkiline Umumi rehbarlik etmak;

3.0.12. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda rehbar vazifali saxslerin vetendaslarin
gabulu grafikinin layihasini hazirlamaq ve tasdiq olunmasi Ugin Ddvlet Vergi Xidmatinin
rehbarliyina taqdim etmak;

3.0.13. Aidiyysti hlquqi aktlarin talablerine uydun olaraq Dodvlet Vergi Xidmatinin
Aparatinda vatendaslarin gabul edilmasini, habele Doévlat Vergi Xidmatinin raisi tarafinden
vatandaslarin sayyar gabulunun kecirilmasini toskil etmak;

3.0.14. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda gebula gelmis vatandaslarin geydiyyatini
aparmaq, galdirilan masalsalerin Ddvlet Vergi Xidmatinin hansi strukturu tarefindan hall
edilecayini muayyanlesdirmak, gabulun kegirilmasi G¢lin mavafiq vezifali saxsin ayrilmasi ila
bagli hamin struktura muracist etmak, gabul lUclin asas olmadiqda vetendaslara bununla
bagli muvafiq izahatlar vermak;

3.0.15. Bu ©sasnamanin 3.0.16-ci yarimbandinin talablari nazare alinmagla vergi
organlarina daxil olan icra xarakterli senadlarin, o cimladan yuxari dovlet organlarindan daxil
olan senadlarin va vatandas muracistlerinin misyyan olunmus muddatlarde ve keyfiyyatli
icrasina muvafig gaydalara uygun nazarat etmak, bu maqgsadle monitoring aparmaq;

3.0.16. icra edilmasi Dévlst Vergi Xidmati taraefindsn hayata kegirilmali olan Azarbaycan
Respublikasinin Prezidentinin ferman ve serancamlarinin, Azarbaycan Respublikasinin
Nazirlor Kabinetinin gqarar ve sarencamlarinin, teskilati-serencamverici senadlerin muiayyan

olunmus muddatlerds icrasina nazarat etmak;



3.0.17. icra intizaminin pozulmasi hallarini agkar etmok ve bu hallarla bagl arasdirma
aparmag;

3.0.18. Daxil olmus mduracietlor Uzre aparilan arasdirmalar ve ya mduracistloerin
monitoringi zamani korrupsiya hiaqugpozmalari ve korrupsiyaya serait yaradan hallar, vergi
organlarinin nufuzuna xelal gatira bilocak harakatlore (harekatsizliys) yol verilma hallari
barede malumatlar miuayyan edildiyi halda, bu barade sanadlarin Dovlat Vergi Xidmatinin
Aparatinin aidiyyaeti struktur bélmasina teqdim olunmasini temin etmak;

3.0.19. Daxil olmus mduracietler Uzre aparilan arasdirmalar ve ya mduracistlarin
monitoringi zamani vergi orqani amakdaslarn terafindan vazifslerin icrasinda ndogsan va
pozuntulara yol verilmasi, habele Azarbaycan Respublikasinin aidiyyati ganunvericiliyinin va
Dovlat Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici sanadlarinin talablerinin pozulmasi hallari
askar olunduqda, hamin gexslere xabardarliq edilmasi ve ya onlarin intizam masuliyyati
masalasine baxiimasi maqgsadile tekliflarin Ddvlet Vergi Xidmaetinin Aparatinin aidiyyati
struktur bélmasina teqdim olunmasini temin etmak;

3.0.20. Dovlet Vergi Xidmetine daxil olmus mduracistlorin mixtelif meyarlar Gzra
(tosnifat, xarakter, ndv va s.) ucotunu aparmagq, tahlil etmak, hayata kecirilon prosedurlarin
tokmillesdiriimasi ve semaraliliyin artirimasi barada teklifler hazirlayaraq Dovlet Vergi
Xidmeatinin rahbarliyina teqdim olunmasini tamin etmak;

3.0.21. Seslahiyyatine aid edilmis masalalar Uzra ddvlet, yerli 6zinuidareetma organlari,
hiquqgi va fiziki sexslardan, habela vergi organlarindan daxil olmus maktub, sorgu, arize,
sikayat (inzibati ve korrupsiya ile alagadar hiqugpozmalar barads sikayatlar istisna olmagla),
toklif ve digar senadlera ganunvericiliklo miayyan edilmis miuddatds ve qaydada baxiimasini,
arasdiriimasini, cavablandirilmasini ve géndarilmasini (teqdim olunmasini) temin etmak;

3.0.22. Muvafiq sahada Ddvlet Vergi Xidmatinin struktur bolmalerine ve qurumlarina
metodoloji rahbarliyi hayata kegirmak;

3.0.23. Azerbaycan Respublikasinin Prezidentinin farman ve sarencamlari ila, habels
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetinin qerar va sarancamlari ile verilmis
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dovlet programi va tadbirler planlarinin, teskilati-serencamverici
sonadlar ila verilmis tapsiriglarin ve tasdiq edilmis tadbirlar planlarinin Katiblik bas idarasinin
funksional fealiyyat istigamsatlori Uzre icrasini tegkil etmak, icrasi ile bagl hesabatlarin
aidiyyati Uzrs teqdim olunmasini tamin etmak;

3.0.24. Qanunvericilikda edilmis dayisikliklarla alagadar olaraq Katiblik bas idarasinin
funksional fealiyyasti ile bagli Dovlst Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici sanadlarinin
hamin dayisikliya uygunlasdirilmasini tamin etmak;

3.0.25. Mivafiq sahadas gorulmus iglarin naticalari Gizra tahlillar aparmaq, dovri arayislar



(hesabatlar) hazirlamaq ve Dévlat Vergi Xidmatinin rahbarliyine teqdim etmak;

3.0.26. Oz salahiyystleri daxilinde Doévlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin
hayata kecirilmasini tamin etmak;

3.0.27. Dovlet Vergi Xidmatinin struktur bélmalarinin ve qurumlarinin muvafiq saha ile
bagli fealiyyatini alagalendirmak;

3.0.28. Funksional tabeliyinds olan strukturlarin mivafiq sahada fealiyyatinin taskiline
va bu istigamatda verilmis tapsiriglarin icrasina nazarat etmak

3.0.29. Katiblik bas idaresinda 0z salahiyyatlori daxilinde daxili nazarati tagkil etmak;

3.0.30. Dovlet Vergi Xidmatinin rahbarliyi terafinden verilon gostaris va tapsiriglarin
vaxtinda va dlzgun sakilda icrasini tamin etmak;

3.0.31. Bas idaranin vazifeli saxsleri tersfinden aidiyyati hiquqgi aktlarin, teskilati-
serancamverici sanadlarin dyranilmasini tamin etmak;

3.0.32. Qanunvericiliya uygun olarag kommersiya ve (ve ya) vergi, bank sirrinin va
xidmati malumatlarin gorunmasini temin etmak;

3.0.33. Oz salahiyystleri daxilinds insan ve vatendas hiquglarinin ve azadliglarinin
hayata kecirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin gargisini almagq;

3.0.34. Muvafiq sahade huquqi akt layihalarina raylerin verilmasini temin etmak, elece
da normayaratma fealiyyatindan irali galen vazifaleri hayata kecirmak;

3.0.35. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-serancamverici

sonadlarle musyyan edilmig diger vezifaleri yerine yetirmak.

4. Katiblik bag idarasinin hiiqugqlari

4.0.Katiblik bas idaresi 06z vezifelarini yerine yetirmak Ugun asagidaki hdquglara
malikdir:

4.0.1. Vergi organlarina daxil olan muracistlerle bagh Doévlst Vergi Xidmatinin muvafiq
strukturlarini celb etmakle (zarurat olduqda, asas ve alava icragilar miuayyan edoarak)
arasdirmalarin aparilmasini tamin etmak;

4.0.2. Vergi organlarindan muvafig sahade gorulmus islarin naticelari barads, habela
icra intizamina amal edilmasi vaziyyati Uzre hesabatlar almag;

4.0.3. Miivafiq sahs Uzre iqtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlst Vergi Xidmatinin struktur
bdlmalarina va qurumlarina, dovlat qurumlarina ve yerli 6ziinlidareetma organlarina, fiziki ve
hiqugqi sexslara zaruri malumatlarin (sanadlerin) tagdim edilmasi bareds sorgular hazirlamaq

ve onlardan bels mealumatlari (senadleri), habels icra senadlarinde Dovlet Vergi Xidmatina



havals edilmis tapsiriglarin icra veziyyati bareds hesabat ve malumatlari almag;

4.0.4. Faaliyyat istigamatlorine uygun ray vermak, tehlillar ve Umumilesdirmalar
aparmag, analitik materiallar ve tagdimatlar hazirlamaq, mivafig saha Uzra tadgigatlar
aparmag, aidiyyati tzrs takliflor vermak;

4.0.5. Xidmati zarurat va ya daxil olmus muracistlerin icrasi ile slagadar muracist etmis
soxslari (onlarin salahiyyatli nimayandalarini), aidiyyati vergi organlarinin vazifali sexslarini,
habels diger alagali sexsleri arasdirmaya davat etmak, onlarin istiraki ile arasdirma aparmaq,
izahatlar ve arayiglar almagq;

4.0.6. Katiblik bag idarasinin isine digar vezifali saxslarin calb edilmasi ile bagli Dovlet
Vergi Xidmatinin rehbarliyi garsisinda masale galdirmag;

4.0.7. Tahlillor ve arasdirmalar aparmagla, muvafiq sahe lGzre Ddvlat Vergi Xidmatinin
rahbarliyi terefinden vergi organlarina gondarilen gb6steris maktublarinin layihalerini
hazirlamaq;

4.0.8. Salahiyyetine aid edilmis masalelar Uzra yerinde arasdirma maqsadleri U¢ln
Katiblik bas idarasinin emakdaslarinin ezamiyyalera gondarilmasina zearuret yarandiqda,
ezamiyya ile bagh mavafiq senadleri hazirlamag;

4.0.9. Katiblik bas idarasinin strukturunun ve fealiyyatinin tekmillesdiriimasi, vezife ve
hidquglarina aid dayisikliklarin edilmasi istigamatinde 6z sealahiyyatlari daxilinde Dovlat Vergi
Xidmatinin rahbarliyine tekliflor vermak;

4.0.10. Muvafig saha Uzre beynalxalq tacribeni dyrenmak ve qabaqcil tecribanin
totbiqi ile bagh Dovlat Vergi Xidmatinin rahbarliyine tekliflar vermak;

4.0.11. Dovlet Vergi Xidmatinin gosterdiyi elektron xidmatlerin takmillagdiriimasi
sahasinda takliflor vermak;

4.0.12. Gorulmas iglerin tahlili naticasinda huquqi aktlarin va taskilati-serencamverici
sonadlarin tekmillagdirilmasi maqgsadile muvafiq taklifler (layihsler) hazirlamagq;

4.0.13. Katiblik bas idaresine havale edilmis vazifelarin icrasi zamani askar olunan
ndgsanlarin qarsisinin alinmasi magsadila treninglerin kecirilmasi Gcun tokliflor vermak;

4.0.14. iqtisadiyyat Nazirliyinde ve Doévlet Vergi Xidmstinde, habels diger dovlet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmak ve Bas idaranin
foaliyyati ile bagh kegirilon yerli va beynalxalq tadbirlorde Ddvlet Vergi Xidmatini tamsil
etmak;

4.0.15. Vazifali saxslerin pese hazirhiginin va ixtisaslarinin artiriimasi istigamatinda
hayata kecirilon tedbirlards istirak etmak, vazifeli saxslarin ixtisasinin artiriimasi ve fordi
gaydada mukafatlandiniimasi ile bagh takliflor vermak;

4.0.16. Normayaratma faaliyyatindan irali galen haquglari hayata kegirmak;



4.0.17. Muvafig sahads mutaxassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artirilmasi dgun
toklifloar vermak;

4.0.18. Sslahiyystine aid edilmis masalalar Uzre vergi siyasetinin va vergi
inzibatgihginin tekmillesdiriimasi sahasinds takliflar vermak;

4.0.19. Azerbaycan Respublikasinin  ganunvericiliyi ve  taskilati-serancamverici

sonadlarle miayyan edilmis diger hiquglari hayata kecirmak.

5. Katiblik bas idarasinin fealiyyatinin taskili

5.1. Katiblik bas idarasinin strukturunu ve stat cedvalini igtisadiyyat naziri tesdiq edir.

5.2. Katiblik bas idarasinin strukturuna 3 mistaqil s6be (Senadlerle is sobbaesi,
Vetondagslarin gabulu ve miracistlere baxilmasi sébaesi, icra intizamina nezarst sdbasi)
daxildir.

5.3. Katiblik bas idaresinin fealiyystine igtisadiyyat Nazirliyi ile razilasdirmagla Dévlet
Vergi Xidmatinin raisi terafinden vezifeys teyin ve veazifeden azad edilon Katiblik bas
idarasinin raisi rehberlik edir. Katiblik bas idarasinin raisi Katiblik bas idarasine havala
olunmus vezifelarin yerina yetiriimasi ve huquglarin hayata keciriimasi Ug¢lin gaxsan
masuliyyat dasiyir.

5.4. Katiblik Bas idarasinin raisinin igtisadiyyat Nazirliyi ilo razilasdirmagla Dévlet Vergi
Xidmatinin raisi terefinden vezifaya teyin ve vazifeaden azad edilan muavini (mudavinleri)
vardir. Katiblik bas idarasinin rais miuavini (maavinlari) vazife bolgustine, habels bas idaranin
raisi terefinden ona (onlara) havale edilmis vezifelara uygun olaraq faaliyyst gdsterir ve
bunun Uglin saxsan masuliyyat dasiyir.

5.5. Katiblik bas idaresinin raisi olmadigda onun saelahiyyatlarini miayyan edilmis
gaydada Katiblik bas idarasinin rais muavini (muavinlarindan biri) hayata kegirir.

5.6. Katiblik bas idarasinin digar vazifali sexsleri Dovlet Vergi Xidmatinin raisi ve ya
onun salahiyyet verdiyi saxs tarefindan vazifays tayin ve vezifeden azad edilir.

5.7. Dovlet Vergi Xidmatinin raisinin amri ila istifadesi Katiblik bag idarasinin raisina va
ya onun muavinine havale olunmus Azarbaycan Respublikasinin Doévlat gerbinin tesviri vo
Dovlat Vergi Xidmatinin adi hakk olunmusg dairevi méhir Katiblik bag idaresinda saxlanilir.

5.8. Katiblik bag idarasinin raisi:

5.8.1. Katiblik bas idarasinin faaliyyatini tagkil edir, ona rahbaerlik edir va Katiblik bas
idarasini temsil edir;

5.8.2. Katiblik bas idarasinin funksional tabeliyinde olan strukturlarin faaliyystinds

effektivliyin temin edilmasi, onlarin iglarine eamali kdmakliyin gostarilmasi ve gorulen islera



gundalik nazarstin teskil edilmasi maqgsadile Katiblik bas idarasinin amakdaglari arasinda
vergi orqanlari Gzra kuratorlari ve ya muvafiq sahalar tizre masul sexsleri miayyan edir;

5.8.3. Tabeliyinde olan amakdaslar terafinden amak, icra va xidmat intizamina riayat
edilmasina nazarat edir;

5.8.4. Katiblik bag idarasinin raisinin muavininin (muavinlarinin) vezife bdlgusunu aparir
va muvafiq fealiyyat sahalerinin idare olunmasini ona (onlara) havale edir;

5.8.5. Katiblik bas idarasina havala edilmis vazifalerin icrasini tamin etmak magsadile
tortib edilmis is planlarini va diger bu kimi senadlari tesdiq edir, habels is planinda nazardes
tutulmus tedbirlarin icra edilmasina nazarat edir;

5.8.6. Katiblik bas idaresi Uizre igtisadiyyat Nazirliyinin Kollegiyasinda miizakire edilmali
masalalari miayyan edir va bu barads takliflarini Dovlat Vergi Xidmatinin rahbarliyine tagdim
edir;

5.8.7. Katiblik bas idaresinin ve funksional tabeliyinde olan strukturlarin emakdaslarinin
kadr yerdayismasi, onlar barasinde haveasloendirma, xabardarliq edilmasi ve intizam tenbehi
tadbirlari gérilmasi ticlin Dovlat Vergi Xidmatinin rehbarliyina taqdimatlar verir;

5.8.8. Katiblik bas idarasinin 6z vazifalerini yerina yetira bilmasi ve huquglarini hayata
kecirmasi maqsadile Dovlst Vergi Xidmatinin struktur bdlmalari va qurumlarindan zasruri
malumat va sanadleri alir;

5.8.9. Katiblik bas idarasina daxil olan maktub, eriza, sikayat (inzibati ve korrupsiya ila
alagadar hiqugpozmalar barede sikayatler istisna olmagla) ve taklifloera baxiimasini, onlara
cavablarin dizgun hazirlanmasini ve vaxtinda gondarilmasini teskil edir, daxili sanadlari,
habele verilmis salahiyyst asasinda géndarilon senadleri imzalayir, Dévlet Vergi Xidmatinin
Aparatinda daxil olan senadlerin icra middatinin uzadilmasi ve icra senadlerinin ise alinmasi
ile bagh muvafiq rayler verir, icra senadlarinin bir strukturdan digarina yerdayisma olunmasini
hayata kegirir;

5.8.10. Bu Osasnama ile muayyan edilmis vezifalari icra edarkan ve hlquglari hayata
kecirarkan zerurat yarandidi hallarda Katiblik bas idaresinin strukturuna daxil olan bir sébanin
amakdasinin (emakdaslarinin) digar sdbalarin iglarinin yerina yetiriimasina calb edir;

5.8.11. Bas idaranin statistik ve diger hesabatlarini Doévlet Vergi Xidmatinin rehbarliyina
teqdim edir.

5.9. Katiblik bas idarasinin raisi va onun mduavini (muavinleri), soba raisleri isgi
guvvasindan semarali istifade edilmasi maqgsadile tabeliklarinda olan strukturlar ve is staji va
pesokarliq saviyyasi nazera alinmagla har bir amakdas Uzre is bdlgisuni miusyyan edir,
onlari elagalendirir, islorin hayata kecirilmasini tagkil edir, hamin iglarin effektiv va

ganunvericiliyin taleblerine uygun sakilde icrasina nazarst edir vo buna goOra bilavasita



cavabdehdir.
5.10. Katiblik bas idarasinin emakdaslari bu ©sasnamanin talablerinin pozulmasina

gore Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine mivafig olaraq masuliyyat dasiyirlar.

6. Katiblik bas idarasinin strukturuna daxil olan gébalarin hiiquq ve vazifalari:

6.1. Senadlerla ig sobasinin vazifalari agagidakilardir:

6.1.1. Dovlet Vergi Xidmatinde senad taminatini, vahid sanadlasma qaydalarini
muiayyan etmak, senadlarls isin tagkiline nazarst etmak;

6.1.2. AVIiS-in Karglzarlig modulunun dévlet organlarinda kargiizarigin apariimasina
dair normativ hdquqi aktlarin tsleblerine uygunlagdiriimasini teskil etmek ve ona Umumi
nazarati hayata kecirmak;

6.1.3. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatina daxil olan butin senadlarin (maxfi senadler va
geydiyyata alinmasi tsleb olunmayan korrespondensiya istisna olmaqgla) qeydiyyatini
aparmag ve onlarin daxili harakatini tenzimlamak;

6.1.4. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatindan gondaerilan senadlerin tayinati lGzra
catdiriimasini teskil etmak;

6.1.5. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda senad blanklarinin ve Katiblik bas idarasinda
saxlanilan mdohirlerin ve stamplarin tayinati Uzrs istifade olunmasina nazarsti hayata
kecirmak;

6.1.6. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinin struktur bélmalarinde senadler arxive tahvil
verilenadak onlarin saxlaniimasini, saxlaniima muddati bitdikden sonra aidiyysti hiquaqi
aktlarin taleblarina uydun arxiva verilmasini tagkil etmak;

6.1.7. Vergi organlarinin faaliyyeti naticasinda yaranan sanadlarin arxive verilmasi G¢in
onlarin duzgln tertib edilmasina, arxive verilmasinin teskil edilmasina, arxiv sanadlarinin
komplektlagdiriimasina, istifadasina, onlarin muhafizasing, itmasinin va saxtalasdiriimasinin
garsisinin alinmasina ve arxiv isi ilo bagh diger masaelalerin aidiyyati huqugi aktlarin
telablerine uygun olaraq yerina yetirilmasina nazarst etmak;

6.1.8. Daxil olan muracistlor asasinda Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinin arxivindan
sonadleri aidiyyati Uzra taqdim etmak;

6.1.9. Funksional tabeliyinda olan strukturlarin mivafiq sahade faaliyyatinin tagkiline ve
bu istigamatds verilmis tapgsiriglarin icrasina nazarat etmak;

6.1.10. Azearbaycan Respublikasinin Prezidentinin farman ve sarancamlari ila, habela



Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetinin qgerar va sarancamlari ila verilmis
tapsiriglarin, tesdiq edilmis ddvlet programi va tedbirler planlarinin, taskilati-serencamverici
sonadler ila verilmis tapsiriglarin ve tesdiq edilmis tadbirler planlarinin sébanin funksional
foaliyyet istigametlari Uzra icrasini teskil etmak, icrasi ile bagdli hesabatlarin aidiyyati tzre
teqdim edilmasini tamin etmak;

6.1.11. Sslahiyystine aid edilmis masalalar lzra sdbays daxil olmus maktub, sorgu,
arize (vergiden yayinma, qanunsuz sahibkarlig, nagd ve ya nagdsiz hesablasma
gaydalarinin pozulmasi hallari ile bagh Gguncl sexslardan daxil olmus, habele Ddvlat Vergi
Xidmatinin Aparatinda vetendaslarin gabulu bareds daxil olmus erizaler istisna olmagla),
sikayat (inzibati ve korrupsiya ile alagadar hiqugpozmalar barads sikayatlar istisna olmagla),
toklif ve digar senadlara ganunvericilikloe miayyan edilmis miuddatds ve qaydada baxiimasini,
arasdiriimasini, cavablandiriimasini va gondarilmasini (teqdim olunmasini) tamin etmak;

6.1.12. Ssalahiyystine aid edilmis masalaler lzra gortlmus islerin naticeleri barade
tehliller aparmaq, dovri arayiglar (hesabatlar) hazirlamag ve Katiblik bas idarasinin
rehbarliyina taqdim etmak;

6.1.13. Sobanin vazifali saxsleri terafindan aidiyysti hlquqgi aktlarin, teskilati-
serancamverici sanadlarin dyranilmasini tamin etmak;

6.1.14. Katiblik bas idarasinin rahbarliyi terafinden verilon gosteris va tapsiriglarin
vaxtinda va dizgun sakilda icrasini temin etmak;

6.1.15. Dovlset Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata kegiriimasinde 06z
selahiyyatlari daxilinds istirak etmak;

6.1.16. Sobada 6z salahiyyatlari daxilinda daxili nazarati tagkil etmak;

6.1.17. Dovlet Vergi Xidmatinde karguzarhdin apariimasi ve arxiv isinin taskili
gaydalarini miayyan etmak;

6.1.18. Vergi organlarinda karguzarliq va arxiv isinin teskili sahasinda fealiyyatinin
aidiyyati hiquqi aktlarin telablerine uydun yerina yetiriimasine nazarat etmak, bu sahalarin
yoxlanilmasini tagkil etmak;

6.1.19. Daxil olmus mduracistlerin arasdirilmasi zamani vergi organi amakdaslari
torafindan vazifalerin icrasinda négsan va pozuntulara yol verilmasi, habels Azerbaycan
Respublikasinin  aidiyyati ganunvericiliyinin - ve Ddvlet Vergi Xidmatinin  tagkilati-
sarencamverici sanadlarinin taleblarinin pozulmasi hallari agkar olundugda, hamin saxslere
xabardarliq edilmasi ve ya onlarin intizam masuliyyati masalesine baxilmasi maqgsadila
tokliflorin Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin aidiyyati struktur bélmasine teqdim olunmasini
temin etmak;

6.1.20. Qanunvericiliya uygun olaraq kommersiya va (ve ya) vergi, bank sirrinin va
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xidmati malumatlarin gorunmasini temin etmak;

6.1.21. Seslahiyyatleri daxilinda insan va vetendas huquglarinin ve azadlglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak va onlarin pozulmasinin gargisini almagq;

6.1.22. Muvafiq sahade huquqi akt layihalarina raylerin verilmasini temin etmak, elece
da normayaratma fealiyyatindan irali galan vezifelari hayata kegirmak;

6.1.23. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-serancamverici

sonadlarle miayyen edilmis diger vezifslari yerina yetirmak.

6.2. Senadlerla ig gobasinin hiiquglar agsagidakilardir:

6.2.1. Mluvafig saha Uzroe sdbaye havale edilmis vazifalerin icrasi ile alagadar
igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet Vergi Xidmatinin struktur bélmaelerine ve qurumlarina,
dovlst va yerli 6zinlUidareetma organlarina, fiziki ve huquqi sexslere zeruri malumatlar
(senadler) barads sorgularin hazirlanmasina dair Katiblik bas idarasinin rehbarliyina tekliflor
vermak;

6.2.2. Fealiyyat istigamatlarine uygun ray vermak, tohliller ve Umumilesdirmalar
aparmag, analitik materiallar ve tagdimatlar hazirlamaq, muavafiq saha Uzrs tadgigatlar
aparmagq, aidiyyati tzre takliflor vermak;

6.2.3. S6banin strukturunun va faaliyyatinin tekmillesdiriimasi, vazifs va huquglarina aid
dayisikliklarin edilmasi istigamatinde 06z salahiyystleri daxilinde Katiblik bas idarasinin
rehbarliyina takliflar vermak;

6.2.4. Salahiyystine aid edilmis masalaler Uzra arasdirma magsadlari Ugun sébanin
amakdaslarinin ezamiyyalara gdondarilmasina zarurat yarandigda, ezamiyya ile bagli mivafiq
sonadleri hazirlamagq;

6.2.5. Selahiyyetina aid edilmis masaleler Gizre vergi siyasatinin ve vergi inzibatciliginin
tekmillesdiriimasi sahasinde Katiblik bag idarasinin rahbarliyins takliflor vermak;

6.2.6. Mlvafig sahe Uzre beynalxalq tacriibani 6yrenmak ve gabaqcil tecriibanin tatbigi
ile bagh Katiblik bas idarasinin rehbarliyine takliflor vermak;

6.2.7. Mlvafig sahada mitaxassislerin hazirlanmasi ve ixtisasinin artirimasi dgln
Katiblik bag idarasinin rahbarliyina takliflor vermak;

6.2.8. Gorulmus islerin tahlili naticasinde hlqugi aktlarin va teskilati-serencamverici
senadlarin tekmillasdirilmasi maqgsadile muvafiq taklifler (layihalar) hazirlamag;

6.2.9. S6baya havals edilmis vazifslerin icrasi zamani agkar olunan ndéqgsanlarin
garsisinin alinmasi magqsadile treninglerin kegirilmasi Ugun takliflor vermak, gdostarig
maktublarinin hazirlanmasini temin etmak;

6.2.10. iqgtisadiyyat Nazirliyinde ve Dévlet Vergi Xidmetinde, habelo diger dovlet
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qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmoak va sdbanin faaliyyati
ile badli kecirilan yerli va beynalxalqg tadbirlorde Katiblik bas idarasini temsil etmak;

6.2.11. Vazifali saxslarin pesa hazirliginin ve ixtisaslarinin artiriimasi istigamatinda
hayata kecirilon tedbirlards istirak etmak, vazifeli sexslarin ixtisasinin artiriimasi ve fordi
gaydada mukafatlandiriimasi ile baglh takliflar vermak;

6.2.12. S6bays havala edilmis vazifalerin icrasi ile alagadar vergi organlarinin vazifali
soxslarindan izahatlar almagq;

6.2.13. Normayaratma faaliyyatinden irali galen huquqlari hayata kegirmak;

6.2.14. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-serancamverici

sonadlarle miayyan edilmis diger hlquglari hayata kecirmak.

6.3. Vetandaslarin geabulu ve mduracistlore baxilmasi sodbasinin vazifalari
asagidakilardir:

6.3.1. Vergi organlarinda vatandaslarin gabulu isinin tagkiline tmumi rehbarlik etmak;

6.3.2. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda rehbar vezifali sexslarin vatandaslarin qabulu
grafikinin layihasini hazirlamaq ve Katiblik bas idarasinin rehbarliyina taqdim etmak;

6.3.3. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda vetendaslarin gabulunun aidiyysti hiquqi
aktlarin talebina uygun kegirilmasini temin etmak;

6.3.4. Dovlet Vergi Xidmatinin Aparatinda gebula gelmis vatendaslarin geydiyyatini
aparmag, galdirilan masslalarin Dévlat Vergi Xidmatinin Aparatinin hansi strukturu tersfindan
hall edilacayini muayyanlasdirmak, gabulun kecirilmasi Gctin muvafiq vazifeli saxsin ayrilmasi
ile bagh hamin struktura miracist etmak, gabul U¢lin asas olmadigda vatandaslara bununla
bagli muvafiq izahatlar vermak;

6.3.5. Vergiden yayinma, qanunsuz sahibkarligq, nadd va ya nagddsiz hesablagsma
gaydalarinin pozulmasi hallari ile bagh Gg¢linclt sexslardan daxil olmus, habele Ddvlat Vergi
Xidmatinin Aparatinda vatandaslarin gabulu bareda daxil olmus arizalara, baxiimasi Doévlet
Vergi Xidmatinin salahiyystina aid olmayan masslelar tizre miracistlera, hamginin sdbanin
selahiyyatina aid edilmis masalaler tizre daxil olmus maktub, sordu, erizs, sikayat (inzibati va
korrupsiya ile slagadar hiqugpozmalar bareds sikayetlar istisna olmagla), taklif ve digar
sonadlera ganunvericilikle musyyan edilmis muddsetde ve qaydada baxiimasini,
arasdiriimasini, cavablandiriimasini va gondarilmasini (teqdim olunmasini) tamin etmak;

6.3.6. Daxil olmus mdracistlor Uzre aparilan arasdirmalar zamani korrupsiya
hiqugpozmalari ve korrupsiyaya serait yaradan hallar, vergi organlarinin nifuzuna xalel

gatira bilacek harakatlora (harakatsizliya) yol veriima hallari barede malumatlar miayyan
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edildiyi halda bu barede senadlarin Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin aidiyyati struktur
bdlmasina teqdim olunmasini temin etmak;

6.3.7. Daxil olmus mduracistlerin arasdirilmasi zamani vergi organi amakdaslari
terafinden vezifelerin icrasinda nodgsan ve pozuntulara yol verilmasi, habels Azarbaycan
Respublikasinin  aidiyyati ganunvericiliyinin - vo  Ddvlet Vergi Xidmatinin  tagkilati-
serancamverici sanadlarinin talablarinin pozulmasi hallari askar olundugda, hamin saxslera
xabardarliq edilmasi ve ya onlarin intizam masuliyyati masalesine baxilmasi maqgsadila
tokliflorin D6vlet Vergi Xidmatinin Aparatinin aidiyyati struktur bélmasina teqdim olunmasini
temin etmak;

6.3.8. S6baya daxil olmus mduracistlerin muxtalif meyarlar tUzroe (tasnifat, xarakter, ndv
ve S.) ucotunu aparmag, tehlil etmak, hayata kecirilon prosedurlarin tekmillasdiriimasi ve
somaraliliyin artinimasi barede tekliflor hazirlayaraq Katiblik bas idarasinin rehbaerliyine
teqdim olunmasini temin etmak;

6.3.9. Funksional tabeliyinde olan strukturlarin mivafiq sahada faaliyyatinin tagkilina ve
bu istigamatda verilmis tapsiriglarin icrasina nazarat etmak;

6.3.10. Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinin farman ve sarencamlari ils, habels
Azarbaycan Respublikasinin Nazirler Kabinetinin qgerar va sarancamlari ila verilmis
tapsiriglarin, tesdiq edilmis ddvlet programi va tedbirler planlarinin, taskilati-serencamverici
sonadler ila verilmis tapsiriglarin ve tesdiq edilmis tadbirler planlarinin sébanin funksional
foaliyyet istigamatlari Uzra icrasini teskil etmak, icrasi ile bagli hesabatlarin aidiyyati tzre
teqdim olunmasini temin etmak;

6.3.11. Selahiyystine aid edilmis masalaler lUzra gortlmus islerin naticaleri barade
tehliller aparmaq, dovri arayiglar (hesabatlar) hazirlamag ve Katiblik bas idarasinin
rehbarliyina taqdim etmak;

6.3.12. Sobanin vazifali saxsleri terafindan aidiyysti hlquqgi aktlarin, teskilati-
serancamverici sanadlarin dyranilmasini tamin etmak;

6.3.13. Katiblik bas idarasinin rahbarliyi terafinden verilon gostaris va tapsiriglarin
vaxtinda va dlzgun sakilda icrasini tamin etmak;

6.3.14. Dovlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata kegiriimasinde 06z
selahiyyatlari daxilinds istirak etmak;

6.3.15. Sobadsa 0z selahiyyatlari daxilinda daxili nazarsti tagkil etmak;

6.3.16. Dovlet Vergi Xidmatinds vatandaslarin gabulu gaydalarini miayyan etmak;

6.3.17. Vergi organlarinda vatandaslarin gabulu, onlarin muracistlarina (erize, sikayat
vo taklif) baxilmasi sahasinde faaliyystinin aidiyysti hiiquqgi aktlarin talaeblarina uygun yerina

yetiriimasina nazarst etmak, bu sahalarin yoxlaniimasini tegkil etmak;
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6.3.18. Qanunvericiliya uygun olaraq kommersiya va (ve ya) vergi, bank sirrinin va
xidmati malumatlarin gorunmasini temin etmak;

6.3.19. Sealahiyyatleri daxilinds insan va vetendas huquglarinin ve azadlglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak va onlarin pozulmasinin gargisini almag;

6.3.20. Muvafiq sahade huquqi akt layihalarina raylerin verilmasini temin etmak, elece
da normayaratma fealiyyatindan irali galen vazifaleri hayata kecirmak;

6.3.21. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-serancamverici

sonadlarle muayyen edilmis diger vezifelari yerina yetirmak.

6.4. Veatandaslarin gabulu ve mduraciatlera baxilmasi soébasinin hiqugqlan
asagidakilardir:

6.4.1. Muvafiq sahs uzre Igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlst Vergi Xidmatinin struktur
bdlmalarine ve qurumlarina, dovlet ve yerli 6zinilidarsetma organlarina, fiziki va hiquqi
soxslare zaruri malumatlar (senadlar) barads sorgu hazirlamagq;

6.4.2. Daxil olmus muracietlerin icrasi ile alagedar muraciet etmis saxslari (onlarin
selahiyyatli nimayandaslerini), aidiyysti vergi orqanlarinin vazifali sexslarini, habels digar
alaqeli sexslari arasdirmaya davat etmak, onlarin istiraki ile arasdirma aparmagq, izahatlar va
arayislar almagq;

6.4.3. Fealiyyat istigamatlerine uygun ray vermak, tohlillar va Umumilagdirmaler
aparmag, analitik materiallar ve tagdimatlar hazirlamaq, muavafiq saha Uzra tadqigatlar
aparmag, aidiyyati tUzre takliflor vermak;

6.4.4. Sobanin strukturunun va faaliyyetinin tekmillesdiriimasi, vazifs va huquglarina aid
dayisikliklarin edilmasi istigamatinde 6z selahiyyatleri daxilinds Katiblik bas idarasinin
rehbarliyina takliflar vermak;

6.4.5. Salahiyystine aid edilmis masalaler Uzre arasdirma magsadlari Ugin sbébanin
amakdaslarinin ezamiyyalara gdondarilmasina zarurat yarandigda, ezamiyya ile bagdli mivafiq
senadlari hazirlamagq;

6.4.6. Selahiyyetina aid edilmis masaleler Gizre vergi siyasatinin ve vergi inzibatciliginin
tekmillesdirilmasi sahasinds Katiblik bag idarasinin rahbarliyins taekliflor vermak;

6.4.7. Muvafig saha Uuzre beynalxalq tecriibani dyrenmak ve gabaqcil tecriibanin tatbiqi
ile bagli Katiblik bag idarasinin rahbarliyine tekliflar vermak;

6.4.8. Mlvafig sahada mitaxassislerin hazirlanmasi ve ixtisasinin artiriimasi dgln
Katiblik bag idarasinin rahbarliyina takliflor vermak;

6.4.9. Gorulmus islerin tahlili naticasinde hiqugi aktlarin va teskilati-sarencamverici
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sonadlarin tekmillesdiriimasi maqgsadile muvafiq takliflar (layihalar) hazirlamag;

6.4.10. Sobaya havale edilmis vazifslerin icrasi zamani askar olunan noégsanlarin
garsisinin alinmasi maqsadila treninglarin kecirilmasi Uc¢un toklifler vermak, gosteris
maktublarinin hazirlanmasini teamin etmak;

6.4.11. Igtisadiyyat Nazirliyinde ve Dovlst Vergi Xidmetinds, habele digar dovlst
gurumlarinda yaradilmig komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmak ve Bas idarenin
foaliyyati ilo badli kegirilon yerli va beynalxalq tedbirlerds Katiblik bas idarasini temsil etmak;

6.4.12. Vazifali sexslarin pesa hazirliginin ve ixtisaslarinin artirilmasi istiqgamatinda
hayata kecirilon tedbirlards istirak etmak, vazifeli sexslarin ixtisasinin artiriimasi ve fordi
gaydada mukafatlandiriimasi ile bagl taklifloar vermak;

6.4.13. Vergi organlarina daxil olan miracistlarle bagl Dévlet Vergi Xidmatinin muvafiq
strukturlarini celb etmakle (zarurat olduqda, asas ve alava icragilar muayyan edarak)
arasdirmalarin aparilmasini tamin etmak;

6.4.14. Normayaratma faaliyyatinden irali galen hiiquqglari hayata kegirmak;

6.4.15. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-serancamverici

soenadlarle musyyan edilmig diger huquglari hayata kegirmak.

6.5. licraintizamina nazarat s6basinin vazifalari asagidakilardir:

6.5.1. Bu Osasnamenin 6.5.2-ci yarimbandinin talebleri nazars alinmagla vergi
organlarina daxil olan icra xarakterli senadlarin, o cimladan yuxari dovlet orqanlarindan daxil
olan senadlarin ve vatandas muracistlarinin musyyan olunmus muddatlerde ve keyfiyyatli
icrasina muvafig gaydalara uygun nazarat etmak, bu maqgsadle monitoring aparmag;

6.5.2. icra edilmesi Dovlet Vergi Xidmati terefinden heyata keciriimali olan Azarbaycan
Respublikasinin Prezidentinin ferman ve serancamlarinin, Azarbaycan Respublikasinin
Nazirlor Kabinetinin garar ve saroencamlarinin, tagkilati-serancamverici sanadlerin miayyen
olunmus muddaetlarda icrasina nazarst etmak;

6.5.3. Qanunvericilikde edilmis dayisikliklarle alagedar olaraq Katiblik bas idarasinin
funksional fealiyyasti ile bagli Dovlst Vergi Xidmatinin tagkilati-sarancamverici sanadlarinin
hamin dayisikliya uygunlasdirilmasini tamin etmak;

6.5.4. icra intizaminin pozulmasi hallarini agkar etmek ve bu hallarla bagli arasdirma
aparmagd;

6.5.5. Daxil olmus muracistlerin monitoringi zamani korrupsiya huquqpozmalari va
korrupsiyaya serait yaradan hallar, vergi orqganlarinin nufuzuna xalal getire bilacak
harokatlora (harekatsizliys) yol veriima hallari barade malumatlar miisyyan edildiyi halda, bu
barede senadlerin Dovlat Vergi Xidmatinin Aparatinin aidiyyati struktur bélmasina tagdim
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olunmasini temin etmak;

6.5.6. Daxil olmus mdracistlerin monitoringi zamani vergi organi amakdaslari
terafinden vezifelarin icrasinda négsan ve pozuntulara yol verilmasi, habels Azearbaycan
Respublikasinin  aidiyyati ganunvericiliyinin - vo Ddvlet Vergi Xidmatinin  tagkilati-
serancamverici sanadlarinin talablarinin pozulmasi hallari agkar olundugda, hamin gaxslera
xabardarliq edilmasi ve ya onlarin intizam masuliyyati masalesine baxilmasi maqgsadila
tokliflerin Ddvlet Vergi Xidmatinin Aparatinin aidiyyeti struktur bélmasina teqdim olunmasini
temin etmak;

6.5.7. Dovlet Vergi Xidmatine daxil olmus mdracistlorin mixtalif meyarlar Gzra
(tosnifat, xarakter, ndv va s.) ucotunu aparmagq, tahlil etmak, hayata kecirilon prosedurlarin
tekmillesdirilmasi semaraliliyin artiriimasi baradae tekliflor hazirlayaraq Dévlat Vergi Xidmatinin
rehbarliyina taqdim olunmasini temin etmak;

6.5.8. Funksional tabeliyinda olan strukturlarin mivafiq sahade faaliyyatinin tagkiline ve
bu istigamatda verilmis tapsiriglarin icrasina nazarat etmak;

6.5.9. Azerbaycan Respublikasinin Prezidentinin farman ve sarancamlari ile, habelo
Azarbaycan Respublikasinin Nazirler Kabinetinin qgerar va sarancamlari ila verilmis
tapsiriglarin, tesdiq edilmis dovlet programi va tadbirler planlarinin, teskilati-serencamverici
sonadler ile verilmis tapsiriglarin ve tasdiq edilmis tadbirlar planlarinin Katiblik bas idarasinin
funksional fealiyyat istigamatloeri Uzre icrasini tagkil etmak, icrasi ile bagl hesabatlarin
aidiyyati Uzre teqdim olunmasini tamin etmak;

6.5.10. Sslahiyystine aid edilmis masalalar lzra sdbays daxil olmus maktub, sorgu,
arize (vergiden vyayinma, qanunsuz sahibkarlig, nagd ve ya nagdsiz hesablasma
gaydalarinin pozulmasi hallari ile bagh Gg¢linct sexslardan daxil olmus, habele Ddvlaet Vergi
Xidmatinin Aparatinda vetendaslarin gabulu bareds daxil olmus erizaler istisna olmagla),
sikayat (inzibati ve korrupsiya ile alagadar hiqugpozmalar barads sikayatlar istisna olmagla),
toklif ve digar senadlera ganunvericiliklo miayyan edilmis miuddatds ve gqaydada baxiimasini,
arasdiriimasini, cavablandirilmasini ve géndarilmasini (teqdim olunmasini) temin etmak;

6.5.11. Sslahiyystine aid edilmis masalaler lzra gortlmus islerin naticelari barade
tehliller aparmaq, dovri arayiglar (hesabatlar) hazirlamag ve Katiblik bas idarasinin
rehbarliyina taqdim etmak;

6.5.12. So6banin vazifali sexsleri tarefinden aidiyyati hiquqi aktlarin, teskilati-
sarancamverici sanadlarin dyranilmasini tamin etmak;

6.5.13. Katiblik bas idarasinin rahbarliyi terafindan verilon gostaris va tapsiriglarin
vaxtinda va duzgun gakilds icrasini tamin etmak;

6.5.14. Dovlet Vergi Xidmatinin inkisaf konsepsiyasinin hayata kegiriimasinde 06z
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selahiyyatlari daxilinds igtirak etmak;

6.5.15. Sdébada 6z salahiyyatlari daxilinda daxili nazarati tagkil etmak;

6.5.16. Vergi orqanlarinda icra intizamina nazarati temin etmak;

6.5.17. Qanunvericiliya uygun olaraq kommersiya va (ve ya) vergi, bank sirrinin va
xidmati malumatlarin gorunmasini temin etmak;

6.5.18. Salahiyyatleri daxilinda insan ve vetendas huquglarinin ve azadhglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak va onlarin pozulmasinin gargisini almagq;

6.5.19. Muvafiq sahade huquqi akt layihalarina raylerin verilmasini temin etmak, elece
da normayaratma fealiyyatindan irali galen vazifaleri hayata kegirmak;

6.5.20. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-serancamverici

sonadlarle miayyen edilmis diger vezifslari yerina yetirmak.

6.6. licra intizamina nazarat sébasinin hiiquglari asagidakilardir:

6.6.1. Mivafiq sahe (izre igtisadiyyat Nazirliyinin ve Dévlet Vergi Xidmatinin struktur
bdlmalarine ve qurumlarina, fiziki va huquqi saxslera zeruri malumatlar (senadlar) barada
sorgular hazirlamaq, habele doévlst programlarinda va digar rasmi senadlards Dovlet Vergi
Xidmatine havals edilmis tapsiriglarin yerina yetirilmasi Gizre nazards tutulan tadbirlerin icra
vaziyyeti barads hesabat ve malumatlari almaq Ugln Katiblik bas idarasinin rahbarliyine
tokliflar vermak;

6.6.2. Xidmati zaruret ile slagedar mduraciet etmis soxslari (onlarin salahiyyatli
nimayeandalarini), aidiyyati vergi organlarinin vazifali sexslarini, habela digar slagali sexsleri
arasdirmaya davet etmak, onlarin istiraki ile arasdirma aparmaq, izahatlar ve arayislar
almag;

6.6.3. Fealiyyat istigamatlarine uygun ray vermak, tohlillor ve Umumilesdirmalar
aparmag, analitik materiallar ve tagdimatlar hazirlamaq, muivafiq saha Uzra tadgigatlar
aparmag, aidiyyati tzre takliflor vermak;

6.6.4. S6banin strukturunun va faaliyyetinin tekmillesdiriimasi, vazifs va huquglarina aid
dayisikliklarin edilmasi istigamatinde 6z selahiyyatleri daxilinds Katiblik bas idarasinin
rehbarliyina takliflar vermak;

6.6.5. Salahiyystine aid edilmis masalaler Uzra arasdirma magsadlari Ugun gobanin
amakdaslarinin ezamiyyalare gondarilmasina zerurat yarandiqda, ezamiyya ile bagh muvafiq
senadlari hazirlamagq;

6.6.6. Selahiyyetina aid edilmis masaleler Gizre vergi siyasatinin ve vergi inzibatciliginin
tokmillesdirilmasi sahasinds Katiblik bag idarasinin rahbarliyine takliflor vermak;

6.6.7. Mlvafig saha Uuzre beynalxalq tecriibani 6yrenmak ve gabaqcil tecriibanin tetbiqi
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ile bagl Katiblik bas idarasinin rehbarliyina tokliflar vermak;

6.6.8. Mlvafig sahade mitaxassislerin hazirlanmasi ve ixtisasinin artiriimasi ugln
Katiblik bas idarasinin rahbarliyina takliflor vermak;

6.6.9. Gorulmus iglarin tahlili naticesinde huquqgi aktlarin ve taskilati-serancamverici
senadlerin tekmillagdirilmasi maqgsadile muvafiq taklifler (layihsler) hazirlamag;

6.6.10. Sobaya havale edilmis vazifslerin icrasi zamani askar olunan ndégsanlarin
garsisinin alinmasi maqsadila treninglarin kecirilmasi Uc¢un toklifler vermak, gosteris
maktublarinin hazirlanmasini teamin etmak;

6.6.11. Igtisadiyyat Nazirliyinde ve Dovlst Vergi Xidmetinds, habele digar dovlst
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda istirak etmak va sdbanin faaliyyati
ile badli kecirilan yerli va beynalxalqg tadbirlarde Katiblik bas idarasini temsil etmak;

6.6.12. Vazifali saxslarin pesa hazirliginin ve ixtisaslarinin artiriimasi istiqgamatinda
hayata kecirilon tedbirlards istirak etmak, vazifeli saxslarin ixtisasinin artiriimasi ve fordi
gaydada mukafatlandiriimasi ile bagl taklifloar vermak;

6.6.13. Normayaratma faaliyyatinden irali galen hiiquqglari hayata kegirmak;

6.6.14. Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi ve tagkilati-serancamverici

soenadlarle musyyan edilmig diger huquglari hayata kegirmak.

* % %
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