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1. Umumi malumat

Bu sonod mévcud Soxsi tipli “Asan Imza” sertifikati osasinda Is (Biznes) vo Dévlot va
bolodiyyo tipli “Asan Imza” sertifikatlarmin onlayn oldo olunmasi ii¢iin miiraciotlorin gobulu,

arizalorin doldurulmasi, sertifikatlarin toqdim olunmasi {izre prosedurlar: oks etdirir.

2. ilkin anlayislar

Asan Sertifikat Xidmotlori Moarkazi (ASXM) - elektron imza {i¢iin sertifikat veron vo
imzalarin istifadosi iizra “Elektron imza va elektron sanad haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanunu ilo miioyyon edilmis digor xidmaotlori gdstoron Azorbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat
Nazirliyi yaninda Dovlat Vergi Xidmatinin Asan Sertifikat Xidmaotlori Morkozi.

“Asan Imza” sertifikati — Azorbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda Dovlot
Vergi Xidmotinin Asan Sertifikat Xidmatlori Markazi torafindon imza sahiblorine toqdim olunan,
onu identiklosdirmok ii¢lin nozordo tutulan vo elektron imzani yoxlama molumatlarinin imza
sahibina maxsus olmasi1 barade Markazinin verdiyi kagiz v ya elektron sonad.

Mobil Operator - Azorbaycan Respublikasinin qanunvericiliyinin toloblorine uygun olaraq
foaliyyat gostoran vo ASAN Imza SIM-kartindan istifadeni destokloyan Mobil seboka operatoru.

ASAN imza (mobil elektron Imza) SIM-karti - elektron imza yaratma vasitolorinin
tohliikasizliyi baximindan "Elektron imza vo elektron sanad" haqqinda Azarbaycan Respublikasinin
Qanununun va digor aidiyyeti hiiquqi aktlarin telablorine uygun golon elektron imza vasitasi -
mobil telefon iiciin xiisusi SIM-kart, hom telefon ndmrosinin, hom do elektron imza yaratma
molumatlarinin fiziki dasiyicisi

ASAN Imza PIN/PUK kodlar1 - ASAN Imza SiM-kartinmn istifadasine imkan veran fardi,
tohliikesiz identifikasiya kodlari. Bu kodlar ASAN Imza SIM-kartinin iizerindo cap olunaragq,
pozulan qat altinda gizladilir. Saxsiyyatin tosdiglonmasi ii¢iin PIN 1-don, elektron imza iiciin PIN
2-don istifads edilir. PIN 1 vo PIN 2 kodlarmnin blokdan ¢ixarilmasi va ya onlarin doyisdirilmosi
tiglin PUK-dan istifados edilir.

Istifadoci ID-si - Azorbaycan Respublikasi Iqtisadiyyat Nazirliyi yanminda Dévlot Vergi
Xidmatinin Asan Sertifikat Xidmotlori Markozi (ASXM) torafindon “Asan imza” sertifikat: oldo
edilon zaman imza sahibino toqdim edilon “Sertifikatin aktivlogdirilmosi haqqinda” bildirisdo
gostorilon 6 ragomli, spamdan miidafio olunmagq {iigiin istifado olunan tohliikosizlik kodu. Bir Asan

Imza SIM kart: iigiin (sertifikatin sayindan asili olmayaraq) bir Istifadagi ID-si verilir.



3. Mévcud Saxsi tipli “Asan imza” sertifikati asasinda Is (Biznes) vo Dovlot

va baladiyyo tipli “Asan imza” sertifikatlarinin onlayn slds olunmasi

3.1 Rohbar soxs olan istifadacilor iiciin:

1. “Is (Biznes) vo Dévlat vo boladiyys” tipli “Asan Imza” sertifikatlarinin onlayn oldo

olunmasi tliglin www.e-taxes.gov.az portalina daxil olub “Giris” bolmosi segilir

(Sak.1)

<« C @ e-taxesgovaz

& * =

@ Ana sahifa = E-mail @ Yardm & Saytin xaritasi
P A — =
J GIRIS 02.07.2020 Yeni
Hormatii Vergi 6dayicileri! BTP programinin yeni versiyasi (v4.1.2) hazirdir. BTP programini buradan sisteminiza yiikioya
bilarsiniz.
25.06.2020
' e-Bayannama Hormatii Vergi ddayicilerit BTP programinin yeni versiyasi (v4.1.1) hazirdir. BTP programini buradan sisteminiza yiikiaya
bilorsiniz.
Muzdlu va geyri-muzdiu
22| isio olagadar vahid 23.05.2020 Yeni
bayannama Hormotli Vergi sdayicilori!
Profilaktik tadbirlarls sl dar e-taxes.gov.az-da elektron xidmatlorin faaliyyati 23 May saat
E | e-Verni hesab-fakturasi 18:00-dan 26 May 09:00-a gader miivaqqati olaraq dayandirilmisdir.
= 08.05.2020 Yeni
B e-Qaime-faktura Hormatli Vergi 6dayicilarit
12 may 2020-ci il saat 09:00-dan etibaran Iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda Doviet Vergi Xidmatinin markazlerinda vergi
== Onlayn Kargiizariq sdayicilarinin gabulu Xidmatin rasmi internet sayti (wwi.taxes.gov.az) va internet Vergi idarasi (www.e-taxes.gov.az) vasitasi
il svvalcadan onlayn novba tutmagla hayata kegirimaya baslayir.
Asagidaki link vasitasi ile onlayn novbs tuta va ya oncaden tutulmus novbani lagv eda bilarsiniz:
@ oDV-nin depozit hesabi
- Onlayn névbays yazimaq,
« Onlayn novbanin iadvi.
° W] Bir pencers - Elektron xidmatler uzrs istifadagi telimati
| Mmolumat.axtans sistemi Onlayn névbaya yazilmis saxsler xidmet markezina yaxinlasdiqda ozleri ils saxsiyyat vasigalarini (Dovist Migrasiya Xidmeti  +
¥ Banklarla e-Miibadilo
2 Asan SXM (ASXM) . . Hiiqugi $axsin onlayn

Online nvba % , Asan imza xidmatinin geydiyyati
aktivissdiriimasi - i S
AR T AJ » Bir proseduria qeyalyyae

2. “Giris” bélmosino daxil oldugdan sonra agilan “Asan Imza” ilo giris pancorasine
“Asan Imza” mobil némroniz vo Istifadoci ID daxil edilir vo “B&lma” hissasindo
acilan siyahidan “Qiivvada olan Asan Imza ilo yeni sertifikatin alinmasma dair

miiraciot” bolmasi secilir. (Sok.2)

C @ alpha.taxes.gov.az/login-ui/
)finternetVere
IDARSSI

IYS,

@ Ana sahifa E-mail @ Yardim & Saytin xaritasi

@ | =© - n=
Asan imza E-imza Kod/Parol/Sifra Sexsiyyat vasigasi

Mobil némra +994

istifadagi ID-si

tar

stifadacinin ID-sini gds

Bélma Sec... v

Sec...

Onlayn karglzarlq va e-VHF

E-bayannamsa, SDV-DH va SHV

E-qaima

Sosial va igsizlikdan sigorta Gzra bayannama
Muzdlu va qeyri-muzdlu isls alagadar vahid bayannama (Vergi, MDSS, IS, ITS)
Qiivvada olan Asan Imza ile yeni sertifikatin alinmasina dair muracist

Qeyd: "E-bayannams, 3]

Internet brouzerinizin "pop-up blocker"i "OFF"(bagl) rejimds olmaldir.

Sok.2



3. Novboti morhoalods agilan yeni pancoronin sol menyusundan “Sertifikatlar” bdlmasi

secilir (Sak.3)

Sertifikatlanm
Asan imza verilma Bitma
No Ad nomrasi tarixi tarixi Status  Imaliyyatiar
saxsi sertifikat 10/5/2017 $/7/2020 Aktivdir MURACIST ET
2 10/3/2017 §/7/2020  Aktivdir
3 5/19/2020 §/7/2020 Aktivdir MURACIST ET

YENI i5 (BIZNES) V2 DOVLIT SERTIFIKATLARIN VERILM3S| UC 0N MURACIDT

Sok.3

4. Acilmis poancorado “Yeni is (biznes) sertifikatlarinin verilmosi ii¢lin miiraciot” formasi

secilir. (Sok.4)

Asan Imzs Verima Bitma
No Ad nbmeds: tarin tarid Status  Bmoliyyatlar

YENI 15 BIINES) VO DOVIOT SERTFICATLARN VERIMES UCUN MURAOOT

Saok.4



5. Agilmis pancoranin yuxari hissasindo ilk ndvbado aldo etmak istadiyiniz “Is (Biznes)”

va ya “Ddvlot vo b

oladiyyo” tipli sertifikatlardan biri segilir. (Sak.5)

FUAD (19W15BA) ~

Sertifikatfer >

Senadlar

Sertifikatin névii *

Is(Biznes) tipli sertifikat
Daovlat va baladiyys tipli sertifikat

Soxsi Sertifikat malumatlari

Ad* Soyad * Ata ad: *
\ | |
FiN * Sanadin tipi *
‘ ‘ | Sexsiyyst vasigasi v ‘
Asan imza malumatlari
Asan imza ndmrasi * istifadagi ID-si * Gizli sual *
Gizli su:
[cis \

6. Sertifikat tipini se¢dikdon sonra “Orizo gondorilocok vo tohvil alinacaq ASXM”

[MURACIST ET

xanasinda Asan Sertifikat Xidmotlori Morkozlorindon biri segilir. (Sok.6)

Sertifikatin névii *

Is(Biznes) tipli sertifikat -

Sertifikatlar >

FUAD (19W15BA) »

Sanadlar >

9rize géndarilacak va sanadlar tahvil alinacaq ASXM *

Soxsi Sertifikat malumatlari

Ad * Soyad * Atz ads *
[ | | |
FIN # Sanadin tipi *
| | | sexsiyyet vasiqasi v|
Asan imza malumatlari
Aszn imza ndmrasi * istifadaci 1D-si * Gizli sual *

Gizli suala cavab *

zli suala cavab

Sok.6

i1 IAGIST ET
[MURACIST ET

Oeyd: “Saxsi sertifikat malumatlari” vo “Asan imza malumatlari” avtomatik doldurulur.

7. Olavo molumatlar bdlmosindo molumat vo ya bildirislorin gondorilmosi barado

“Elektron pogt tinvan1” vo ya “©Olage mobil ndmrosi” vasitolorindon biri segilir.

(Saok.7)



9lava malumatlar

Malumat va bildirizlarin hara gondarilacak * Elektron pogt iinvani * 3laga mobil ndmrasi *

[ Elektron pogt Unvanina v] [Elektron poct Gnvani ] [Blaqe mobil nomrasi ]

is (Biznes) Sertifikat malumatlar

Huquqi/Fiziki 5axsin mohurd Gzarindaki
Hilquqi/Fiziki axsin VOEN-i * Huquqi/Fiziki 3axsin adi * matni *

[Hﬁquqi/Fiziki saxsin VOEN-i ] [Hﬁquqilﬁziki saxsin adi ] [ : v]

rizaginin guclandirilmis imzadan istifada
imkanlan *

- v]

Sertifikatlarinizin elektron nisxasi “Malumat va bildirislar hara géndarilacak” bdlmasinda geyd etdiyiniz se¢iminiza
uydun Gnvana gdndarilacakdir. Kagiz niisxalarini alda etmak istadikda Vergi 6dayicisinin elektron kabineti vasitasila
Dovlat Vergi Xidmatina miraciat eda bilarsiniz.

Oriza ila tanis oldum va malumatlarin dogrulugunu imzamla tasdiq ediram* []

TOSDIQET

Sak.7
8. “Is (Biznes) sertifikat molumatlar’” bolmosindo Hiiquqi/fiziki soxsin VOEN-i, adi
(fiziki soxsin tam adi), mohiirii tizorindaki matni va arizaginin giliclondirilmis imzadan

istifado imkanlar1 qeyd olunur. (Sok.8)

9lava malumatlar

Mzlumat v bildiriglarin hara gondarilacak * Elektron pogt iinvani * 3laga mobil ndmrasi *

[ Elektron pogt Ginvanina v] [Elektron poct Gnvani ] [a(aqa mobil nomrasi ]

is (Biznes) Sertifikat malumatlar
Huquqi/Fiziki gaxsin méhurl Uzarindaki
Hiiquqi/Fiziki yaxsin VOEN-i * Huquqi/Fiziki 3axsin adi * matni *

[Hﬁquqilﬁziki saxsin VOEN-i ] [Hﬁquqilﬁziki saxsin adi ] [ - v

2rizaginin guclandirilmis imzadan istifada
imkanlan *

& v]

Sertifikatlarinizin elektron nisxasi “Malumat va bildirislar hara gdndarilacak” bélmasinda geyd etdiyiniz se¢iminiza
uydun Gnvana gondarilacakdir. Kadiz nisxalarini alda etmak istadikda Vergi 6dayicisinin elektron kabineti vasitasila
Dovlat Vergi Xidmatina miraciat eda bilarsiniz.

Oriza ila tanis oldum va malumatlarin dodrulugunu imzamla tasdiq ediram* []

TISDIQET

Sok.8



9. Yekun olaraq Orizoni tam doldurdugdan sonra “Orizo ilo tanis oldum vo orizonin
dogrulugunu imzamla tasdiq edirom” xanasinin qarsisina isaro qoyulur va “TOSDIQ

ET” diiymasi sixilir. (Sok.9)

Sertifikatin ndvi *

Arize géndarilacak ve sanadlar tahvil alinacag ASXM *

Saxsi Sertifikat malumatlar
“ -

- J

—_—

[

- J

Asan Imza malumatlan

dlava malumatlar
Mipium 3t w8 bildirilerin hars ginderilices * Llektron pagt bevami * FMags medd ndmres *
l Elaktron pogt Unvaning v] l[hltmm pogt Snvam [ahqo mobil némeasi

olava sertifikat malumatlan

HUQquaiTiziks joxsin midare Uzdnindeis
Hageci/Fiaiki jhazia VOENA * Higqual/Fiziki phin ads * ol s
[——— - | | — | B

Heistginin gichindide; imsadan istifade
mkanian ¢

L ¥

¥

Sertifkatlarinzin elektron nisxesi “Malumat ve bildirigler hara gdndarilscek™ balmesinds qeyd etdiyiniz segiminize
uydun Uowana géndarilacakdir. Kadz nlsxalarini 2lds etmak istadikda Vergl Sdayicisinin elektron kabineti vasiasila
Dévlat Vergi Xidmatine miraciot ede bilorsiniz.

Oriza ila tanig oldum va malumatianin dodrulufunu imzamia tesdiq ediram* [

Sak.9
10. Sertifikatlar bélmosinde “IMZALA VO GONDOR” diiymosindon istifads edib,

orizoni icraya gondorir (Sok.10).



Sertifikatlarim

Asan imza Verilma
No Ad nomrasi tarixi

1 Sexsi sertifikat
2

3

YENI i$ (BiZNES) Vo DOVLOT SERTIFIKATLARIN VERILMaSi UCUN MURACiaT

Sok.10

Bitma
tarixi

Status

Aktivdir

Aktivdir

imzani
gozlayir

omaliyyatlar

MURACIST ET

MURACIST ET

IMZALA Vo GONDaR h IH =|l

11. Orizo moalumatlar1 dolduruldugdan sonra sistem torofindon “Sertifikat xidmatlorinin

gostorilmosino dair” Miiqavilo tortib olunur. Orizo vo “Sertifikat xidmotlorinin

gdstorilmosine dair” Miiqavilo qiivvads olan “Asan imza” ilo imzalanir.

12. Orizs icra iiglin ASXM-o gondorilir.

13. “Asan Imza” xidmoti aktivlosdirildikdon sonra ASXM-in solahiyyotli niimayondosi

Orizoni emal edir.

14. ASXM-in solahiyyatli niimayondosi “Asan Imza” sertifikatlarim aktivlosdirir vo

“Asan Imza” sertifikati, “Sertifikat xidmotlorinin gdstorilmosine dair” Miiqavilo vo

“Sertifikatlarin aktivlesdirilmasi barods” Bildiris tosdiq edilorok onlayn qaydada

Portaldaki elektron kabinetin “Golon sonodlor” bélmasine gondorilir (Sok.11).

Sanadlar

= FAYLLAR

ad

Sok.11

3.2 Rahbar soxs olmayan istifadagilor ti¢iin:

“Is (Biznes) vo Dovlot vo bolodiyys” tipli “Asan Imza” sertifikatlarinin onlayn oldo

olunmasi ii¢lin www.e-taxes.gov.az portalina daxil olub “Giris” bolmasi secilir (Sok.1)




2. Giris” bdlmasina daxil oldugdan sonra agilan “Asan Imza” ilo giris pencorasine “Asan
Imza” mobil némroniz va Istifadoci ID daxil edilir vo “B6lmo” hissasindo agilan siyahidan
“Qiivvods olan Asan Imza ilo yeni sertifikatin alinmasina dair miiraciot” bolmesi secilir.
(Sak.2)

3. Novbati morholods agilan yeni poncoronin sol menyusundan “Sertifikatlar” bolmosi segilir
(Sak.3)

4. Acilmis poancarado “Yeni sertifikatin verilmasi {i¢iin miiraciot” formasi segilir. (Sok.4)

5. Agilmis panceranin yuxari hissesindo ilk ndvbada alda etmok istadiyiniz “Is (Biznes)” vo ya
“Dovlat vo baladiyya” tipli sertifikatlardan biri segilir. (Sok.5)

6. Orizo vo etibarnamo molumatlarint  tam doldurdugdan sonra (S9k.6,7,8,9,10) sistem
torafindon “Sertifikat xidmotlorinin gostorilmasina dair” Miigavils tortib olunur. ©rizs va
“Sertifikat xidmotlorinin gdstorilmosina dair” Miiqavilo qiivvado olan “Asan Imza” ilo
imzalanir.

7. Etibarnama orizods geyd olunan VOEN-o géra rohberin soxsi kabinetino géndorilir

Qeyd: Etibarnamo rohbor soxs torofindon 30 giin orzinds tosdiqlonmodikds orize logv
olunur.

8. Rohbor soxs “Asan Imza”s1 ilo e-taxes.gov.az portalinda “Qiivvads olan Asan Imza ilo yeni
sertifikatin alinmasina dair miiraciot” xidmatini se¢ib portala daxil olur (Sok.2)
9. Agcilan poncorado yuxart menyudan sertifikatin noviinii tomsil etdiyi hiiquqi soxs iizro

doyisir. (Sok.12)

'YENIi§ (BIZNES) V3 DOVLAT SERTIFIKATLARIN VERILM3S] UCUN MORACIST

Sok.12

10. Rohbar soxs sol menyudan “Etibarnama” bélmasini secir (Sok.13)



N Ad Vazifa Struktur Status omaliyyatlar
1 Layiha menecer PMO Tasdig gdzlayir
Sok.13

11. Brizo molumatlar ilo tams olub, Etibarnamo malumatlarini tasdigloyir vo “Asan Imza”s1 ilo
imzalayir (Sok.14)
Qeyd: Etibarnamodo doyisiklorin olavo olunmasi nozordo tutulmur. Rohbor soxs

etibarnamoni tosdiqlomali vo ya logv etmalidir.

X
Etibarname malumatlar
Etibarnamaler > Ad Soyad Ataadi
Senadler > ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Hiiquqi/Fiziki saxsin mohiirii izarindaki ir
FiN Hiiquqi/Fiziki saxsin VOEN-i matni
| | || N
Etibarnama edilan saxsin ¢alisdigi struktur 9rizaginin giiclendirilmis imzadan istifade
Etibarnama edilan saxsin vazifasi vahidinin adi imkanlari
PM ‘ ‘ PMO ‘ ‘ daxili ve gondarilan (xarici) senadlerin i‘
iMZALA
Sok.14

12. Orizs emal ti¢iin ASXM-a gondorilir.
13. ASXM-in solahiyyatli niimayandasi Orizeni emal edir.
ASXM-in solahiyyatli niimayondosi “Asan Imza” sertifikatlarini aktivlosdirir vo “Asan Imza”
sertifikati, “Sertifikat xidmotlorinin = gostorilmosine dair” Miiqavile ve “Sertifikatlarin
aktivlogdirilmosi barodo” Bildiris tosdiq edilorok onlayn qaydada Sizin Portaldaki elektron

kabinetinizin “Golon sonadlor” bélmosino gondorilir. (Sok.11)



