QEYRI-REZIDENTLOR®O “ASAN IMZA”
SERTIFIKATININ TOQDIM OLUNMASI
PROSEDURUNUN TOSVIRI
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1. Umumi malumat

Bu sonad Azarbaycan Respublikasimn diplomatik niimayandaliklori vo konsulluglari vasitoasilo geyri-
rezidentlors “Asan imza” sertifikatinin verilmasi prosesinin tasviri: miiraciotlorin qobulu, srizonin
doldurulmas, toqdim olunan sonadlorin siyahisi, ariza vo ona slava olunmug sonadlorin digar dovlat
orqanlan tarafinden yoxlanilmasi, IAMAS taerafindan geyri-rezidents “virtual FIN”in verilmosi ilo bagh
prosedurlan oks etdirir.

Diplomatik niimayandsliklar vo konsulluglar vasitasilo qeyri-rezidentlors “Asan Imza” sertifikatinin
verilmosi “Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2017-ci il 12 sentyabr tarixli 1598 nomrali Formam
ilo tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasiun diplomatik niimayondsliklari vo konsulluglar vasitasila

qeyri-rezidentlors elektron imza sertifikatin verilmasi Qaydas:” ilo miloyyan edilir.

2. Ilkin anlayislar

Talimatda asagidaki anlayiglardan istifado olunur:

«“JAMAS” — Azorbaycan Respublikasimn Daxili Islor Nazirliyinin “Giris-gxis va
geydiyyat” idarslorarasi avtomatlasdiriimig malmnat-axtan$ sistemi;

“Virtual FIN” — elektron imza, o ciimladon “Asan Imza” verilmasi magsadile portal
vasitasilo daxil olmus miiracistlorlo bagli milsbat qorar gebul olunmus geyri-rezidentlors
TAMAS sistemi vasitasils verilon, horflorden va ragamlordan ibarat unikal fordi identifikasiya
némrasi;

“E-geyri-rezident” altsistemi — qeyri-rezidentlorin elektron imza, o ciimladon “Asan
Imza” ilo bagh miiraciotlorini qabul vo tohlil edan, onlara “virtual FIN” veron, habels “virtual
FIN” verilmis qeyri-rezidentlorin reyestrinin aparildigi IAMAS sisteminds yaradilmis altsistemn;

Sertifikat - imza sahibini identiklogdirmak iiglin nazords tutulan vo elektron imzam
yoxlama moalumatlarimn imza sahibina mexsus olmasi barado sertifikat xidmatlari moarkazinin

verdiyi kagiz va ya elektron sonad;

Asan Sertifikat Xidmotlori Morkazi (ASXM) - elektron imza {igiin sertifikat veran va
imzalarin istifadasi iizro “Elektron imza v elektron sonod haqqinda” Azarbaycan Respublikasmim
Qanunu ilo miioyyen edilmis digor xidmotlori gosteren Azorbaycan Respublikast Vergilor
Nazirliyinin Asan Sertifikat Xidmatlori Markazi;



«Asan imza” (mobil elektron imza) —elektron imza vasitasi kimi mobil telefon va xiisusi
SIM kart tolob eden Azsrbaycan Respublikasi Vergilor Nazirliyinin Asan Sertifikat Xidmatlori
Moarkazi (ASXM) tarafindon taqdim edilon giiclondirilmis elektron imza vasitasi - mobil telefon
{iglin xiisusi SIM-kart, hom telefon némrasinin, hom da elektron imza yaratma va elektron imza
yoxlama malumatlarimn fiziki dagiyicisy;
«Asan imza” PIN kodlar — “Asan imza” SIM-kartimn istifadesine imkan versn fordi,
tohliikesiz identifikasiya kodlaridir. Bu kodlar “Asan fmza” SIM-kartimn {izarinds ¢ap olunarag,
pozulan qat altinda gizladilir. Soxsiyystin tosdiglonmosi tiglin PIN1-don vo imzalamaq igiin

PIN2-doan istifads edilir;

VOEN — Azorbaycan Respublikasmin Vergi Macollesine uygun olaraq vergi

Sdayicilrinin vergi organlarnda vahid prinsipler ssasinda ugota alinmast moqgsadilo onlara 10

(on) raqgamdon ibarat vergi 6dsyicisinin eynilogdirma némrasi (V OEN).

3. Qeyri-rezidentlor tarafindon *“Asan Imza” mobil elektron

imzann 3lda olunmast iigiin srizonin gondorilmasi

«Asan fmza™ mobil elektron imzam alds etmak iigiin arizonin gdndarilmasi proseduru asagidak1

morhslolardan ibaratdir:

4.1 istifadaci www.dth.az portalina daxil olur.

4.2 istifadagi “Asan imza” sertifikatinin alinmasi barads agilmig srizs formasim doldurur.

4.3 istifadaci ddonisi hoyata kegirdir vs ariza geydiyyata alinaraq ona slava edilmig sanadlorlo
birlikde portal vasitosilo Iqtisadi Islahatlarin Tahlili vo Kommunikasiya Moarkozino
gondorilir.

4. 9rizd> molumatlarimin yoxlanilmasi

“Asan Imza” mobil elektron imzam olds etmok iigiin gondorilmis orizs molumatlarn

yoxlanmasi agagidak1 marholelordon ibaratdir:

5.1 Iqtisadi Islahatlarin Tahlili vo Kommunikasiya Markazinin operatoru dth.az portala daxil
olur.
52 Iqtisadi Islahatlarm Tahlili vo Kommunikasiya Markozinin operatoru torafindon 3 (iic) is

giinii arzindos arizo malumatlarn tamligy yoxlamlir va ¢atismazliq agkar edilmadikdo, ariza



real vaxt rejimindo qeydiyyata alinaraq ona olavs edilmis sonadlarls birlikda portal
vasitasilo Azarbaycan Respublikasinin Daxili Islor Nazirliyina yonaldilir.
53 Miiraciot eden soxsin arizosinds geyd olunmus elektron pogt iinvanina arizanin geydiyyata

alinmasi barads bildiris g&ndorilir.

*Qepd: Orizo molumatlarinda gatigmazhq askar olunduqda, miraciot edon soxsin orizasinds qeyd
olunmus elektron pogt {invanina molumat verilir va 7 (yeddi) iy giini orzinds Iqgtisadi
islahatlarin Tohlili vo Kommunikasiya Markozino yenilonmis molumat taqdim olunur.
Taqdim olunmadifn toqdirds miiraciot edon soxsin elektron poet invanina arizanin ¢sbul

edilmomasi barods molumat goéndarilir.

5. Qeyri-rezidentlara virtual FIN-in verilmosi

Qeyri-rezidentlors virtual FiN-in verilmosi proseduru agagidaki morhalslordon ibaratdir:

6.1 Daxili Isler Nazirliyinin operatoru dth.az portala daxil olur.

6.2  Orizo molumatlar) “e-qeyri-rezident” altsistemi daxilindo Azarbaycan Respublikasimin
Daxili islor Nazirliyi, Xarici Islor Nazirliyi, Ddvlat Tohliikasizliyi Xidmoti ve Xarici
Kosfiyyat Xidmatine yonoldilir.

63  Azorbaycan Respublikasiin Daxili Isler Nazirliyi, Xarici Islar Nazirliyi, Dovlot
Tohlitkasizliyi Xidmsti vo Xarici Kagfiyyat Xidmati terafindon 3 (ii¢) is giinii miiddstindo
arizads qeyd olunan biitiin melumatlar yoxlanilir vo orizays dair monfi ray verilmodikda,
“Girig-c1x1s vo geydiyyat” TAMAS torofindon geyri-rezidenta “virtual FIN verilir. Xaricds
daimi yasayan Azarbaycan Respublikasinin votondaglarma méveud soxsiyyat vasigolorinin
fordi identifikasiya ndmrosi (FIN) taqdim olunacaq. Miivafiq qurumlar torafindon arizoya
monfi ray bildirildikds bu hagda istifads¢inin elektron pogt tinvanina malumat gondorilir.

6.4 Oriza vo ona alavo olunmus senadlor portal vasitssilo Iqgtisadi Islahatlann Tshlili va

Kommunikasiya Markazine géndorilir.



6. Qeyri-rezidentlor ii¢iin mobil némra va “Asan Imza” xidmatinin

aktivlasdirilmoasi

Qeyri-rezidentlor iigiin mobil némrs vo “Asan imza” xidmotinin aktivlesdirilmasi proseduru

asagidaki marholslordon ibarotdir:

7.1 lqtisadi islahatlarin Tahlili vo Kommunikasiya Markszinin operatoru dth.az portala daxil

olur.

72 iqtisadi islahatlarn Tohlili vo Kommunikasiya Markazin operatoru Mobil Operator
torafindon tagdim  olunmus program taminatindan istifads edarok qeyri-rezidents aid mobil
noémro, rouming xidmoti vo “Asan imza” xidmetini aktivlesdirir. Iqtisadi Islahatlarin Tohlili
vo Kommunikasiya Morkozinin operatoru 3 (iig) niisxade mobil némraya aid abuno
milgavilosini, 1 (bir) niisxads rouming xidmotina qosulma formasi va 2 (iki) niisxados Abuns

Miigavilesine Olava ““Asan Imza” xidmotino qosulma/imtina formasi”m ¢ap edir*.

*Qeyd: Iqtisadi islahatlann Tshlili vo Kommunikasiya Moarkozi mobil ngmrays aid abund
miiqavilosi 1(bir) niisxado va Abuna Miiqavilasine Olave ““Asan Imza” xidmatins qogulma/imtina
formasi™n1 1(bir) niisxado 30 (otuz) taqvim giinii miiddstinds imzalanmig sokilda miivafiq Mobil
Operatora taqdim etmolidir.

73  Oriza va ona slava olunmus sanadlor portal vasitesilo ASXM-o géndarilir.

7. Qeyri-rezidentlar iiciin “Asan Imza” sertifikatinin emal va ¢ap

olunmasi

Qeyri-rezidentlar iigiin Asan imza sertifikatimin emal vo ¢ap olunmasi agagidaki morhslolordon
ibarotdir:

8.1 ASXM-in operatoru icraya golon ariza barado elektron poct vasitosilo malumat alir.

82 ASXM-in operatoru Asan Sertifikatlannin Qeydiyyati Programim agir (bundan sonra
ASQP) vo orizoni emal edir, 2 (iki) niisxods miiqaviloni vo sertifikat1 gap edir vo ASQP
sisteminds “feraya gondar” diiymosinden istifado edir. Orizo dth.az portah vasitasilo
Iqtisadi islahatlarin Tahlili ve Kommunikasiya Moarkszino gondarilir.

8.3  Cap olunan sanodlor ASXM-in operatoru tarafindon imzalamr vo paketlanir.



84 ASXM torafindon 2 (iki) niisxads miigavils, sertifikatin aktivlesdirilmosi barada bildirig va
sertifikatlar Azorbaycan Respublikasimn Xarici Islor Nazirliyins taqdim olunmaq ligin 1 ig
giinii_arzindo miivafiq aktla Azsrbaycan Respublikasimn Iqtisadi Islahatlarin Tahlili vo

Kommunikasiya Markazins tahvil verilir.

8. Qeyri-rezidentlor iiciin “Asan Imza” sertifikatimn ¢atdiriimasi,

tagdim olunmasi vo aktivlagdirilmasi

Qeyri-rezidentlor liglin Asan imza sertifikatimn catdirllmasi, toqdim olunmasi ve
aktiviogdirilmasi asagidaki morholalordon ibaratdir:

9.1 Iqtisadi Islahatlarm Tshlili vo Kommunikasiya Markazi mobil ndmrays ve scrtifikata aid
sonadlari tohvil alir va 1 ig giinii srzinds Xarici Isler Nazirliyine tohvil verir.

92 Xarici Islor Nazirliyinin operatoru sonadlori tahvil alir va arizado qeyd olunmug diplomatik
niimayondsliys 6zal kuryer sirkotils gondorir (Senodlor 14 is ginil arzinds diplomatik

niimaysndaliva catdirlir).
9.1 Diplomatik niimayandsliyin operatoru 1(bir) is giinil srzinde arizads geyd olunmus telefon

vasitasils geyri-rezidenti hamin diplomatik niimayandaliyina dovat edir vo niimayandaliyo
golarak portal vasitasi ilo toqdim olunmug ssnadlerin aslini vo biometrik identifikasiya
tolablarine uygun 1 adod rangli fotogokli (3,5x4,5 sm dlgiida) taqdim olunmasi talobi
barado molumat verir .

92  Qeyri-rezident toyin olunmus vaxtda diplomatik niimaysndaliys golarak, portal vasitasila
toqdim olunmus sonadlarin aslini, habelo biometrik identifikasiya talablorins uygun 1 adad
rongli fotosakli (3,5x4,5 sm Slgiids) taqdim edir. Diplomatik nlimayandslik sanadlorin ashi
ilo portalda real vaxt rejiminda toqdim olunmus sonadlorin autentikliyini yoxladigdan sonra
sanadlarin aslini geyri-rezidenta qaytarir.

93  Portalda real vaxt rejiminds taqdim olunmus mslumatlarla qeyri-rezidentin togdim etdiyi
molumatlarda uygunsuziuq agkar edilorse, diplomatik nilmaysndalik sertifikatin
verilmasindsn imtina edir va “virtual FIN"-in logv edilmosi ilo bagh portal vasitosils “e-
geyri-rezident” altsisteminds miivafiq qeyd aparir.

9.4 Diplomatik niimaysndsliyin operatoru torafindon 2 (iki) niisxads “Asan [mza” SIM kart1 {izra

Sertifikat xidmotlorinin gdstorilmasi haqqinda” miiqavila, 3 (li¢) niisxads mobil ngmrayo aid
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abuna miigavilasini, 1 (bir) niisxads rouming xidmotino qosulma formast v 2 (iki) niisxads Abune
Miigavilosina Olave ““Asan fmza” xidmatins qosulma/imtina formasi”m imzalamagq ti¢iin qeyri-
rezidents taqdim edilir. Orizagi tarafindon miigavilalar imzalandigdan sonra hamin miigavilolorin
bir niisxasi, “Asan Imza” sertifikati , sertifikatin aktivlegdirilmosi barads bildirig vo “Asan imza”
SIM karti geyri-rezidento taqdim edir, miiqavilslorin digor niisxolari iss paketlonib 6zal kuryer
sirkatilo Xarici Islor Nazirliyins géndarir (Sonadlor 14 ig giinti orzinds Xarici islor Nazirliyino
gatdinlir).

9.5 ASXM-in operatoru portal vasitasi ilo icraya galon oriza barada elektron pogt vasitasilo molumat
alir.

9.6 ASXM-in operatoru ASQP sistemini agir vo “Asan Imza” sertifikatim aktivlogdirir, sertifikatin
aktivlosdirilmosi barada bildirig hazirlanir vo qeyri-rezidentin srizads geyd olunan elektron pogt
{invanina gondorilir.

9.7 Xarici Islor Nazirliyi sonadlori aldigdan sonra 1(bir) i giini srzinde Iqgtisadi Islahatlarin Tahlili va
Kommunikasiya Markszina tohvil verir.

9.8 Iqtisadi islahatlarin Tohlili vo Kommunikasiya Markazi Azosrbaycan Respublikasmnin Xarici Iglor

Nazirliyinden alinmis “Asan Imza” SIM kart: tizra Sertifikat xidmatlarinin gdstarilmasi hagqinda”
miiqavilsni 3 (iig) is giinii miiddstinds ASXM-a miivafiq tahvil-taslim akt: ilo tohvil verir. Mobil
ndémrays aid imzalanmg abuns miigavilesinin 1 (bir) niisxasi Iqtisadi Islahatlarm Tshlili v
Kommunikasiya Markazindos saxlanihr, digor niisxasi isd ““Asan imza” xidmotina qosulma/imtina

forma” Olavasi ilo miivafig Mobil Operatora tohvil verilir.

9. dlagos molumatlar: va mobil némranin balansmin artirillmasi

Mobil némro balansin artirilmas: figiin geyri-rezidentlor agagida geyd olunan linklardan
istifads edas bilarlor:

1. Hesab.az:
» Azercell

https://hesab.az/unregistered/#/mobile/azercell_non-

resident/parameters?portalPay=azercell non-residentweb&lang=az

https://hesab.az/unregistered/#/mobile/azercell non-

resident/parameters?portalPay=azercell non-residentweb&lang=en
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https://hesab.az/unregistered/#/mobile/azercell non-

resident/parameters?portalPay=azercell non-residentweb&lang=ru

> Bakcell

https://hesab.az/unregistered/#/mobile/bakcell_non-

resident/parameters?portalPay=bakcell non-residentweb&lang=az

https://hesab.az/unregistered/#/mobile/bakcell non-

resident/parameters?portalPay=bakcell non-residentweb&lang=en

https://hesab.az/unregistered/#/mobile/bakcell non-

resident/parameters?portalPay=bakcell non-residentweb&lang=ru

» Azerfon

https://hesab.az/unregistered/#/mobile/nar_non-resident/parameters?portalPay=nar_non-

residentweb®&lang=az

https://hesab.az/unregistered/#/mobile/nar non-resident/parameters?portalPay=nar non-

residentweb&lang=en

https://hesab.az/unregistered/#/mobile/nar non-resident/parameters?portalPay=nar_non-

residentweb&lang=ru

2. Hokiimot ddanis portal:

https://epp.az/GPEWebPortal/infosite/Default

Olava molumat almaq ligiin:

Office@azexport.az

info@asanimza.az

Azercell abunagilari ligiin:
- (012)490 49 49
- 2002



