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Abreviaturalar

VOEN Vergi ddayicilarinin eynilesdirma némrasi
FiN Fordi identifikasiya némrasi

SSN Sosial sigorta némrasi

MDSS Macburi dovlst sosial sigorta

iTS icbari tibbi sigorta




1. Girig

“Muzdlu igle alagadar 6dema manbayinda tutulmalar Gzra vahid bayannama (hesabat)’nin
sadsloesdirilmis interfeys formasi yalniz isgisi olmayan vergi o6dayicisi olan fiziki saxsler
terafinden 2023-cu ilin IV rdbinden etibaren ugotda olduglar vergi organina rib basa

catdigdan sonra névbati ayin 20-den gec olmayaraq teqdim edilmasi maqgsadile hazirlanmigdir.

Bu talimatda “Muzdlu igle slagedar 6dema manbayinda tutulmalar Gzra vahid bayannama

(hesabat)’nin isgisi olmayan vergi 6dayicisi olan fiziki sexsler tarafinden tartib olunmasi

gaydalari 6z aksini tapmisdir.

2. Sistema girig

Istifadaci sistema girig etmak ticiin www.e-taxes.gov.az saytina (Sakil 1) daxil olur. Daha sonra

“Internet Vergi idarasi” sehifesinde “Girig” dilymasini sixir.
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istifadeci “Sistema giris sahifesi”ne (Sakil 2) daxil olur. Burada sistema giris Gsullari
0z oksini tapmisdir. Sistema “ASAN imza” ve ya “E-imza” ile daxil olmagq mumkuinddar.
istifadaci geyd edilen vasitslerdsn birini secir va mivafiq mslumatlar daxil edir. “Bélma”
xanasinda siyahidan “Muzdlu ve geyri-muzdlu igla alagadar vahid bayannama (Vergi,
MDSS, iS, iTS)” seilir.
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Sokil 2. Sistema giris pancarasi

3. Onlayn sistemin strukturu

® Yeni Bayannama

® Qaralamalar

® Gondardiklerim

® Sadslasdiriimis vahid bayannama

Burada “Sadslagdiriimis vahid bayannama” bodlmasi (Sakil 3) iscgisi olmayan vergi

Odayici olan fiziki saxsler Gcun aktivleasdirilmisdir.



Sekil 3.

4. “Sadalasdirilmis vahid bayannama”nin hazirlanmasi

RuUb basa catdigdan sonra vergi ddayicinin avvalki hesabat dovri lGzre malumatlari
oldugda hamin malumatlar asasinda, yeni yaranmis vergi odayicisi olduqda ise Dovlet Vergi
Xidmatinin bazasinda olan malumatlara ssasen sistem tarafinden cari hesabat dovri Uzra

bayannamsa tertib edilerak bu barada vergi 6dayicisine SMS bildirisi gondarilir.

Vergi ddayicisi sistema giris edarak “Sadslagdirilmis vahid bayannama” moduluna kegid
etdikda sistem terafindan tertib edilmis bayannama malumatlari sahifada aks olunur. Bu zaman
vergi 0dayicisine sistem tarafinden hazirlanmis malumatlar ile razi oldugu teqdirda

bayannamaeni tesdiq ederak géndara bilacayi barads bildiris (Sakil 4) aks olunur.

Diggat

Bildiris: Sizin sosial siorta éhdaliklariniz Gzra “Vahid bayannama” malumatlarimiz DVX-nin
baza malumatlan asasinda sistem tarsfindan hazirlanmisdir. Bayannama malumatlan ila
razi oldugunuz taqdirds tasdig etmayiniz xahis olunur.

Bagla

Sakil 4.

Eyni zamanda, sistem tarafinden tartib edilmis bayannama malumatlari ils vergi
ddayicisi razi olmadiqda dayisikliklerin edilmasi mimkundir. Bununla yanasi, vergi 6dayicisi
tarafinden “Yeni besyannama” moduluna (Sakil 5) daxil olunaraq avvelki rubler Gzra

sadsloesdiriimis formada teqdim edilmis bayannamalar lzra bayannamanin digar novleri



(daqiglesdirilmis, lagv olma, legv olmanin daqiqlasdirilimisi, kénulli agiglama) hazirlanaraq

teqdim edils bilar.

Sakil 5.

Qeyd: Vergi 6dayicisi tarafinden “Sadslesdirilmis vahid bayannama” formasinda bayannama
teqdim edildikde hamin dovr Uzra daqiglesdiriimis bayannama yalniz “Sadslasdiriimis vahid
bayannama” formasinda tartib edile bilar. “Sadalesdirilmis vahid beyannama” formasinda tertib
edilmamis bayannamsaler lzre bu modul vasitasile bayannamanin hazirlanmasi mumkin

deyildir.

5. “Sadalagdirilmis vahid bayannama” formasinin alt modullari

e Yeni bayannama
e Qaralama

e GoOndardiklarim

Yeni bayannama alt modulu vasitasile muzdlu isgisi olmayan fiziki sexs olan vergi
Odayicileri terafinden bayannamanin sadslasdiriimis interfeys formasinda tartib edilerak

gondarilmasi mumkundur.
“Yeni bayannama alt modulu” agagidaki bolmalardan ibaratdir:

e Xabeardarlq
e Malumatlar
e Hesablama

e Yekun



6. “Xabardarliq” bdéimasi

Bu bdélmada (Sakil 6) sistem terefinden tartib edilmis beyannama Uzre “Hesabat novu”,

“Hesabat dovri” barade malumatlar aks olunur.

v Xabardarliq Malumatlar Yekun
VOEN

Baza malumatlarina asasan bayannamanin ahata etdiyi dovr lizra qeydiyyata alinmis isciniz yoxdur

Hazirda taqdim edacayiniz bayannama sizin fardi sahibkar olaraq asagidaki 6hdaliklarinizi shata edir
+ Yeni bayannama

* Macburi dovlat sosial sigorta haglar

- * |cbari tibbi sigorta haglar
2 Qaralamalar ) 4

Gondardiklarim Hesabat nova Cari
Hesabat dovra 2023

Hesabat dovrunin hec bir ayr uzra faaliyyatim olmamisdir

D Malumatin dogrulugunu tasdiq edirsinizmi?

Dew

Sakil 6.

Vergi 6dayicisinin rib arzinds fealiyyati olmadigda "Hesabat doriinin heg¢ bir ay1 uizra
fealiyyeatim olmamigdir” bandins isare goyaraq bayannamani teqdim eds bilsr. Bu halda
vergi 6dayicisinin hamin rib tGzre DVX-nin bazasina movcud olan alagali mealumatlarina
asasan fealiyyatinin olub-olmamasi yoxlanilir. 8lagali malumatlari oldugu teqdirde bu barada

xabardarliq bildirisi (Sakil 7) aks olunur.



Diqqgat!

Digqgatiniza catdirirq ki, faaliyyatinizin olmamasi barada bayan etdiyiniz malumatla
ucot baza malumatlar arasinda asadidaki uygunsuzluglar vardir:

1. 2023-cu ilin Oktyabr ayinda kassa dévriyyaniz xx.xx AZN taskil edir.

2. 2023-ci ilin Noyabr ayinda terafinizden EQF Gzra xx.xx AZN tagdimetma hayata
kecgirilmisdir.

3. Qeydiyyatda olan aktiv tasarrufat subyektiniz mdévcuddur.

Bayan etdiyiniz malumati nazardan kecirmayiniz va zaruri hallarda duzaslis etmayiniz
xahis olunur. 9ks taqdirda vergi organi tarafindan ganunla muayyan edilmis qaydada
kameral hesablama aparilacaqgdir.

Bagla

Sakil 7.

Qeyd: Vergi 6dayicisinin muzdlu is¢isi olduqda asagidaki keciddan istifade etmalidir.

“@ger muzdlu is¢iniz varsa zahmat olmasa bu keciddan istifada edin” bandi secildikda
vergi ddayicisi terefinden muzdlu iscilari bareds malumatin tagdim edilmasi tdc¢tiin mévcud

bayannama formasina program teminati terafinden kecid avtomatik tamin edilir.

“Malumatin dogrulugunu tasdiq ediram” bandine isares qoyuldugda “Bali” diymasi
aktivlasir. “Bali” duymasi sixildigda sahifeds asagidaki xaberdarliq (Sekil 8) aks olunur.
Burada vergi 0dayicisi tarefindasn “Bagla” diymsasi sixildigda avtomatik olaraq program

tominati tarefinden “névbati” bélmaya kegid tamin olunur.

Diqgat

Diqgatiniza catdiring ki, vergi orqanlarina durust olmayan malumatlann taqdim edilmasi
ganunvericilikla muayyan edilmis masuliyyata sabab olur va alava hesablamalarin
aparilmasi ila naticalana bilar

Bagla

Sakil 8.



7. “Malumatlar” bolmasi

Bu bdlmade asagidaki malumatlar (Sakil 9) aks olunur.

v Xabardarliq A Hesablama

Malumatlar

Aylar [ Oktyabr2023 % [7) Noyabr 2023 #

Sakil 9.

Bu boélmads vergi tdayicisinin VOEN-i, SSN-i, FIN-i, adi, soyad!, atasinin adi, dogum tarixi

[ Dekabr 2023 #

ve tasarrifat subyekti barade malumatlari sistem tarafinden avtomatik aks olunur.

e Hesabat ndvi — Xabardarliq bélmasine esasen avtomatik doldurulur (dayisdiriimasi

mumkundur). Burada vergi 6dayicisi terafinden bayannamanin névinden asili olaraq

asagidaki hesabat ndvlarinden (Sakil 10) biri segilo bilar.
v’ Cari

v Dagiqglasdirilmis

-



v' Lagv olma
v' Lagv olmanin daqiglasdirilmisi

v' Konulli agiglama

Xabardarliq Malumatlar Hesablama Yekun

Malumatlar

VOEN

SSN

FIN

Tam ad

Dogum tarixi 23.12.1984
Hesabat novi Cari

Hesabat dovru Daqiqlasdirilmis
Tasarrufat subyekti Lagv olma

Lagdv olmanin dagiglasdiriimisi

Konulla aciglama

Sakil 10.

e Hesabat dovru - Xebardarliq bélmasine asasen avtomatik doldurulur (dayigdiriimasi
mumkindur). Burada vergi ddayicisi tarafinden bayannamanin aid oldugu rub va il secila
(Sakil 11) biler.

10



Xabardarliq Malumatlar Hesablama Yekun

Malumatlar

VOEN

SSN

FIN

Tam ad I rub
Dogum tarixi 23.12.1984 Il rib
Hesabat novu Cari Il rab
Hesabat dovra 2023 IV riab

Tasarrufat subyekti

Sakil 11.
Vergi ddayicisinin “Faaliyyat yeri”, “Faaliyyat noviinin adi”, “Faaliyyat novinun
kodu” barade mealumatlari sistem terefinden avtomatik aks olunur. Bu malumatlar vergi

odayicisi terafindan deyisdirile (# ikon ila) va yasiline(rj ikon ile) biler. Silindiyi teqdirde

“Faaliyyat n6vl alava et” (Sakil 12) bandi vasitasile muvafig malumatlar daxil edilmalidir.

Faaliyyat novu slava olunmasi
Faaliyyat névii Qasabalar
Saharlar Kandlar
Rayonlar Faaliyyat noviiniin kodu
Sakil 12.
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“Faaliyyat novi” hissasinds asagidaki fealiyyat novleri (Sakil 13) secilo biler.

- Ticarst sahasindes sahibkarliq
- Tikinti sahasinde sahibkarliq
- Diger sahalerde sahibkarliq

- Vakillik

- Serbast mediatorluq

- Serbest auditorlug

- Sarbast mihasiblik

Faaliyyat novu alave olunmasi

Faaliyyat novu Qasabalar

Ticarat sahasinds sahibkarlig v
Tikinti sahasinds sahibkarlig
Digar sahalarda sahibkarlig
Vakillik

Sarbast mediatoriug Faainryat novimiin Kod
Sarbast auditorlug

Sarbast miuhasiblik

Sokil 13.

Ticarat, tikinti, digar sahalerde sahibkarliq faaliyysti secildikda vergi ddayicisinin faaliyyat
gosterdiyi “$ahar” ve ya “Rayon” barade malumatlar mdvcud siyahidan (Sakil 14 ve  Sakil
15) muitleq secilmalidir. “Rayon” lzre melumat daxil edildikde “Qaseba” ve ya “Kand” Uzra
malumatlar movcud siyahidan segila biler. Qasabada ve ya kendds faaliyyset gdstarmayan

vergi 6dayicisi yalniz fealiyyat gostardiyi rayonu geyd etmasi taleb olunur.

12




Faaliyyat noviu alava olunmasi

Faaliyyat nova Qasabalar

Digar sahslarda sahibkarlig - -~
R Kandlar

Baki sahan

Ganca saheri

Sumgayit saheri Faaliyyat novanun kodu
Xankandi sshari

Lankaran sahari

Mingscevir sshari

Naftalan ssheari
Naxcivan sahari
Saki sahari

Sirvan saheari

Yevlax sahari

Sokil 14.

Abseron rayonu
Agcabadi rayonu
Agdam rayonu
Agdgdas rayonu

Agstafa rayonu

Agsu rayonu
Qasabalar

Astara raycnu

Babsk rayonu ‘

Balaksn rayonu Kandlar

Beylagan rayonu ‘

Bards rayonu

Bilssuvar rayonu Faaliyyst novinin kodu
Csabrayil rayonu ‘

Coalilabad rayonu
Culfa rayonu Badla
Daskasan rayonu
Fuzuli rayonu
Gadsbay rayonu
Goranboy rayonu

Gaycay rayonu

Sokil 15.
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Vakillik, serbast mediatorluq, serbest auditorlug, serbast muhasiblik faaliyyatlori
secildikds “Sehaer”, “Rayon”, “Qasaba”, “Kand” Uzra malumatlarin daxil edilmasi talab olunmur.

Daxil edilmig malumatlara asasen “Faaliyyat novunun kodu” avtomatik aks olunur.

Program teminati terafindan vergi ddayicisinin DVX-nin bazasinda (vergi 6dayicilarinin
reyestrinda) movcud olan malumatlar ile daxil etdiyi “Faaliyyat yeri” yoxlanilir. “Faaliyyat yeri”

diizgun secilmadikds bu barads sahifada xebardarliq bildirisi (Sakil 16) aks olunur.

Diggat!

Vergi ocrqaninda hal-hazirda unvaninda yerlasen aktiv tasarrifat subyektiniz
geydiyyatdadir. Hamin tasarrifat subyektinin yerlasdiyi yer il bayan etdiyiniz sahar
(rayon, gasaba, kand) arasinda uygunsuzlug movcuddur. Diggatinize ¢atdinng ki, bu
uydunsuzluq uzra Size alave MDSS haqglan hesablana bilar. dlave malumat Ggun
geydiyyatda oldugunuz ile slaga saxlamaginiz xahis olunur.

Bagla

Sekil 16.

Bildirisde “Bagla” duymasi sixildigda bayannamenin teartib edilmasi Ucin davam
edilmasi mumkundur.

Vergi ddayicisinin har hansi bir ayda faaliyysti olmadigda hamin ay Uzre faaliyyatinin
olmadidi barads isare qoymasi (Sakil 17) lazimdir. Bu zaman program taminati terafindan

hamin ay Uzra he¢ bir hesablama aparilmir.

Aylar [ Oktyabr2023 2 [] Noyabr 2022 # [ Dekabr2023 Z []

Sokil 17.

“Malumatin dogrulugunu tasdiq ediram” bandins isare qoyuldugdan sonra “Hesablama”

bolmasina kecid etmak mumkunddr.
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8. “Hesablama” bdimasi

Bu bdlmade asagidaki malumatlar (Saklil 18) aks olunur.

Xabardarliq Malumatlar Hesablama Yekun

Sahibkarliq faaliyyati iizra.()

Faaliyyat yeri Baki

Faaliyyat novinun adi Digar sahalarda sahibkarlig faaliyyati ila masgul olan fiziki saxslar

Faaliyyat novinin kodu 0730

Aylar Oktyabr 2023 Noyabr 2023 Dekabr 2023 4 Rub 2023 dzra cam
Hesablanmis MDSS haqqi 86.25 86.25 86.25 258.75 G
Hesablanmis ITS haqqi 138 138 138 414 G

Hesabat dovra tizra cami 6hdaliklar

Aylar Oktyabr 2023 Noyabr 2023 Dekabr 2023 4 Rub 2023 Gzra cam
Hesablanmis MDSS haqqi 86.25 86.25 86.25 258.75
Hesablanmis iTS haqq 138 138 138 41.4

Malumatin dogrulugunu tasdiq edirsinizmi? Sk m

Sokil 18.

‘Hesablama” bdlmasinde asagidaki bendlar “Malumatlar” bélmasinde qeyd edilmis

malumatlara asasen avtomatik olaraq aks olunur:

e Faaliyyati novi

e Foaliyyat yeri

e Foaaliyyat néviunun adi

e Faaliyyat névunun kodu

e “Sosial sigorta hagqinda” ve “Tibbi sigorta hagqinda® Azarbaycan Respublikasinin
Qanunlarina ssasen daxil edilmis mslumatlara uygun olaragq “MDSS va ITS haglar

Uzra hesablamalar” aks olunur.

15



“‘Malumatlar bolmasi’nde 0300 kodu Uzre malumatlar daxil edildikde “Gslir mablagi”
xanasinda (Sakil 19) har bir ay Uzra vergi ddayicisi tarefinden galirlerin daxil edilmasi talab
olunur. Daxil edilmis gelire uygun olaraq ganunvericiliys ssasen MDSS ve ITS haglari lizre

hesablamalar aks olunur.

Aylar Oktyabr 2023 Noyabr 2023 Dekabr 2023 4 Rub 2023 Gzra cam
Galirin mablagi 1000 1000 1000 o 3000

Hesablanmis MDSS haqqi 100 100 100 300 G
Hesablanmis iTS haqq! 138 13.8 138 41.4 Q
Sokil 19.

“Malumatin dogrulugunu tasdiq ediram” bandina isare qoydugdan sonra “Yekun”

bolmays kecid etmak miumkaindur.

9. “Yekun” bdlma

Bu bdlmada vergi ddayicisinin borcu barede malumatlar (Sakil 20) ve bayannamanin tesdiq

edilmasi ila bagh malumatlar aks olunur.

Xabardarliq Malumatlar Yekun

MDSS azra ITS Gzra

Cari tarixa borc
(Bayannama taqdim @
edilana gadar)

Osas mablag uzra

Faiz hesablanmasi Gzra

Maliyya sanksiyas: Gzra

Yeni bayannama Gzra @
borc

Isas mablag uzra 258.75 41.40
Faiz hesablamasi uzra

Maliyya sanksiyasi Gzra

Cari tarixa cami borc

Osas mablag Gzra 258.75 4140
Faiz hesablanmasi uzra

Maliyya sanksiyas: Gzra

Sakil 20.
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Bu bdlmadae vergi ddeyicisinin MDSS ve ITS haglari lizre “bayannama taqdim edilena
gadar borcu”, “yeni bayannama malumatlan lizra borcu” ve “cemi borcu” barede

malumatlari aks olunur.

“Yekun bolmasi”’na kegid zamani malumatlarin dogrulugunun tasdiq edilmasi Gguln agilan
pancerada “Bali” duymaesi (Sakil 21) sixildigdan sonra hesabat qeydiyyata alinir. Burada
bayannameni “Qaralamada saxla” ve ya “imzala ve géndar” dilymaslerindan (Sakil 22) biri
secilmalidir. “Qaralamada saxla” secildikde "Bayannamaniz qaralama kimi yaddasa verildi’
bildirisi (Sakil 23) aks olunur. Bu zaman bayannama “Qaralama” alt modulunda aks olunur.
“imzala va géndar” secildikde ise bayannama imzalanir sshifeds bu baradae bildiris (Sakil

24) aks olunur. Bu zaman bayannama “Goéndardiklarim” alt modulunda aks olunur.

Xabardarliq

Malumatin dogrulugunu tasdiq
edirsinizmi?

Xeyr Bali
Sakil 21.
Bildiris
Qaralamada saxla Imzala va gondar
Sakil 22.
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Bildiris

Bayannamaniz garalama kimi yaddasa
verildi!

Bagla

Sakil 23.

Bildiris

Bayannamaniz ugurla géndarildi. Bildiris ndmrasi
1 9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.90.¢

Sakil 24.

Qeyd: Bolmaler arasinda kegid “avvalki” va “novbati” diymalari vasitasila tanzimlenmalidir.
Bolmays kegid zamani (“avvalki” ve “ndvbsti”’) bayannamads qeyd edilmis malumatlar

saxlaniimalidir.

10. Qaralama alt modulu

Vergi ddayicisi terafinden imzalanmayaraq qaralamada saxlanilan bayannamaler bu alt
modulda saks olunur. Eyni zamanda, bu alt modulda aks olunan bayannamays dizslis edarak
imzalamag ve ya bayannamani lagv etmak mumkindur. Qaralama alt modulunda asagidaki

malumatlar (Sakil 25) aks olunur.

Qaralama
Sanadlar

Sanadin Hesabatin Faaliyyat novinun . .
No Tarix I Rub Vaziyyati 9meliyyat
noémrasi névi kodu

Sakil 25.
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Senadin ndmrasi — Bayannama qgeydiyyata alinarkan avtomatik tayin edilmis nomrs;
Tarix - Bayannamani tartib edib qaralamada saxladigi tarix;

Hesabatin névi- Bayannamani tertib edarkan segilmis bayannamanin novi;

iI- Bayannamani tertib edarken bayannamanin aid oldugu il;

Rub- Bayannamani tertib edarken bayannamanin aid oldugu rub;

Faaliyyet novinin kodu- Bayannamani tartib edarkan segilmis foaliyyat névine
uygun muayyean edilmis kod;

Omsaliyyat- Hazirlanmig bayannama malumatlarinin dayisdirimesi ve ya lagv

edilmasi.

11. Gondardiklarim alt modulu

Vergi 6dayicisi terafinden imzalanaraq taqdim edilmis bayannamaleri bu modulda gérmak

mimkidnddr. Gondardiklarim alt modulunda asagidaki malumatlar (Sakil 26) aks olunur.

Burada asagidaki malumatlar aks olunmalidir:

Gondardiklarim

Sanadlar

No

Sanadin Hesabatin ) )
) Tarix L Rib Faaliyyat novunin kodu Vaziyysti
nomrasi novu

Sakil 26.
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Sanadin nédmrasi — Bayannama qgeydiyyata alinarkan avtomatik tayin edilmis ndmro;
Tarix - Bayannamanin imzalandigi tarix;

Hesabatin ndvu- Beyannamani tartib edarkan segilmis bayannamanin nov;

iI- Bayannamani tertib ederkan bayannamsnin aid oldugu il;

Rub- Bayannamani tertib edarkan bayannamanin aid oldugu rub;

Faaliyyat novinin kodu- Bayannamani tartib edarkan segilmis foaliyyat névine
uygun muayyean edilmis kod;

Vaziyyati- Burada bayannamaenin “vaziyysti” barade malumat ve “cap” edilmasi ila
bagh diyma mdvcuddur. “Cap et” diymasi vasitasila hazirlanmig bayannamanin

cap edilmasi mumkundur.
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12. otrafli baxis

“Otrafli baxis”in 4 bandi vardir. “Sanad” bandinda hesabatin senad formasi 6z aksini
tapir. “©sas malumatlar” bandinde senadin esas malumatlari 6z aksini tapir. “©maliyyat
tarixgasi” bandinda sanadin Uzarinde edilon buitiin amaliyyatlarin tarixgesi 6z aksini tapmigdir.
“Baxig” diuymeasi ile hesabatin senad formasina baxmaq muimkinddr. “Qosma fayllar”
bandinda fayllar barade malumatlar 6z aksini tapmisdir. “Endir” dilymasiile hesabat formasini

HTML formatinda endirmak mumkinddir.
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