Azərbaycan Respublikasının İqtisadiyyat Nazirliyi yanında Dövlət Vergi Xidmətinin 27 oktyabr 2026-cı il tarixli 2617140101734500 №-li Əmri ilə təsdiq edilmişdir.


“Dövlət rüsumunun tutulması haqqında hesabat”ın tərtib edilməsi
Q A Y D A S I

Hesabat “Dövlət rüsumu haqqında” Azərbaycan Respublikası Qanununun 4.7-ci maddəsində qeyd edildiyi kimi dövlət rüsumunun tutulmasına və büdcəyə ödənilməsinə məsul olan şəxslər tərəfindən hesabat rübündən sonrakı ayın 20-dək vergi orqanına təqdim edilir və aşağıdakı kimi tərtib edilir:
Hesabatın əvvəlində göstərilən “Qeyd”dəki “verilmiş formanın tərtib edilməsi qaydalarını oxuyun” və “ +, /, %, Z simvollarından istifadə etməyin, böyük çap hərflərlə qara və ya göy diyircəkli qələmlə doldurun” tövsiyələrə ciddi əməl olunmalıdır.
Hesabat doldurularkən qaralamalara və düzəlişlərə yol verilmir.
Təqdim olunmuş hesabatda aparılan hesablamalardakı riyazi səhvlər vergi orqanı tərəfindən düzəldilir və xüsusi proqram vasitəsi ilə düzgün hesablanmış rüsum məbləğləri birbaşa baza göstəricilərinə daxil edilir.
“Qeyd”dən sonrakı “Hesabatın təqdim edildiyi vergi orqanının adı” sətrinin xanalarında böyük çap hərfləri ilə hər xanada bir hərf yazmaqla vergi ödəyicisinin qeydiyyatda olduğu vergi orqanının adı göstərilməlidir.

Misal:
[image: ]


Bölmə 1. Vergi ödəyicisi haqqında ümumi məlumat

1-ci sətrin “VÖEN” xanalarında (hər xanada bir rəqəmlə) vergi ödəyicisinin VÖEN-i yazılır;

Misal:

[image: ]

2-ci sətrin “Vergi ödəyicisinin tam adı” xanalarında böyük çap hərfləri ilə (hər xanada bir hərflə) rüsum tutan orqanın tam adı yazılır;

Misal:
[image: ]

3-cü sətrdə “Əsas fəaliyyət növünün kodu” göstərilən yeddi rəqəmli xanada, hər xanada bir rəqəmlə soldan sağa doğru üçüncü xanadan başlayaraq vergi ödəyicisinin əsas fəaliyyət növünün beş simvoldan ibarət statistik kodu aşağıdakı kimi yazılır:

Misal:
[image: ]

“Əsas fəaliyyət növünün kodu” xanalarından sonra gələn “fəaliyyət növünün adı” göstərilən çoxsaylı xanalarda isə böyük çap hərfləri ilə (hər xanada bir hərflə) əsas fəaliyyət növünün “adı” yazılır;
“Əsas fəaliyyət növünün kodu” göstərilən yeddi rəqəmli xanalar vergi ödəyicisi tərəfindən doldurulmadığı hallar hesabatın vergi orqanı tərəfindən qəbul edilməməsinə əsas vermir.

4-cü sətrin “Təqdim olunmuş əlavələrin sayı” xanalarında vergi ödəyicisi tərəfindən hesabata əlavə olunan 1№-li (və ya 2№-li, 3№-li) əlavələrin vərəqlərinin sayı yazılır (hər xanada bir rəqəmlə).

Misal: Vergi ödəyicisi təqdim etdiyi cari “Dövlət rüsumunun tutulması haqqında Hesabat”ın 1№-li əlavəsi 4 vərəqdən, 2 №-li əlavəsi 6 vərəqdən və 3 №-li əlavəsi isə 4 vərəqdən ibarətdir. Bu halda “təqdim olunmuş əlavələrin sayı” xanaları aşağıdakı kimi doldurulur: 
[image: ]

5-ci sətrdə “Hesabatın növü”ndən asılı olaraq, yəni hesabat rübü üzrə tərtib edildikdə “Cari” xanasında və ya əvvəlki hesabat dövrləri üzrə dürüstləşməyə dair hesabat tərtib edildiyi halda “Dəqiqləşdirilmiş” xanasında, yaxud hüquqi şəxs ləğv olunduqda “Ləğv olma” xanasında “X” işarəsi göstərilir və “Ləğv olma” sözünün aşağı sətrindəki xanalarda (hər xanada bir rəqəmlə) hüquqi şəxsin ləğv olunduğu tarix göstərilməlidir:

Misal: Vergi ödəyicisi 2026-cı ilin 4-ci rübü üçün “Dövlət rüsumunun tutulması haqqında Hesabat”ı təqdim edir. Bu halda 2027-ci ilin yanvar ayının 20-dək təqdim olunan hesabatın 5-ci “hesabatın növü” sətrində “Cari” xanasına X işarəsi yazılır:
[image: ][image: ]

Hüquqi şəxs ləğv olunduqda isə “Ləğv olma” xanasında “X” işarəsi yazılır və “Ləğv olma” sözünün aşağı sətrindəki xanalarda (hər xanada bir rəqəmlə) hüquqi şəxsin ləğv olunduğu tarix göstərilməlidir

5.1-ci sətirdə, “Dəqiqləşdirilmiş hesabatın təqdim edilməsi barədə bildirişin nömrəsi” adlı sətirdə vergi ödəyicisinə vergi orqanı tərəfindən göndərilmiş “Vergi orqanına dəqiqləşdirilmiş vergi bəyannaməsinin, məcburi dövlət sosial sığorta və işsizlikdən sığorta haqqı üzrə hesabatların təqdim edilməsi barədə” Bildirişin nömrəsi yazılmalıdır. Bildirişin nömrəsi yazılmadıqda və ya səhv yazıldıqda bu hesabat bildiriş üzrə verilmiş dəqiqləşdirilmiş hesabat hesab edilmir. 
[image: ]

Misal: Qanuna müvafiq qaydada hüquqi şəxs 25 dekabr 2026-cı il tarixə ləğv olunmuşdur. Bu halda hüquqi şəxsin ləğv olması barədə son hesabatın 5-ci sətrinin “Ləğv olma” xanaları soldan sağa doğru ilk iki xanada “gün”, sonrakı iki xanada “ay”, sonuncu dörd xanada isə “il” aşağıdakı kimi yazılmalıdır:
[image: ]            [image: ]    
6-cı sətrdə “Hesabat dövrü”, B işarəsindən sonrakı altı rəqəmli xanalarda hesabatın hansı hesabat rübünə aid olmasından asılı olaraq (hər xanada bir rəqəmlə) müvafiq rüb və il yazılır.

Misal: Əgər hesabat 2026-cı ilin 4-cü rübü üzrə tərtib edilirsə, bu halda soldan sağa doğru ilk iki xanada rüb, sonuncu dörd xanada isə il aşağıdakı qaydada yazılır:
[image: ]   

Bölmə 2. Dövlət rüsumunun tutulması

Hesabatın 2-ci bölməsinin “Dövlət rüsumu tutulan hərəkətlərin sayı” hissəsində B xanalarında (hər xanada bir rəqəmlə) hərəkətin sayı yazılır.

Misal: Notariat kontoru tərəfindən 700 notariat hərəkəti aparılmışdır.

O cümlədən həmin hərəkətlərdən 95-i rüsum tutulmasından azad edilmişdir. Belə olan halda 1101 sətrinə uyğun gələn B5 xanalarında 700 hərəkət, o cümlədən 1101.1 sətrinə uyğun gələn B5 xanalarında isə 95 hərəkət göstərilməli və aşağıdakı kimi əks etdirilməlidir:

[image: ]
Qeyd olunan hərəkətlər üzrə tutulmuş Dövlət rüsumunun məbləği 7.562,5 manat, qanunvericiliyin tələbinə əsasən ödənilməsi azad olunan rüsumun məbləği isə 1250,2 manat təşkil edir. Onda B2 xanalarında rüsumun və azadolmanın məbləği aşağıdakı kimi əks etdirilməlidir:

[image: ]
Hesabatın 1100-1108 , 1110-1114 , 1116-1124 , 1126, 1128-1138 sətirlərinə müvafiq olaraq B2 xanalarında ayrı-ayrı hərəkətlər üzrə “Dövlət rüsumlarının məbləğ”i əks etdirir.
Hesabatın 1139 sətrinə müvafiq olaraq B5 xanalarında 1100-1108 , 1110-1114 , 1116-1124 , 1126, 1128-1138-ci sətirlər üzrə hərəkətlərin sayının cəmi, B2 xanalarında isə “Dövlət rüsumlarının məbləğ”lərinin cəmi əks etdirilir.
Hesabatın 1100.1-1114.1, 1116.1-1119.1, 1124.1 sətirlərinə müvafiq olaraq B5 xanalarında ayrı-ayrı hərəkətlər üzrə “Azadolmalar”ın sayı (hər xanada bir rəqəmlə), 1101.1, 1106.1 sətirlərinin B2 xanasına azadolmalar üzrə dövlət rüsumlarının məbləği əks etdirilir.
Hesabatın 1139.1 sətrinə 1100.1-1114.1, 1116.1-1119.1, 1124.1 sətirlərinin müvafiq olaraq B5 xanalarında dövlət rüsumu tutulan hərəkətlərinin Azadolmalar üzrə sayının, B2 xanasına azadolmalar üzrə dövlət rüsumlarının məbləğlərinin cəmi əks etdirilir.
Hesabatın 1140 “Büdcəyə ödənilməli dövlət rüsumunun məbləği” sətrinin B2 xanasınında 1139 sətrin B2 xanasındakı dövlət rüsumlarının məbləğlərinin cəmindən 1139.1 sətrinin B2 xanasındakı azadolmalar üzrə dövlət rüsumlarının məbləğlərinin cəmi çıxılaraq əks etdirilir.
Misal: “ASAN xidmət” mərkəzində yalnız Azərbaycan Respublikasının regionlarında həyata keçirilməsi üçün “sığorta fəaliyyəti” üzrə 2 və “Baytarlıq preparatlarının istehsalı” üzrə isə 4 lisenziya verilmişdir. “Dövlət rüsumu haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunun 22-ci (Lisenziyalaşdırılan sahibkarlıq fəaliyyəti növlərinə lisenziya verilməsinə görə dövlət rüsumunun dərəcələri) maddəsinə əsasən “sığorta fəaliyyəti” üzrə lisenziya verilməsinə görə dövlət rüsumunun 1 hərəkət üzrə məbləği 11000,0 manat, Baytarlıq pereparatlarının istehsalı üzrə lisenziyanın verilməsinə görə dövlət rüsumunun 1 hərəkət üzrə məbləği 1500,0 manat təşkil edir. Lakin “Dövlət rüsumu haqqında” Azərbaycan Respublikası Qanunun 23-cü maddəsinə əsasən həmin fəaliyyətlər yalnız Azərbaycan Respublikasının regionlarında həyata keçirildiyi uçün dövlət rüsumlarının 50 faizi, yəni ((2×5.500,0=11.000,0)+(4×750,0=3.000,0)) 14.000,0 manat dövlət rüsumu tutulmuşdur. Bu halda misalda qeyd olunan əməliyyatlar hesabatda aşağıdakı kimi əks etdirilir:
[image: ]    
Hesabatın “Vergi ödəyicilərinin məsuliyyəti” hissəsində - zolağın aşağı hissəsində sol tərəfdə yuxarıdan aşağı göstərilmiş birinci “Rəhbərin,  fiziki şəxsin  S.A.A.”, ikinci “Baş mühasibin S.A.A.”, üçüncü “Hesabatı tərtib edən məsul şəxsin S.A.A.” çərçivələrdə vergi ödəyicisi hüquqi şəxsin rəhbərinin və ya fiziki şəxsin, baş mühasibin və hesabatı tərtib edən məsul şəxsin soyadı, adı və atasının adı (çərçivələrdən kənara çıxmadan) yazılmaqla onlar tərəfindən imzalanır. Hesabat rəhbər şəxs tərəfindən imzalandıqdan və möhürlə təsdiqləndikdən sonra möhürün aşağı hissəsində olan “Hesabatın tərtib edilmə tarixi”nə dair xanalarda tərtib edilmə tarixi qeyd olunmalıdır.

Misal: Notariat kontoru 2026-cı ilin 4-cü rübü üçün Dövlət rüsumunun tutulması haqqında hesabatı rəhbər şəxs tərəfindən 15.01.2027-ci il tarixdə imzalanmış və möhürlə təsdiq edilmişdir. Bu halda, “Hesabatın tərtib edilmə tarixi”nə dair xanalar aşağıdakı kimi yazılır:
[image: ]    
Vergi orqanı tərəfindən “Hesabatın qəbul edilməsi №-si və tarixi” çərçivəsində daxilolma tarixi və qeydiyyat nömrəsi göstərilir.
“Hesabatın qəbul edilməsi №-si və tarixi” çərçivəsində aşağıdakı hesabatı qəbul edən şəxsin soyadını, adını və atasının adını (çərçivədən kənara çıxmadan) yazmaqla imzalanır. 
Hesabatın sağ küncündə göstərilmiş “Poçt ştempelinin vurulma tarixi” xanalarında hesabat poçt vasitəsilə göndərildiyi halda zərfin üzərinə vurulmuş poçt ştempelinin tarixi yazılır.

Misal: Notariat kontoru 2026-ci ilin 4-cü rübü üzrə “Dövlət rüsumunun tutulması haqqında hesabat”ı poçt vasitəsilə təqdim etmiş və hesabat qoyulmuş zərfin üzərinə poçt ştempelinin tarixi “17.01.2027” vurulmuşdur. Bu halda, vergi orqanı tərəfindən hesabatın “poçt ştempelinin vurulma tarixi” xanasında tarix aşağıdakı kimi yazılır:
[image: ]      
“Poçt ştempelinin vurulma tarixi” çərçivəsindən aşağı sağ küncdəki “Xüsusi otağın ştampı” çərçivəsində ştamp vurulur.
Hesabat vergi orqanına birbaşa təqdim edildikdə poçt ştempelinin vurulma tarixi üzrə xanalar doldurulmur. Hesabat internet vasitəsi ilə təqdim edildikdə vergi orqanlarına aid olunan xanalar doldurulmur.
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																														Мядян   верэисинин   бяйаннамяси																																																																																																																																																																																																																																Azяrbaycan Respublikasыnыn Maliyyя Nazirliyi ilя razыlaшdыrыlmaqla Azяrbaycan Respublikasы Вergilяr Нazirinin "___"__________" 2005-cи il tarixli _______ №-li Яmri ilя  tяsdiq  edilmiшdir.

																																Гейд:              Верилмиш форманын тяртиб едилмя гайдаларыны охуйун.

																																Диггят ! +, /, %, З символлардан истифадя етмяйин, Баш чап щярфлярля гара вя йа эюй дийирчякли гялямля долдурун

				Бяйаннамя тягдим едилдийи верэи органынын ады

				Бюлмя 1.  Верэи юдяйиъиси щаггында цмуми мялумат

								1										ВЮЕН																																																1				7				5				2				1				0				0				0				0				1

								2										Верэи юдяйиъисинин там ады

								3										Ясас фяалиййят нювцнцн коду																																																																												ады

								4										Тягдим олунмуш ялавялярин сайы																																																																вяряг

								5										Бяйаннамянин нювц																																								(мцвафиг ханадан бириндя Х эюстярин)																																																																								Ъари																																												Дягигляшдирилмиш																																																												Ляьв олма

																																																																																																																																																																																																																																								Э				Э						А		А						И				И				И				И										0

								6										Верэи дюврц																								Ъ										А				А						И				И				И				И																																																Hesabat ayы цчцn nюvbяti ayыn 20-dяn  gec olmayaraq tяqdim edilir																																												Яввялки щесабат дюврляри цзря дягигляшмянин апарылмасы зярури олдуьу щалларда сяййар верэи йохламасынын башладыьы эцнядяк тягдим едилир																																																																				эцн								ай								ил

																																																						ай								ил

				Бюлмя 2.  Верэинин щесабланмасы

												Щисся 1																Топдансатыш гиймяти иля верэинин щесабланмасы

				Сятрин коду												Файдалы газынтыларын ады																																										Щасилатын щяъми                                                                                  (эери вурулмуш нефт вя газын щяъми чыхылмагла)																																																																								Топдан сатыш гиймяти, манатла																																																																				Верэинин дяряъяси																																								Верэи мябляьи, манатла

																																																												милйард												милйон												мин												йцз																																				милйард												милйон												мин												йцз												гяпик																																																												милйард												милйон												мин												йцз												гяпик

						701												Хам нефт																																		Ъ4																																																										тон														Ъ1																																																																								Ъ3																								%												Ъ2

						702												Тябии газ																																		Ъ4																																																										м3														Ъ1																																																																								Ъ3																								%												Ъ2

						703												Филиз файдалы газынтылары: бцтцн нюв металлар																																		Ъ4																																																										тон														Ъ1																																																																								Ъ3																								%												Ъ2

												Щисся 2																Файдалы газынтыларын щасилатын мигдары иля верэинин щесабланмасы

				Сятрин коду														Файдалы газынтыларын ады																																																																																																																				Файдалы газынтыларын щасилатын щяъми, куб метр																																																														Верэинин дяряъяси,                                                               шярти малиййя ващидинин мисли цзря, манатла																																										Верэи мябляьи, манатла

																																																																																																																																								милйард												милйон												мин												йцз																												йцз												гяпик																												милйард												милйон												мин												йцз												гяпик

						704												Мишар дашлары																																																																																																														Ъ4																																																																Ъ3																																								Ъ2

						705												Цзлцк дашлары																																																																																																														Ъ4																																																																Ъ3																																								Ъ2

				Сятрин коду														Файдалы газынтыларын ады																																																																																																																				Щасилатын щяъми, куб метр																																																																Верэинин дяряъяси,                                                               шярти малиййя ващидинин мисли цзря, манатла																																								Верэи мябляьи, манатла

																																																																																																																																								милйард												милйон												мин												йцз																												йцз												гяпик																												милйард												милйон												мин												йцз												гяпик

						706												Сеолит																																																																																																														Ъ4																																																																Ъ3																																								Ъ2

						707												Барит																																																																																																														Ъ4																																																																Ъ3																																								Ъ2

						708												Йцнэцл долдуруъуларын истещсалы цчцн эилляр																																																																																																														Ъ4																																																																Ъ3																																								Ъ2

						709												Вулкан кцлц вя пемза																																																																																																														Ъ4																																																																Ъ3																																								Ъ2

						710												Кварс гумлары																																																																																																														Ъ4																																																																Ъ3																																								Ъ2

						711												Семент хаммалы																																																																																																														Ъ4																																																																Ъ3																																								Ъ2

						712												Даш дуз																																																																																																														Ъ4																																																																Ъ3																																								Ъ2

						713												Гиймятли вя йарымгиймятли бязяк дашлары																																																																																																														Ъ4																																																																Ъ3																																								Ъ2
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