Azərbaycan Respublikası Vergilər nazirinin 

28 dekabr 2018-ci il tarixli 

1817040101500900 №-li Əmri ilə təsdiq edilmişdir.
“Muzdlu işlə əlaqədar ödəmə mənbəyində tutulan vergi bəyannaməsinə 
Əlavə №3”ün tərtib edilməsi 

QAYDASI
“Muzdlu işlə əlaqədar ödəmə mənbəyində tutulan vergi bəyannaməsinə Əlavə №3” (bundan sonra Əlavə) Azərbaycan Respublikasının Vergi Məcəlləsinin 98-ci maddəsinə əsasən Azərbaycan Respublikasının ərazisində muzdlu işlə əlaqədar ödənilən gəlirdən ödəmə mənbəyində gəlir vergisini tutan şəxslər tərəfindən tərtib edilir və “Muzdlu işlə əlaqədar ödəmə mənbəyində tutulan vergi bəyannaməsi” ilə birlikdə vergi orqanına təqdim edilir.

Əlаvənin adından aşağıda yerləşən Qeyd yerində vergi ödəyicisinə bu Əlavənin tərtib edilməsi qaydaları ilə tanış olmaq, eyni zamanda tərtibat zamanı ! (nida) durğu işarəsindən və + (üstəgəl), / (bölmə), % (faiz) və Z (zetləmə) simvollarından istifadə etməmək şərti ilə bütün yazı damalarını yalnız böyük çap hərfləri ilə doldurmaq tövsiyə olunur. Əlavənin qara və ya göy rəngli diyircəkli qələmlə tərtib edilməsi mütləqdir. Əlavə doldurularkən qaralamalara və düzəlişlərə yol verilmir.

Təqdim olunmuş Əlavədə aparılan hesablamalardakı riyazi səhvlər vergi orqanı tərəfindən düzəldilir və müvafiq proqram təminatı vasitəsilə düzgün hesablanmış vergi məbləğləri birbaşa baza göstəricilərinə daxil edilir.

“Əlаvənin təqdim еdildiyi vergi оrqаnının аdı” sətrinin хаnаlаrındа böyüк çаp hərfləri ilə hər хаnаdа bir hərf yаzılmаqlа vergi ödəyicisinin qеydiyyаtdа оlduğu vergi оrqаnının аdı göstərilməlidir.
Misal: Əlavə 3 saylı Ərazi Vergilər İdarəsinə təqdim edilərsə, müvafiq xanalarda vergi orqanının adı aşağıdakı kimi yazılır:
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Bölmə 1. Ödənişi aparan şəxs haqqında məlumat

Əlаvənin “Ödənişi аpаrаn şəхs hаqqındа məlumаt” аdlаnаn 1 nömrəli bölməsində bu Əlаvənin аid оlduğu hеsаbаt dövründə muzdlu işlə əlаqədаr işəgötürən və ödənişi аpаrаn şəхslər bаrədə ümumi məlumаtlаr qеyd оlunur. 

Bölmənin 1 nömrəli “İşə götürən və yа аgеntin аdı” аdlı sətri üzrə xanalarında muzdlu işlə əlаqədаr işəgötürən vergi ödəyicisinin аdı qеyd оlunur. Bu, fiziki şəхs оlduğu hаldа, оnun аdı, sоyаdı və аtаsının аdı qеyd edilir. Ödəyici hüquqi şəхs оlduqdа isə оnun tаm аdı qеyd оlunur. 
Misal: Əlavə “A” müəssisəsi tərəfindən təqdim edilərsə, müvafiq xanalarda vergi ödəyicisinin adı aşağıdakı kimi yazılır:
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Bölmənin 2 nömrəli “İşə götürən və yа аgеntin VÖЕN-i” аdlı sətri üzrə xanalarda vergi ödəyicisinin VÖЕN-i qеyd оlunur. 
Misаl: Şəxsin vergi orqanında qeydiyyatı ilə bağlı ona 1700055651 saylı VÖEN verilmişdir. Həmin VÖEN Əlavənin qeyd olunan sətrində aşağıdakı kimi yazılır:
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Bölmənin 3 nömrəli “Vergi dövrü” adlı sətrində bəyannamənin aid olduğu hesabat dövrü qeyd olunur. Bu sətirdəki qırmızı rəngli çərçivələrdə ağ rəngli hərflərlə yazılmış “B” hərfi bəyannamənin rüblük, “A” hərfi isə bəyannamənin illik olmasının göstəricisidir. 

Bəyannamə əlavə dəyər vergisinin və sadələşdirilmiş verginin ödəyicisi olmayan şəxslər tərəfindən rüblük tərtib edilir və bəyannamənin hansı hesabat rübünə aid olmasından asılı olaraq, “B” hərfi ilə işarələnmiş xanalarda (hər xanada bir rəqəmlə) müvafiq rüb və il yazılır. 

Bəyannamə əlavə dəyər vergisi və sadələşdirilmiş vergi ödəyiciləri tərəfindən illik tərtib edilir və bəyannamənin hansı hesabat ilinə aid olmasından asılı olaraq “A” hərfi ilə işarələnmiş xanalarda (hər xanada bir rəqəmlə) müvafiq il yazılır.
[image: image4.png]rith

Ll

il

Ll

il




Bölmə 2. Güzəşt və azadolmalar barədə məlumat

Əlavənin “Güzəşt və azadolmalar barədə məlumat” adlanan 2 nömrəli bölməsində bu Əlavənin aid olduğu hesabat dövrü üzrə muzdlu işlə əlaqədar gəlir əldə etmiş işçilərdən Vergi Məcəlləsinin 102-ci maddəsində nəzərdə tutulan azadolma və güzəştlərin tətbiq olunduğu işçilərin sayı, azad edilən və güzəşt verilən gəlirin məbləği, azadolma və güzəşt hüququnun verildiyi maddənin adlarına uyğun olaraq ayrı-ayrı sətirlərdə qeyd edilir. Həmçinin bu göstəricilər “Muzdlu işlə əlaqədar ödəmə mənbəyində tutulan vergi bəyannaməsinin” “Məbləğ təsnifatında” güzəşt və azadolma məbləğləri qeyd olunan sətirlərinin maddələr üzrə cəmi göstəricilərinə uyğun olmalıdır.
Əlavənin 5 kodlu “Muzdlu işçilər üzrə güzəşt və azadolmaların cəmi” adlı sətrində hesabat dövründə muzdlu işlə əlaqədar Vergi Məcəlləsinin 102-ci maddəsinin bəndləri üzrə gəlir vergisindən güzəşt və azadolma hüququ olan işçilərin sayı və onların güzəşt verilən və azad olunan gəlir məbləğləri əks etdirilən [image: image5.png]
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 sətirlər üzrə göstəricilərin cəmi (sət.5.1 + sət.5.2 + sət.5.3 + sət.5.4 + sət.5.5) qeyd edilir. 
5.1 kodlu “VM-in 102.1-ci maddəsinə əsasən azadolma hüququ olan şəxslər üzrə hesablamalar” adlı sətirdə hesabat dövründə muzdlu işlə əlaqədar Vergi Məcəlləsinin 102.1-ci maddəsinin bütün bəndləri üzrə gəlir vergisindən azadolma hüququ olan işçilərin sayını və onların azad olunan gəlir məbləğlərini əks etdirən [image: image10.png]511
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 sətirlərinin “İşçilərin sayı, nəfərlə” və “Gəlir vergisindən azad olan məbləğ Manatla” sütunlarındakı göstəricilərin cəmləri (sət.5.1.1 + sət.5.1.2 + sət. 5.1.3 + sət.5.1.4 + sət.5.1.5 + sət.5.1.6 + sət.5.1.7 + sət.5.1.8 + sət.5.1.9 + sət.5.1.10 + sət.5.1.11 + sət.5.1.12) qeyd edilir.
5.1.8 kodlu “VM-in 102.1.14-cü maddəsinə əsasən fiziki şəxslərə kompensasiya xarakterli aşağıdakı ödəmələr” adlı sətirdə hesabat dövründə muzdlu işlə əlaqədar Vergi Məcəlləsinin 102.1.14.1-ci, 102.1.14.2-ci, 102.1.14.4-cü, 102.1.14.5-ci, 102.1.14.6-cı, 102.1.14.10-cu, 102.1.14.13-cü, 102.1.14.15-ci və 102.1.14.16-cı maddəri üzrə [image: image21.png]I 5.1.8.1
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 sətirlərində əks etdirilən gəlir vergisindən azadolma hüququ olan işçilərin sayının və onların azad olunan gəlir məbləğlərinin cəmi (sət.5.1.8.1 + sət.5.1.8.2 + sət.5.1.8.3 + sət.5.1.8.4 + sət.5.1.8.5 + sət.5.1.8.6 + sət.5.1.8.7 + sət.5.1.8.8 + sət.5.1.8.9) qeyd edilir.

5.2 kodlu “VM-in 102.2-ci maddəsinə əsasən aşağıdakı fiziki şəxslərin hər hansı muzdlu işdən vergi tutulmalı olan aylıq gəliri 400 manat məbləğində azaldılır” adlı sətirdə hesabat dövründə muzdlu işlə əlaqədar Vergi Məcəlləsinin 102.2-ci maddəsinin bütün bəndləri üzrə gəlir vergisindən güzəşt hüququ olan işçilərin sayını və onların güzəşt tətbiq edilən gəlir məbləğlərini əks etdirən [image: image30.png]5.21
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 sətirlərinin “İşçilərin sayı, nəfərlə” və “Gəlir vergisindən azad olan məbləğ Manatla” sütunlarındakı göstəricilərin cəmləri (sət.5.2.1 + sət.5.2.2 + sət.5.2.3 + sət.5.2.4 + sət.5.2.5 + sət.5.2.6 + sət.5.2.7) qeyd edilir. 
5.3 kodlu “VM-in 102.3-ci maddəsinə əsasən güzəşt hüququ olan şəxslər üzrə hesablamalar” adlı sətirdə hesabat dövründə muzdlu işlə əlaqədar Vergi Məcəlləsinin 102.3-cü maddəsi üzrə gəlir vergisindən güzəşt hüququ olan işçilərin sayı və onların güzəşt tətbiq edilən gəlir məbləği qeyd olunur.

5.4 kodlu “VM-in 102.4-ci maddəsinə əsasən güzəşt hüququ olan şəxslər üzrə hesablamalar” adlı sətirdə hesabat dövründə muzdlu işlə əlaqədar Vergi Məcəlləsinin 102.4-cü maddəsinin bütün bəndləri üzrə gəlir vergisindən güzəşt hüququ olan işçilərin sayını və onların güzəşt tətbiq edilən gəlir məbləğlərini əks etdirən [image: image37.png]5.4.1
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 sətirlərinin “İşçilərin sayı, nəfərlə” və “Gəlir vergisindən azad olan məbləğ Manatla” sütunlarındakı göstəricilərin cəmi (sət.5.4.1 + sət.5.4.2 + sət.5.4.3 + sət.5.4.4 + sət.5.4.5) qeyd edilir. 
5.5 kodlu “VM-in 102.5-ci maddəsinə əsasən güzəşt hüququ olan şəxslər üzrə hesablamalar” adlı sətirdə hesabat dövründə muzdlu işlə əlaqədar Vergi Məcəlləsinin 102.5-cü maddəsi üzrə gəlir vergisindən güzəşt hüququ olan işçilərin sayı və onların güzəşt tətbiq edilən gəlir məbləği qeyd edilir.
Misal: “A” müəssisəsinin 2019-cu ilin 1-ci rübündə muzdlu işlə əlaqədar ümumilikdə 570 işçisinin cəmi 114.000,0 manat gəliri Vergi Məcəlləsinin 102.1.6-cı maddəsinə əsasən, 18 işçisinin cəmi 14.850,0 manat muzdlu işlə əlaqədar gəliri 102.1.14.15-cı maddələrinə əsasən gəlir vergisindən azad olunmuş, 51 işçisinin cəmi 20.400,0 manat muzdlu işlə əlaqədar gəliri Vergi Məcəlləsinin 102.2.1-ci, 102.2.4-cü, 102.2.5-ci, 102.2.7-ci və 102.2.8-ci maddələrinə əsasən, 120 işçisinin cəmi 24.000,0 manat muzdlu işlə əlaqədar gəliri Vergi Məcəlləsinin 102.3-cü maddəsinə əsasən, 215 işçisinin cəmi 21.500,0 manat muzdlu işlə əlaqədar gəliri Vergi Məcəlləsinin 102.4.1-ci, 102.4.2-ci, 102.4.3-cü, 102.4.4-cü və 102.4.5-ci maddələrinə əsasən, 372 işçisinin isə cəmi 18.600,0 manat muzdlu işlə əlaqədar gəliri Vergi Məcəlləsinin 102.5-ci maddəsinə əsasən gəlir vergisi üzrə güzəştlərə düşmüşdür. Bu göstəricilər Əlavənin müvafiq sətirlərində aşağıdakı qaydada yazılır:
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5.2 VM-nin 102_2-ci maddalerinea asasan asagidaki fiziki sexslarin her hansi muzdlu isden vergi 501 2/0l4]0 oIo 0
tutulmali olan ayliq galiri 400 manat meblaginde azaldilir x x
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521 VM-nin 102.2 1-ci maddsasins ssasan Azarbaycan Respublikasinin Milli Qshremanlarinin 2 8(0 olo 0
522 VM-nin 102.2.2-ci maddssine ssasan Sovet ittifaqi ve Sosialist ®mayi Qehremanlarinin I
523 VM-nin 102 2 4-cti maddssins asassn miharibs slillerinin 110 4|0/0 olo 0
524 12 4800'00
525 VM-nin 102.2.6-ct maddssins ssasan 1941—1945-ci illards arxa cobhads foedakar smsyins gora I
orden vo medallar ile toltif edilmis sexslerin x x
526 VM-nin 102.2 7-ci maddsasina ssasan ganunvericilikls musyyan edilmis gaydada muharibs veterani 20 glolo|o I olo
adi almis sexslarin " L}
527 VM-nin 102 2 8-ci maddssins asasan Cernobil AES-ds gaza, miilki v ya harbi teyinatl atom 7 2|8/0 olo 0
obyektlsrinds diger radiasiya gazalari naticasinds, habels niive qurgularinin har hansi névisri, o - x

cumladan nuve silahi ve kosmik texnika ile bagh olan sinaglar, talimlsr ve basqga isler nsticasinda
sua xastaliyina va sla yiikii ile slagadar xsstaliys tutulmus ve ya bu xastslikleri kecirmis saxslarin

5.3 VM-nin 102.3-cii maddasina asasan | va ll grup slillerin (miiharibs slillerinden basqa), 112]0 2(4lo0l0|0 I olo
saglamliq imkanlari mehdud 18 yasinadek sexslerin her hansi muzdlu isden vergi tutulmali . x
olan ayliq galiri 200 manat meblaginds azaldilir

5.4 VM-nin 102.4-cli maddasine asasan asagidaki fiziki saxslerin har hansi muzdiu isdan vergi 2(1|5 2(1(5]0 olo 0
tutulmali olan ayliq galiri 100 manat meblaginda azaldilir . .
(sotr. 541 +sat.5.4.2 + . +sat54.5)

541 VM-nin 102 4 1-ci maddsasina ssasan halak olmus, yaxud sonralar vafat etmis doyusculsrin 1|5 1|50 olo 0

valideynlari, habels vazifslarinin icrasi zamani halak olmus dovist qullugeularinin valideynlari vs " "
arvadlari (arlari). Bu saxslsrin arvadlarina (srlsrine) glizest o halda verilir ki, onlar tekrar nikaha
girmis olmasinlar

542 VM-nin 102.4 2-ci maddasina asassn 1990-ci il yanvarin 20-da SSRI gosunlarinin mudaxilasi 110 1|0|0 olo 0

naticasinds, habels Azarbaycan Respublikasinin arazi butovitytiniin midafissi zamani halak olmus " x
saxslarin valideynlari ve arvadlari (arlari). Bu saxslsrin arvadlarina (srlsrine) glizest o halda verilir ki,
onlar tekrar nikaha girmis olmasinlar

543 VM-nin 102 4 3-ci maddssins ssassn 8fganistana vs doyius smaliyyatlar aparilan basga 6lkslers 2|5 2|5/0|0 I olo
gondsrilmis harbi qullugcular vs telim-yoxlama toplanislarina ¢cagirilmis harbi vazifslilor - x

544 VM-nin 102.4 4-ci maddasins ssasan daimi qullug tsleb edsn saglamlig imkanlart mshdud usaga 50 5(0/0 olo 0
vs ya | grup slile baxan va onunla birlikde yasayan valideynlardan biri (6zlsrinin istayi ile), arvad (ar), w "
himayaci va ya gayyum

545 VM-nin 102 4 5-ci maddssins asasan macburi kdcklinler va onlara barabsr tutulan sexsler. Bu 111]5 1/1|5/0 olo 0
glzast manzil ganunvericiliyine va ya mulki htiqugi sqdlsra asassn ayrica manzil sahssi slds etmasi " "

naticasinds daimi meskunlasmis sexslors samil edilmir

55 VM-nin 102.5-ci maddasina asasan qohumluq daracasindan asili olmayaraq himayssinds azi lic 3|7|2 1/8/6(0 olo 0

nafar, o cumladan glinduz tahsil alan 23 yasinadak sagirdlar va talabalar olan ar va ya . x
arvaddan birinin vergi tutulmali olan ayliq galiri 50 manat meblaginds azaldilir




Əlavənin yekun hissəsində vergi ödəyicisinin bu əlavənin tərtibatındakı məsuliyyətini müəyyən edən qeydlər edilir. 
Belə ki, “Biz (Mən) bu Əlavədə olan məlumatların düzgün göstərilməməsinə ğörə Azərbaycan Respublikasının qanunvericiliyinə uyğun olaraq məsuliyyət daşıyırıq (daşıyıram)” xəbərdarlıq haşiyəsindən aşağıda Əlavənin tərtibatındakı məsuliyyətin bilavasitə vergi ödəyicisi tərəfindən və ya onun adından təsdiqlənməsi üçün 3 imza çərçivəsi vardır. Bu çərçivədən aşağıdakı sol tərəfdə möhürün vurulma yeri və tərtib edilmə tarixi üçün yer, orta və sağ hissələrdə isə vergi orqanı tərəfindən bu Əlavənin qəbuletmə ştampı üçün yer, xüsusi otağın qəbuletmə ştampı üçün yer və poçt ştempelinin vurulma tarixi üçün yer vardır. 
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Əlavənin müvafiq xəbərdarlıq haşiyəsindən aşağıda yerləşən ilk imza çərçivəsində hüquqi şəxsin rəhbərinin və ya fərdi sahibkarın çərçivədən kənara çıxmamaq şərti ilə adı, atasının adı və soyadı qeyd olunur və imzası qoyulur.
Misal: Əlavə “A” müəssisəsinin rəhbəri Xankişiyev Mahmud Hüseyn oğlu tərəfindən imzalanır. Bu, aşağıdakı qaydada qeyd olunur:
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Corgivonin boddindon kenara gxmaym

__Xankisiyev Mahmud Hiiseyn ogli 1 M/

Hilqugi yoasin rahbarinin v ya Fardi sahiblanns. & a. Imza





Ortadakı imza çərçivəsində vergi ödəyicisinin baş mühasibinin çərçivədən kənara çıxmamaq şərti ilə adı, atasının adı və soyadı qeyd olunur və imzası qoyulur. 

Misal: Əlavə “A” müəssisəsinin baş mühasibi Atabəyov Vüqar Maqsud oğlu tərəfindən imzalanır. Bu, aşağıdakı qaydada qeyd olunur:
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Haşiyənin aşağısında sağda yerləşən imza çərçivəsində isə bu Əlavəni vergi ödəyicisi tərəfindən tərtib edən məsul şəxsin adı, atasının adı və soyadı çərçivədən kənara çıxmamaq şərti ilə qeyd olunur və imzası qoyulur. 
Misal: Əlavə “A” müəssisəsində onu tərtib edən məsul şəxs Əliyev Cavid Məmməd oğlu tərəfindən imzalanır. Bu, aşağıdakı qaydada qeyd olunur:
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Corgivonin boddindon kenara gxmaym

___ Oliyev Cavid Mammod ogli / @W&B{" /

lavanin wriib edan masul saxsin . 4. A. Imza





İmzalanmadan sonra haşiyədən aşağıda ortadakı möhür yerində vergi ödəyicisinin müvafiq möhürü vurulur və Əlavənin tərtib edilməsi tarixi (Əlavənin tərtibatının hüquqi şəxsin rəhbəri və ya fərdi sahibkar tərəfindən təsdiqlənməsi tarixi) qeyd olunur. 

Əlavənin “poçt ştempelinin vurulma tarixi” xanalarında, Əlavə poçt vasitəsilə göndərildiyi halda, zərfin üzərinə vurulmuş poçt ştempelinin tarixi yazılır.
Misal: 2019-cu ilin 1-ci rübü üzrə Əlavə poçt vasitəsilə təqdim edilmiş və Əlavə qoyulmuş zərfin üzərinə poçt ştempelinin tarixi “17.04.2019” vurulmuşdur. Bu halda, vergi orqanı tərəfindən Əlavənin “poçt ştempelinin vurulma tarixi” xanasında tarix aşağıdakı kimi yazılır:
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“Poçt ştempelinin vurulma tarixi” çərçivəsindən sağ küncdəki “xüsusi otağın ştampı” çərçivəsində ştamp vurulur.

Əlavə vergi orqanına birbaşa təqdim edildikdə poçt ştempelinin vurulma tarixi üzrə xanalar doldurulmur. Əlavə internet vasitəsilə təqdim edildikdə vergi orqanlarına aid xanalar doldurulmur.

