"Asan imza" mobil elektron imza vasitasilea @mak
mugqavilasi bildirislarinin qeydiyyata alinmasi barada
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1. GIRIS

1 iyul 2014-ci il tarixindan etibaran "Elektron hokumat" (www.e-gov.az) portalinda @mak va 3halinin
Sosial Miudafiasi Nazirliyinin "9mak miugavilasi bildirislarinin geydiyyata alinmasi va bu barads
isogdtirana malumatin verilmasi", hamginin "9mak miqavilasi bildirislari barada malumatlarin iscilar
tarafindan alds edilmasi" xidmatlari yerlasdirilmisdir. Artiq "Asan imza" mobil elektron imza vasitasils
toskilatin salahiyyatli nlimayandalari tarafinden amakdaslarla baglanan amak migavilalari hagqginda
malumatlarin daxil edilmasi va sonradan bu malumatlarin isgilar tarafindan alds edilmasi mimkinddr.
Salahiyyatlini tayin edacak rahbar saxslor va bildirislar hagqinda malumatlarin Asan imza vasitasi ils
daxil edilmasini hayata keciran salahiyyatlilor UGgln nazardsa tutulan bu tslimatda hamin prosesin
marhalalari ayani sakilda atrafli izah edilmisdir.

2. "Asan Iimza" vasit asile@ Rehbar saxs tarafind en ®mak miigavil asi
bildiri glarinin geydiyyatini h ayata kecir acak salahiyy atli gaxsin t ayin
edilm asi prosesi
Bu bdélmada sirkatin rahbari tarafindan "Asan imza" vasitasila 9mak miiqgavilasi bildirislarinin gqeydiyyata

alinmasi prosesini hayata keciracak isciya bu salahiyyatin verilmasi prosesi marhalalarla izah edilir.

2.1. Sirkatin rahbari "Elektron Hokumat" (www.e-gov.az) portalina daxil olur (sak.1).
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2.2. istifadagi girisini "Asan imza" vasitasila hayata kegirir (sak.2)
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2.3. "Asan imza" ila giris zamani "Mobil némra" va "istifadagi ID-si"ni daxil edilir (sok.3)
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2.4. Sistem tarafindan mobil telefona galan "tahliikasizlik kodu" ila Portaldaki kod miiqayisa edilir, uygun

galdikda PiN1 ila tasdiq edilir (Sak.4).
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2.5. Portalin yuxari hissasinda movcud sirkatin nlimayanda rolu segcilir (Sak.5).
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2.6. Novbati addimda Portaldan "E-xidmatlar" (Sak.6), daha sonra iss @mak va 9halinin Sosial Midafiasi

Nazirliyinin "@mak miqavilasi bildirislarinin geydiyyata alinmasi va bu barada isagotiirana malumatin

verilmasi" xidmatini segir (Sak.7).
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2.7. Acilan pancarada "9mak migavilasini baglamaq salahiyyati olan saxslar" pancarasinda rahbar saxs

ilk olaraq 6zlina salahiyyat vermalidir (Sak.8). Bu salahiyyati alda edan rahbar saxs lazim olduqda

bildirislarin daxil edilmasini 6zl hayata kecira bilar. 9ks halda névbati addim yerina yetirilmalidir.
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2.8 Novbati addimda "9mak mugavilasi bildirislarinin daxil edilmasi ti¢lin salahiyyatlarin verilmasi"

bélmasini geyd edir (Sak.9).

QEYD: Prosesi icra edacak salahiyyatli nimayanda dayismadikca rahbar saxs bu prosesi bir dafs hayata

kegirir.
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2.9. Acilan pancaradas qeydiyyatdan kecirilacak salahiyyatli nimayandanin malumatlari, hamginin

etibarnamanin miiddatli va ya middatsiz oldugu qeyd edilir (Sak.10).
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3. Selahiyy atli t arafind an "Asan imza" vasit asile ®mak muqgavil asi

bildiri glarinin geydiyyata alinmasi prosesi

3.1. Bu bdlmada "Asan imza" vasitasile @mak miiqavilssi bildirislarinin geydiyyata alinmasini hayata
kecirmak (glin sirkatin rahbari tarafinden tayin olunan salahiyyatli nlimayandanin is prosesi
marhalalarla izah edilir.

3.2. ilk olaraq salahiyyatli yuxarida geyd olunan proseslars uygun olaraq Asan imza vasitasi ila Portala
daxil olur, mévcud sirkatin niimayanda rolunu geyd edir va @mak va o9halinin Sosial Midafiasi
Nazirliyinin "9@mak miqavilasi bildirislarinin geydiyyata alinmasi va bu barads isagdtiirana malumatin
verilmasi" xidmatini secir. Bundan sonra névbati marhalada salahiyyatli nimayanda amakdaslarin @mak
mugqavilasi bildirislari hagginda malumatlari daxil etmak li¢lin "@mak miigavilasinin baglanilmasi ila bagli
omak Mugavilasi Bildirisinin daxil edilmasi" bélmasini segir (Sak.11).
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3.3. Acilan pancarada salahiyyatli saxs @mak va 2halinin Sosial Miidafiasi Nazirliyinin tatbiq etdiyi
gaydalara asasan amakdaslarin malumatlarini daxil edarak Bildirislari imzalayir .
3.4. Salahiyyatli soxs avvalki prosesda daxil olunmus malumatlari yoxlamaq va imzalanmamis bildirislori
Asan imza vasitasila imzalamaq tigiin "©mak Migavilssi Bildirisinin reyestri" bélmasina daxil olur

(Sok.12).
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3.5. Agllan pancarada imzalanacagq bildirisi segarak "Bildirisi imzala" diiymasini geyd edir (Sak.13).
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3.6. Bu zaman imzalamagq Ug¢lin sistemin salahiyyatlinin mobil telefonuna gondardiyi "tahlikasizlik kodu"

ilo Portaldaki kod miigayisa edilir, uygun galdikda PIN2 ils tasdiq edilir (Sak.14).
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3.7. Tasdiglandikdan sonra sistem Bildirisin mivaffaqiyyatle imzalanmasi hagginda malumat verir

(Sak.15).

dmak milgavilasi bildirigi ugurla imzalanmigdir.
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3.8. Bildiris imzalandigdan sonra imzalama statusu dayisilir va imzalama tarixi ila birlikda reyestrda aks

olunur (Sak.16).
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3.9. Salahiyyatli nimayandas lazim oldugda imzalanan fayli ADoc, PDF formatlarinda yiiklamak va gap

etmak imkanina da malik olur (Sak. 17, 18).
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