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Olave - 1

“Elektron bayannamanin qabulu” elektron xidmati lizro
inzibati reglament

1. Umumi miiddeaalar

1.1. Elektron xidmatin adi: Elektron beayannamanin qabulu

1.2. Elektron xidmatin mazmunu: Bu xidmet vergi &dayicilerinin Bayanname
Tartibati Programindan (BTP) istifade etmekle bayannamalerin, elektron formada tortib
edilerak vergi orqanina teqdim edilmasini ehats edir.

1.3. Elektron xidmatin gdstarilmasinin hiuquqi asasi: Azarbaycan Respublikasi
Vergi Macallasinin 16-c1 ve 72-ci maddsleri, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin
“Dévist organlarinin elektron xidmetloer gbstermesinin taskili sahesinde bezi tedbirlor
haqqinda” 23 may 2011-ci il tarixli 429 némrsli Fermaninin 2-ci ve 2-1-ci hissaleri,
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin "Vergi hesabatinin elektron senad
formasinda gbéndasrilmasi Qaydasi"nin tasdiq edilmasi baradsa” 27 iyul 2007-ci il tarixli, 120
némrali Qerari, Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli
191 némrali Qerari ile tesdiq edilmig, 1 némrali alave - “Merkazi icra hakimiyysti orqanlari
terofinden  konkret sahslor (zro elektron xidmetler gdsteriimasi Qaydalari”,
hamin Qaydalara 1 némrali selave, elace da "Elektron xidmat névlarinin Siyahisi"nin 7.1-ci
bandi.

1.4. Elektron xidmati gosteran dovlet qurumunun adi: Azaerbaycan
Respublikasinin Vergilar Nazirliyi.

1.5. Elektron xidmatin digar icragilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi: Tam avtomatlasdiriimigdir.

1.7. Elektron xidmeatin icra muddati: Elektron xidmetin icra miiddsti sorgunun
informasiya sistemi terafinden emali miiddatindean asilidir.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi: Vergi bayannamelsri formada
tortib edilorek internet Vergi idaresi vasitasile elektron formada teqdim edilir vo bu barade
vergi 6dayicisine bildirig verilir.

2. Elektron xidmatin godstarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin névii: interaktiv.

2.2. Elektron xidmat lizra 6danis: Odonissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadagilari: Azarbaycan Respublikasinin Vergi Macallssi
ilo miisyyen edilmis qaydada vergi 6dayicisinin eynilesdiriime némresi (VOEN) almis
soxslar.

24. Elektron xidmeatin taqdim olunma yeri: https://www.e-taxes.gov.az/
http://www.e-gov.az

2.5. Elektron xidmat barade malumatlandirma:



- https://www.e-taxes.gov.az/dispatcher?menu=ebyn&submenu=1&nav=ebyn

- http://www.e-gov.az

- http://www.taxes.gov.az/?name=beyanname&bolme=formalar&lang=

- Vergi 6dayicilarine xidmat strukturlari (mlivafiq idars ve sébaler)

- Vergi 6dayicilarine xidmeat mearkeazlori

- Azarbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyinin Cagri Merkezi (195)

2.6 Elektron xidmatin gosterilmasi ugun taleab olunan sanadlar va onlarin
tagdim olunma formasi: Bayanname Tertibati Proqgramindan (BTP) istifade etmakls tortib
olunmug bayannama.

Qeyd: Bayanname
formalari http://www.taxes.gov.az/?name=beyanname&cat=4&lang= elektron (invaninda
yerlagdirilmisdir.

3. Elektron xidmatin gdstarilmasi U¢lin inzibati prosedurlar

3.2. interaktiv elektron xidmetlor ligiin sorgu: interaktiv xidmetin istifadagilarinin
Bayanname Tertibati Programi, Azerbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyi terefinden
verilmis sifre, parolu ve ya gliclendiriimis elektron imzasi olmalidir. Bunlardan istifads
etmokls istifadegi beyannameni elektron formada tertib edir ve sistems daxil olduqda
hamin bayannamani vergi orqanina teqdim etmeak imkani yaranir.

3.2.1. Sorgunun formalasdirilmasi: istifadeci Bayanname Tortibati Programini
(BTP) asagidaki elektron tinvandan kompyuterine yliklayir:

- https://www.e-taxes.gov.az/dispatcher?menu=ebyn&submenu=1&nav=ebyn.

- Yiklonmis BTP proqrami ise salinaraq “Fayl” setrinden “Yeni” diymasi sixilir.
Acilmis pancaradan tertib olunacaq beayannams, hesabat ve ya arayis secilir ve “Qabul’
diymessi sixilir. Ekranda agilmig bayannames, hesabat ve ya arayis formasina mivafiq
melumatlar daxil edilerek yenidan “Fayl” setrinden “Qeyd et” dliymasi vasitasi ilo agiimig
bayanname, hesabat ve ya arayis yaddasa salinir.

- Daha sonra BTP programinin “Paketle” satrinden “Paketla” diiymasi sixilir.

- Agilmig pancaradsn miivafiq bayanname, hesabat ve ya arayiglar (bir veya bir
nec¢ssi) segilorok “Bayannameani pakets alave et” diiymasi sixilir.

- Paket faylinin adi daxil edildikden sonra “Paketle” diiymasi sixilaraq paket fayli
yaradilir.

- Daha sonra Internet Vergi idarssi portalinin E-bayanname, 8DV-DH ve SHV béliimii
tizarindan acgilan psncaradean:

-“e-Bayannama’siyahisindan “Paket géndar” segilir.

- Acilan panceradan “Obzor’diiymesi vasitasi ile gbnderilocek paket segilir veo
“Géndar” dliymasi sixilir.

- Yiklanmis bayanname, hesabat ve ya arayislarin sistem toroefinden avtomatik
yoxlaniimasi lgiin — “Yoxla” dliymesine basilir.

- Bayanname, hesabat ve ya arayiglarda sohv tapildiqgda bu bareds miivafiq mesaj
¢cixir. Yanib-sénan mesaj diymasi sixilmaqla sehvin tefarriiatlari ekrana c¢ixarilir. Askar
edilmis sehv aradan qaldirildiqdan sonra proses yeniden hayata kegirilir.

- Bayannamade sahv tapiimadiqda “tesdiq et” diiymasi sixilir

- Tasdigdsan sonra Sadoalasdiriimis vergi bayannamasinin vergi
orqanina gbndarilmasi barads ekrana Bildiris gixir.

Cap diymesi ile Bildiris ¢cap edilir.



https://www.e-taxes.gov.az/dispatcher?menu=ebyn&submenu=1&nav=ebyn
http://www.e-gov.az/
http://www.taxes.gov.az/?name=beyanname&bolme=formalar&lang
http://www.taxes.gov.az/?name=beyanname&cat=4&lang
https://www.e-taxes.gov.az/dispatcher?menu=ebyn&submenu=1&nav=ebyn

3.2.2. Sorgunun qabulu: Bayanname sistems daxil edilerok istifadagi terefinden
tesdiglandiyi andan sistemds qeydiyyata alinmig olur ve ona 16 reqamli qeydiyyat nébmrasi
oks olunmus bildiris verilir.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi ve ya imtina edilmasi:

3.3.1. Sorgunun yerina yetirilmasindan imtina hallar: Elektron
bayannamenin qebulundan asagidaki hallarda imtina edilir ve sistem terafindan bu barads
istifadaginin ekranina miivafiqQ mesajlar verilir:

- [stifadegi kodu, parol ve ya sifrasi sehv olarsa;

- Vaxti ke¢mis olarsa;

- Fordi sahibkar vefat etmis olarsa;

- VOEN sshv olarsa;

- Idars kodu (8VI kodu) sehv olarsa;

- Sayyar vergi yoxlamasi aparilan dévr (izrs;

- Miikallefiyyati uygun deyilse;

- Bayannameanin doévri sehv gdsteriloerse.

3.3.2. Sorgunun gabulu: Imtina (igiin asas olmadigda bayanname qabul edilir.

3.4. Sorgunun icrasi:

3.4.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciumladan masul saxs haqqinda
malumat: Vergi bayannamasi Bayanname Tartibati Proqrami (BTP) vasitasile elektron
formada teartib edilarak teqdim edilir.

Elektron xidmetin gdsterimesine Azerbaycan Respublikasinin Vergilor Nazirliyinin
Igtisadi tehlil ve sahibkarliq subyektlarinin dévist qeydiyyati bas idarssi ve Informasiya
texnologiyalari ve Program teminati $6basi masuliyyet dasiyir.

3.4.2. Her bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilma muiddati va/ve ya
maksimal yerina yetirilma muddati: Daxil edilon malumatlarin informasiya sisteminds
emall muddstindan asili olaraq elektron xidmat yerine yetirilir.

3.4.3. inzibati amaliyyatda istirak edan diger ddvlet organi haqqinda
malumat: Yoxdur.

3.4.4. har bir inzibati prosedurun naticesi ve onun verilmasi qaydasi: Vergi
bayannameasi Beayanname Toertibati Programi (BTP) vasitesilo elektron formada tertib
edilerek teqdim edildikde avtomatik olaraq vergi O6dayicisine bildiri°® teqdim edilir ve
bayanname taqdim edilmi® hesab edilir.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetiriimasina nazarat:

3.5.1. Neazarat formasi: Elektron xidmetin gbsterilmasi zamani aparilan prosesloere
Azarbaycan Respublikasinin Vergilar Nazirliyinin proqgram teminati vasitesiloe Onlayn
qaydada noazarat edilir.

3.5.2. Nezarat qaydasi: Bu prosesde yaranan her hansi anlagiimazligin aradan
qaldiriimasi ve ya metodiki desteyin gésteriimasi maqsadile Azarbaycan Respublikasinin
Vergiler Nazirliyinin Cagri Merkazi (195)fealiyyat gésterir.

3.6. Elektron xidmetin gésterilmasi lizre miibahisaler: /stifadagi elektron xidmatlo
baglh onu razi salmayan istenilon meseale barade inzibati qaydada yuxari selahiyyatli
orqana (vazifeli sexss) vo mahkamaya sikayat eds bilar.

3.6.1. istifadeginin sikayat etmok hiiququ haqqinda malumat: Elektron xidmatin
gosterilmasindan ve ya elektron xidmetin gdsteriimasindan imtinadan qanunvericiliys
uygun olaraq inzibati qaydada ve mehkamaye sikayet verils bilor.

3.6.2. Sikayatin asaslandirimasi ve baxilmasi li¢gin lazim olan
informasiya: inzibati  sikayetin  formasi  “Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununun 74-cti maddasine uygun olmalidir.



3.6.3. Sikaystin baxilma muddati: Sikayst inzibati orqana verildikds, sikayste
“Inzibati icraat haqgqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunun 78-ci maddasine asasan,
1 ay middatins baxilir.

Moahksmaysa verilon sikayste Azerbaycan Respublikasinin Inzibati Prosessual
Meacallasi ile miisyysn edilmis qaydada baxilir.

* % %



